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CEL SZKOLENIA

% Usprawnienie procesu realizacji projektow
% Zmniejszenie liczby popetnianych btedéw
% Zmniejszenie liczby naktadanych korekt

% Okazja do poznania pracownikéw Centrum
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AGENDA SZKOLENIA

10:00 - 10:15 Przywitanie, kwestie organizacyjne

10:15-11:30 Szkolenie:
= Wydziat Komunikacji FE
= podpisywanie umowy
= realizacjairozlicznie projektu
= kontrola projektow
= obowigzek informacyjny
= zamowienia publiczne
= okres trwatosci projektu
= mechanizm monitorowania i wycofania

11:30 - 12:00 Pytania na forum i indywidualne

ﬁ Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez

dla tédzkiego - Polska Unie Europejska

- LOD7K|



KWESTIE ORGANIZACY]JNE

» Pytania na koncu spotkania - prosba o notowanie

< Ankiety ewaluacyjne - prosba o wypetnienie

*

Prezentacja - udostepniona uczestnikom po spotkaniu

» Lista obecnosci - prosba o podpis

ﬁ Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez

dla tédzkiego - Polska Unie Europejska
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Fundusze Europejskie

UMOWA
O DOFINANSOWANIE

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez
dla tédzkiego - Polska Uni¢ Europejska

D7k



Podpisanie umowy o dofinansowanie
| wniesienie zabezpieczenia jej realizacji

X/

% COP, po przygotowaniu umowy, przekazuje jej wzor
do Wnioskodawcy drogg elektroniczng, na adres mailowy podany
we wniosku w sekcji B1 Informacja o wnioskodawcy w polu Osoby
do kontaktu, ze wskazaniem sposobu i terminu jej podpisania.
% Umowa jest podpisywana elektronicznym podpisem
kwalifikowanym.
% Po podpisaniu umowy o dofinansowanie Beneficjent zobowigzany
jest do wniesienia, w terminie 10 dni roboczych od daty
podpisania umowy przez ostatnig ze stron, zabezpieczenia
prawidtowej realizacji umowy w formie weksla in blanco (nie
dotyczy beneficjentdw wytgczonych na podstawie art. 206 ust.

4 ustawy o finansach publicznych).

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez

dla tédzkiego - Polska Unie Europejska
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Fundusze Europejskie

REALIZACJA
| ROZLICZANIE
PROJEKTU
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CST2021

https://instrukcje.cst2021.gov.pl/

Beneficjent zobowigzuje sie do wykorzystywania CST2021

W procesie:
% rozliczania projektu
% komunikowania sie z Instytucjg Posredniczaca

zgodnie z aktualng wersjg Instrukcji Uzytkownika Zewnetrznego,

udostepniong przez Instytucje Posredniczaca.

adres e-mail: ami.feld@cop.lodzkie.pl

- LbD7K |
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Monitorowanie przebiegu realizacji projektu

Beneficjent zobowigzany jest do:

% systematycznego monitorowania przebiegu realizacji Projektu

/7

“ niezwtocznego poinformowania o wszelkich zdarzeniach
majgcych wptyw na jego prawidtowg realizacje

(Umowa o dofinansowanie: Obowigzki stron § 5.)

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez
dla Lédzkiego - Polska Unie Europejska
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Zmiany w projekcie

Beneficjent moze dokonywac zmian w Projekcie

pod warunkiem:

% ich uprzedniego zgtoszenia Instytucji Posredniczgcej

w CST2021 przed planowanym wprowadzeniem zmian,
% uzyskania akceptacji Instytucji Posredniczacej,

% w terminie realizacji Projektu.

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez
dla Lédzkiego - Polska Unie Europejska
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Przesuniecia miedzy kategoriami
wydatkow kwalifikowalnych

Przesuniecia sg dopuszczalne tylko w ramach tej samej pomocy.

W przypadku uznania wydatkéw
za niekwalifikowalne lub niezrealizowania czesci
kategorii wydatkow...

|

...srodki zaplanowane na ich pokrycie nie moga
zostac wykorzystane lub przesuniete na inne
wydatki.

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez

E dla tédzkiego - Polska Unie Europejska
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Harmonogram ptatnosci

% Beneficjent sporzgdza harmonogram ptatnosci w ujeciu

L)

kwartalnym, w porozumieniu z Instytucjg PosSredniczgcg

| przekazuje za posrednictwem CST2021.

% Beneficjent przekazuje, w wyznaczonym terminie,

L)

szczegotowy harmonogram ptatnosci na kazde zgdanie

Instytucji Posredniczgcej.

)

% Forme oraz zakres informacji zawartych w szczegdtowym

harmonogramie ptatnosci okresla Instytucja Posredniczgca.

- D7k
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Sprawozdawczos¢

Beneficjent ma obowigzek ztozy¢ wniosek o ptatnos¢
Z wypetniong czescig dotyczgcg przebiegu realizacji projektu
w terminie 3 miesiecy:

w przypadku kolejnego

W przypadku pierws’z’ego whniosku o ptatnosc
wniosku o ptatnosc

: . liczonych od daty ztozenia
liczonych od daty podpisania obrzednieso wniosku
umowy o dofinansowanie POP 5O W
0 ptatnosc

Koncowy wniosek o ptatnosc nalezy ztozy¢ w terminie
30 dni od dnia zakonczenia realizacji Projektu.

- LbD7K |

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez
dla tédzkiego - Polska Unie Europejska



Rodzaje wnioskow o ptatnosc

L)

*

Sprawozdawczy

*

% Zaliczkowy

)

*

Rozliczajgcy zaliczke

)

*

< Refundacyjny

L)

>

Koncowy

L)
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Zaliczka

% Maksymalny poziom zaliczki wskazany jest w Umowie jako
okreslony procent wartosci przyznanego dofinansowania.

% Istnieje mozliwos¢ wyptaty zaliczki w jednej bgdz kilku
transzach.

» Zaliczke nalezy wydatkowac na przewidziane we wniosku
wydatki w kwocie odpowiadajgcej dofinansowaniu
zapewniajgc wktad wtasny Beneficjenta.

% Warto zapewni¢ dodatkowg kwote srodkow wiasnych
na pokrycie ewentualnych optat bankowych lub innych
nieprzewidzianych wydatkow.

- D7k
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Rozliczenie zaliczki

»» Termin rozliczenia zaliczki okresla Umowa - 60 dni

kalendarzowych.

% Rozliczenia zaliczki mozna dokonac wykazujgc we wniosku
rozliczajgcym zaliczke dokumenty ksiegowe na tgczng wartosc
dofinansowania odpowiadajgcg rozliczanej kwocie zaliczki

z uwzglednieniem zwrotu jej niewykorzystanej czesci.

L)

» Informacja o numerze rachunku do dokonania zwrotu

L)

bedzie podana w pismie informujgcym o wyptacie zaliczki.

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez
dla tédzkiego - Polska Unie Europejska

- D7k



Schemat kosztow Projektu

DOFINANSOWANIE

WYDATKI
KWALIFIKOWALNE

WKLAD WEASNY
CALKOWITA
WARTOSC
WYDATKOW

WYDATKI
NIEKWALIFIKOWALNE
[ZWIAZANE Z PROJEKTEM]
E i oakiogy e 7 en st it ‘ @DZ K] |_.




I
Przyktad prawidtowego wydatkowania
| rozliczenia zaliczki

Wartosc faktury brutto 123 000,00 PLN
Wartosc faktury netto 100 000,00 PLN
Kwota netto = wydatki kwalifikowalne
Przyznana zaliczka 120 000,00 PLN
Poziom dofinansowania 85%
4
przystugujgce dofinansowanie z zaliczki 85 000,00 PLN

wktad wtasny oraz wydatki niekwalifikowalne

pokrywane wtasnymi srodkami Beneficjenta 38 000,00 PLN

kwota podlegajgca zwrotowi 35 000,00 PLN

- LbD7K |
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I
Nieprawidtowosci
% Wydatkowanie zaliczki po terminie okreslonym w Umowie

o dofinansowanie.

% Ztozenie wniosku rozliczajgcego zaliczke po terminie

wynikajgcym z Umowy o dofinansowanie.

% Wydatkowanie zaliczki na cele inne niz zwigzane
z projektem, w tym finansowanie podstawowej,

pozaprojektowej dziatalnosci.

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez
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Skutki nieprawidtowosci

% W przypadku nieterminowego rozliczenia zaliczki -
koniecznosc zaptaty odsetek.

“ W przypadku wydatkowania zaliczki na cele niezwigzane
z Projektem - koniecznosc zwrotu nieprawidtowo
wydatkowanych srodkéw wraz z odsetkami.

< Beneficjent na pisemne wezwanie COP dokonuje zwrotu
srodkow wraz z odsetkami liczonymi jak dla zalegtosci

podatkowych lub wyraza zgode na pomniejszenie kolejnych
ptatnosci.

Odsetki nalicza sie od kwoty nieprawidtowo wydatkowanej za okres od
momentu otrzymania zaliczki do dnia dokonania zwrotu lub wyrazenia zgody
na pomniejszenie kolejnych ptatnosci o naleznosc¢ gtowng wraz z odsetkami.

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez
dla tédzkiego - Polska Unie Europejska
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Opis dokumentow ksiegowych

Opisy dokonywane sg na oryginatach dowodow ksiegowych

% Adnotacja o wspotfinansowaniu z Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego w ramach programu regionalnego

Fundusze Europejskie dla todzkiego 2021-2027.

% Opis sporzagdzony zgodnie ze wzorem zamieszczonym
na stronie internetowej COP zawiera w szczegolnosci: numer
projektu oraz kwote wydatkéw kwalifikowalnych w podziale

na zadania i koszty, ktorych dotyczy wydatek.

https.//cop.lodzkie.pl/realizuje-projekt/rozliczaj-projekt.ntml
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Fundusze Europejskie

KOMUNIKACJA
| WIDOCZNOSC
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Obowigzek informacyjno-promocyjny

SRODKI PUBLICZNE
Beneficjent jest zobowigzany do wypetniania obowigzkéw
informacyjnych i promocyjnych, w tym informowania
spoteczenstwa o dofinansowaniu projektu

przez Unie Europejska.

!

Niewypetnianie obowigzku grozi pomniejszeniem kwoty

dofinansowania do 3% tego dofinansowania.

5 Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez

dla tédzkiego - Polska Unie Europejska
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Dokumentacja
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Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez

dla tédzkiego - Polska Unie Europejska

Rozporzgdzeniem ogolne

(w szczegolnosci z zatgcznikiem IX - Komunikacja i Widocznosc)

Zapisy umowy o dofinansowanie - § 24. Komunikacja

i widocznosc¢ oraz zatgcznik nr 7 i 8 do umowy

Podrecznika wnioskodawcy i beneficjenta Funduszy

Europejskich na lata 2021-2027 w zakresie informacji i promocji
Ksiega Tozsamosci Wizualnej marki Fundusze Europejskie

Karta Wizualizacji Fundusze Europejskie dla Ltodzkiego

- LOD7K|



Obowigzek informacyjno-promocyjny

% Oznaczanie ciggiem znakow dokumentacji i materiatow promocyjnych

4

L)

% Tablica informacyjna (powyzej 500 000 €) lub plakat informacyjny’

4

L)

> Wspdlne wydarzenia informacyjno-promocyjne (5 min €i 10 min €)

D)

% Przekazywanie praw autorskich do materiatdw promocyjnych

4

L)

* Naklejki na wyposazeniu, sprzecie i Srodkach transportu, powstatych

lub zakupionych w ramach projektu

% Strona internetowa i media spotecznosciowe

TCatkowity koszt projektu obejmuje koszty kwalifikowalne i niekwalifikowalne. Koszt projektu nalezy przeliczyé wedtug kursu
Europejskiego Banku Centralnego z przedostatniego dnia pracy Komisji Europejskiej w miesigcu poprzedzajagcym miesigc

podpisania umowy o dofinansowanie.

dla tédzkiego - Polska Unie Europejska
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Cigg znakow

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez
dla tédzkiego - Polska Unie Europejska

Fundusze Europejskie Dofinansowane przez
dla t6dzkiego Unie Europejska

X E | L3R

Fundusze Rzeczpospolita Dofinansowane przez

Eurcpejskie - Polska Unie Europejska

aa

< wszystkich prowadzonych dziataniach informacyjnych i promocyjnych
dotyczacych projektu,

< wszystkich dokumentach i materiatach (m.in. produkty drukowane
lub cyfrowe) podawanych do wiadomosci publicznej,

< wszystkich dokumentach i materiatach dla oséb i podmiotow
uczestniczgcych w projekcie,

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez

5 dla tédzkiego - Polska Unie Europejska
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Cigg znakow

UWAGA: Jesli w zestawieniu lub na materiale wystepujg inne znaki
dodatkowe (logo), to nie mogg by¢ one wiceksze (mierzone wysokoscig
lub szerokoscig) od flagi (symbolu) Unii Europejskie;j.

Nawet, jesli te znaki wystepujg na innych nosnikach, rowniez nie mogg by¢
wieksze od flagi (symbolu) Unii Europejskie;.

UWAGA: Oznaczenie nie musi pojawic¢ sie na dokumentach,

ktorych ze wzgledu na ich specyfike nie mozna zmieniac i ingerowac¢ w ich
wzory, np. z powodu obowigzujgcego prawa (dokumenty ksiegowe,
certyfikaty etc.).

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez

5 dla tédzkiego - Polska Unie Europejska I mDZ |<| E




Plakat / tablica / naklejka

_ Fundusze Europejskie
Fundusze Dofinansowane przez b
Europejskie Unie Europejska LA

Zakup wspotfinansowany ze srodkow

[To jest miejsce na tytut projektu Unii EurOPEJSI(IEJ
w jednym, dwéch lub trzech
wierszach]
Beneficjent: [Nazwa beneficjenta do uzupetnienia
w jednym lub dwéch wierszach] MQ‘DZKIL. i rirtaanl [T ] |

Fundusze Europejskie

dla todzkiego

Fundusze Dofinansowane przez + . e
Europejskie Unie Europejskg o
[Nazwa beneficjenta do uzupetnienia]

lizuj jekt [f t jektu d - .
Coupetninia) T proicKudo Fundusze Europejskie
Dofi ie projektu z UE: . P )
flowotaw PLN do uzupelnienial wbozkE Zakup finansowany ze $rodkéw

Unii Europejskiej

www.mapadotacji.gov.pl

Fundusze Europej! Rzeczpospolita Dofinansowane przez
dla tédzkiego - Polska Unie Europejska

LAhD7K |
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Naklejki nalezy umiescic na:

% sprzetach, maszynach, urzgdzeniach (np. maszyny i urzgdzenia
produkcyjne, laboratoryjne, komputery, laptopy, tablety, drukarki,),

% srodkach transportu (np. samochodach, radiowozach, tramwajach,

autobusach, wagonach kolejowych),

% aparaturze (np. laboratoryjnej, medycznej) itp.

Nie nalezy umieszcza¢ naklejek na przedmiotach uzytku codziennego,
ktorych znaczenie ma charakter pomocniczy/ dodatkowy w projekcie
(np. meble, akcesoria biurowe, np. lampki biurkowe, drobne elementy

wyposazenia pomieszczen, np. wieszaki, itp.)

Naklejki muszg znajdowac sie w dobrze widocznym miejscu.

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez

ﬁ dla tédzkiego - Polska Unie Europejska I @DZ |<| E




Strona internetowa

*» Opis projektu + dodatki + cigg znakdw

(obowigzkowe elementy opisu w Podreczniku)
» Jesli posiadasz oficjalng strone internetowg

< ZwroC uwage na szerszy zakres obowigzkdw, jesli tworzysz

nowg strone w ramach projektu

% Przed ostatecznym rozliczeniem projektu uzupetnij opis,

pokazujgc osiggniete efekty.

<+ Mozesz tez na biezgco pokazywac kolejne etapy realizacji

projektu. Pamietaj o relacjach wideo i foto.

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez

ﬁ dla tédzkiego - Polska Unie Europejska
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Media spotecznosciowe

% Musisz miec profil w mediach spotecznosciowych.

Jesli nie masz, Twoim obowigzkiem jest go zatozyc.

% Opis projektu + dodatki + cigg znakdéw

(obowigzkowe elementy opisu w Podreczniku)

% Hashtagi w mediach spotecznosciowych:

#FunduszeUE lub #FunduszeEuropejskie

% Cigg znakow

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez

dla tédzkiego - Polska Unie Europejska
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Inne dziatania info-promo

% Oznaczaj wideo, audio, artykuty i inne tresci
% Oznaczaj spotkania informacyjne

< Oznaczaj mate materiaty promocyjne

- LOD7K|
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Obowigzek informacyjno-promocyjny

o

o

Fundusze Europejskie
dla tédzkiego

todzkie Fundusze
Europejskie

CZYTAT >

Fundusze Europejskie dla
todzkiego 2027

Fundusze Europejskie
dla tédzkiego 2021-2027

%34

Fundusz Sprawiedliwej
Transformacji

Rzeczpospolita
Polska

*» Dokumentuj wykonywanie obowigzku informacyjno-promocyjnego!

% Zrodto zasoboéw graficznych i dokumentagji: funduszeUE.lodzkie.pl

ﬂ:]”) 0O Funduszach Europejskich

= Menu Skontaktuj sig @DZKIE B

;? Na co ofrzymam Fundusze d; 2162 wniosek Redlizuje projekt I

Centrum Obstugi Wojewodzki Urzqd Pracy w Komunikacja Funduszy
Przedsigbiorcy todzi Europejskich dla todzkiego

Dofinansowane przez [N
Unie Europejska B DZ |<|



Jesli jestes beneficjentem perspektywy 2014-2020, to informacje i dokumenty do pobrania znajdziesz na: archiwum.cop.lodzkie.pl X

Q O centrum | Kontakt AAAQD
Dofinansowane przez
Unig Europejska

g REALIZUJE PROJEKT

PORADNIK PRZEDSIEBIORCY : ‘.”

SPOTKANIA | SZKOLENIA
PYTANIA | ODPOWIEDZI (FAQ)

FILMY INSTRUKTAZOWE

Centrum ObSh.lgi PUBLIKACJE
Przedsiebiorcy

lt’ & /

Fundusze Europejskie

Wspieramy badania,
COP to instytucja posredniczaca w rozw6j i innowacje
przyznawaniu funduszy z Unii Europejskiej -
przede wszystkim dla mikro, matych i
srednich przedsiebiorstw z wojewédztwa
todzkiego.

Beneficjentami wsparcia (w formie dotacji lub preferencyjnej pozyczki) mogg by¢

I - réwniez podmioty sektora publicznego, w tym jednostki samorzadu terytorialnego,
instytucje nauki oraz otoczenia biznesu.
Ponadto, nasze Centrum uczestniczy w Procesie Sprawiedliwej Transformacji,
przyczyniajac sie do fagodzenia spoteczno-gospodarczych skutkéw dziatan
podejmowanych przez UE w celu osiggniecia neutralnosci klimatycznej do 2050 roku.

Chcesz dowiedziec sie o nas wiecej? Poznajmy sie!

CZYTA] WIECE] —>

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez
dla tédzkiego - Polska Unie Europejska
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Fundusze Europejskie

KONTROLA
PROJEKTU
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Kontrola projektow

Beneficjent zgodnie z zapisami umowy

o dofinansowanie Projektu zobowigzuje sie poddac
‘ kontroli, w zakresie prawidtowosci realizacji Projektu

dokonywanej przez IP oraz inne organy uprawnione

do jej przeprowadzenia na podstawie odrebnych

przepisow.

Kontrola polega na sprawdzeniu zgodnosci realizacji

‘ projektu z obowigzujgcymi przepisami prawa
wspolnotowego i krajowego oraz z zawartg umowg
o dofinansowanie Projektu.

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez
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Zakres kontroli

» Celirzeczowa realizacja Projektu

* Informacja i promocja

% Archiwizacja

* Finansowa realizacja Projektu

» Kwalifikowalnos¢ wydatkéw

% Polityki horyzontalne

% Pomoc publiczna / Pomoc de minimis
% Monitorowanie i sprawozdawczosc

% Zasada konkurencyjnosci - wybor wykonawcy

- LOD7K|
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Kontrola projektow
Po zakonczeniu kontroli, sporzgdzana jest Informacja
pokontrolna, ktora przekazywana jest Beneficjentowi.
Ustalenia zawarte w informacji pokontrolnej
mogg prowadzi¢ w szczegolnosci do:

= stwierdzenia wystgpienia nieprawidtowosci,

= pomniejszenia wartosci wydatkow kwalifikowalnych

ujetych we wniosku o ptatnos¢,

= natozenia korekty finansowe;j.

W przypadku stwierdzenia uchybien lub nieprawidtowosci

Informacja pokontrolna zawiera zalecenia pokontrolne.

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez
dla tédzkiego - Polska Unie Europejska
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/gtaszanie zastrzezen
do informacji pokontrolnej

Beneficjentowi przystuguje prawo zgtoszenia,

‘ w terminie 14 dni od dnia otrzymania informacji
pokontrolnej, umotywowanych pisemnych zastrzezen

do informacji pokontrolne;.

W przypadku ztozenia przez Beneficjenta zastrzezen
‘ do informacji pokontrolnych, IP zobowigzane jest

je rozpatrzyc.

ﬁ Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez

dla tédzkiego - Polska Unie Europejska
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Fundusze Europejskie

KWOTY
RYCZALTOWE

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez

i dla tédzkiego - Polska Uni¢ Europejska
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Kwoty ryczattowe

W projekcie, ktorego koszt ogotem wyrazony w ztotych nie przekracza
rownowartosci 200 tys. EUR w dniu zawarcia umowy o dofinansowanie
projektu, finansowanym w catosci w ramach pomocy de minimis,

zastosowanie majg kwoty ryczattowe, w oparciu o budzet projektu.

Do wydatkow rozliczanych za pomocg uproszczonych metod,

nie stosuje sie zasady konkurencyjnosci.

E Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez

dla t6dzkiego - Polska Unie Europejska
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Fundusze Europejskie

ZAMOWIENIA
PUBLICZNE

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez
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Weryfikacja
zamowien publicznych

Wytyczne dotyczgce kwalifikowalnosci
‘ wydatkow na lata 2021-2027 z dnia

14 marca 2025r.

nieprawidtowosci na lata 2021-2027 z dnia

| Wytyczne dotyczgce sposobu korygowania
4 lipca 2023 r.

ﬁ Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez

dla tédzkiego - Polska Unie Europejska
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Weryfikacja
zamowien publicznych

‘ Wartosc szacunkowa zamowienia jest wartoscig
netto, tj. bez podatku od towardéw i ustug (VAT).

Szacowanie jest dokumentowane

W sposbOb zapewniajgcy wiasciwg Sciezke audytu
‘ (np. w zatwierdzonym wniosku

o dofinansowanie projektu lub w notatce

Z Szacowania).

ﬁ Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez

dla tédzkiego - Polska Unie Europejska
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Niedozwolony podziat zamowienia

Zabroniony jest podziat zamdwienia publicznego skutkujgcy zanizeniem

jego wartosci szacunkowej.

4

Ustalajgc wartos¢ zamowienia publicznego, nalezy wzig¢ pod uwage

koniecznosc tgcznego spetnienia nastepujgcych przestanek:
Tozsamos¢ + Tozsamos¢ + Tozsamos¢  mm JEDNO

przedmiotowa Czasowa podmiotowa ™= ZAMOWIENIE

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez

ﬁ dla tédzkiego - Polska Unie Europejska
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Tryb udzielania zamowienia

Powyze; Zasada
80 tys. PLN konkurencyjnosci

Beneficjent zobowigzany do przygotowania i przeprowadzenia
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego w ramach
projektu o wartosci szacunkowej przekraczajgcej 80 tys. PLN netto
W sposob zapewniajgcy:

% zachowanie uczciwej konkurencji,

< rowne traktowanie Wykonawcow,

% dziatanie w sposob przejrzysty i proporcjonalny.

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez
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Zasada konkurencyjnosci

< Publikacja ogtoszenia za posrednictwem BK2021
% Jednoznaczny i wyczerpujgcy opis przedmiotu zamowienia

% Okreslenie warunkdéw udziatu w postepowaniu oraz sposob

dokonywania oceny ich spetniania (fakultatywne)
< Kryteria oceny ofert
* Prawidtowe wskazanie terminu na sktadanie ofert
*» Okreslenie terminu realizacji Umowy

* Informacja na temat zakazu powigzan osobowych i kapitatowych

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez

5 dla tédzkiego - Polska Unie Europejska
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Zasada konkurencyjnosci

< Okreslenie istotnych zmian umowy (fakultatywne).

% Informacja o mozliwosci sktadania ofert czeSciowych

(fakultatywne).
% Informacja o ofertach wariantowych (fakultatywne).

< Informacja o planowanych zamowieniach ,uzupetniajgcych”

(fakultatywne).

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez

ﬁ dla tédzkiego - Polska Unie Europejska
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Zasada konkurencyjnosci

Komunikacja w postepowaniu

Komunikacja w postepowaniu o udzielenie zamdwienia,
w tym: ogtoszenie zapytania ofertowego, sktadanie ofert, wymiana
informacji miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcg oraz przekazywanie

dokumentow odbywa sie pisemnie za pomocg BK2021.

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez
dla tédzkiego - Polska Unie Europejska
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Zasada konkurencyjnosci

Po uptywie terminu na sktadanie ofert:

% Beneficjent sporzgdza protokot postepowania o udzielenie zamowienia

% Beneficjent oraz osoby biorgce udziat w postepowaniu podpisujg

oSwiadczenia o braku powigzan kapitatowych bgdz osobowych
< Beneficjent zawiera umowe z Wykonawcg

* Beneficjent zamieszcza informacje o wyborze Wykonawcy w BK2021

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez
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Zasady konkurencyjnosci nie stosuje sie do:

% zamowien, ktorych wartosc nie przekracza kwoty 80.000 zt netto;

R/

< zamowien o przedmiocie zamowienia okreslonym w art. 9-14 Pzp,
m.in. Umowy z zakresu prawa pracy, nabycie wtasnosci nieruchomosci

oraz innych praw do nieruchomosci, w szczegolnosci dzierzawy i najmu;

>

% zamowien, ktorych przedmiotem sg ustugi swiadczone w zakresie prac
badawczo-rozwojowych prowadzonych w projekcie przez osoby fizyczne
wskazane w zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie projektu,
posiadajgce wymagane kwalifikacje, pozwalajgce

na przeprowadzenie prac badawczo - rozwojowych zgodnie

z tym wnioskiem;

% pozostate wytgczenia wymienione w pkt 1 sekgji 3.2.1 Wytycznych.

dla tédzkiego - Polska Unie Europejska

ﬁ Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez

- LOD7K|



Mozliwos¢ odstgpienia od zasady konkurencyjnosci:

% Zamowienie moze byc zrealizowane tylko przez jednego wykonawce;

% Jezeli w wyniku prawidtowego zastosowania zasady konkurencyjnosci nie

wptyneta zadna oferta, lub wptynety jedynie oferty podlegajgce odrzuceniu,

albo zaden wykonawca nie spetnit warunkoéw udziatu
W postepowaniu, o ile zamawiajgcy stawiat takie warunki wykonawcom,
zawarcie umowy w sprawie realizacji zamodwienia z pominieciem zasady

konkurencyjnosci jest mozliwe, gdy pierwotne warunki zamdwienia

nie zostaty zmienione;

% Pozostate przypadki wymienione w pkt 1 i 2 sekcji 3.2.1 Wytycznych.

Spetnienie powyzszych przestanek musi zostac pisemnie uzasadnione.

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez

5 dla tédzkiego - Polska Unie Europejska
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Naruszenia warunkow i procedur
korekty finansowe

nieprawidtowosci na lata 2021-2027 z dnia

' Wytyczne dotyczgce sposobu korygowania
4 lipca 2023 r. - obowigzujgce.

Zatgcznik - stawki procentowe korekt
‘ finansowych i pomniejszen

dla poszczegdlnych kategorii nieprawidtowosci

indywidualnych stosowane w zamowieniach

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez
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Najczesciej popetniane btedy

< warunek prowadzenia przez potencjalnego wykonawce dziatalnosci
gospodarczej, w tym rowniez dziatalnosci gospodarczej zwigzanej
z przedmiotem zamdwienia - korekta finansowa w wysokosci 10% wydatkow
kwalifikowalnych w oparciu o pkt 11 Tabeli korekt finansowych,

% warunek posiadania przez potencjalnego wykonawce wpisu do KRS
lub CEIDG lub odpowiednika w kraju, w ktérym wykonawca prowadzi
dziatalnos$¢ gospodarczg - korekta finansowa w wysokosci 10% wydatkdéw
kwalifikowalnych w oparciu o pkt 11 Tabeli korekt finansowych,

% warunek posiadania przez potencjalnego wykonawce polisy OC
o wartosci co najmniej wartosci ztozonej oferty - korekta finansowa
w wysokosci 10% wydatkéw kwalifikowalnych w oparciu o pkt 11 Tabeli korekt
finansowych,

% warunek posiadania przez potencjalnego wykonawce doswiadczenia
o wartosci co najmniej kwoty ztozonej oferty - korekta finansowa
w wysokosci 10% wydatkéw kwalifikowalnych w oparciu o pkt 11 Tabeli korekt
finansowych,

E Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez

dla tédzkiego - Polska Unie Europejska
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I
Najczesciej popetniane btedy

% warunek posiadania zaktadu, przedstawicielstwa, sprzetu, doSwiadczenia
w konkretnym kraju bgdz regionie - korekta finansowa w wysokosci 25%
wydatkow kwalifikowalnych w oparciu o pkt 10 Tabeli korekt finansowych,

)

L)

» warunek posiadania serwisu w odlegtosci xxx km od siedziby
Beneficjenta - korekta finansowa w wysokosci 25% wydatkéw
kwalifikowalnych w oparciu o pkt 10 Tabeli korekt finansowych,

*

< nieprawidtowy opis przedmiotu zamdwienia odnoszacy sie do znakow
towarowych, patentdédw lub pochodzenia, Zzrédta lub szczegdlnego procesu,
ktéry charakteryzuje produkty lub ustugi dostarczane przez konkretnego
wykonawce (np. system Windows, Android, Microsoft, MS Office, itp.)
bez dopuszczenia ,réwnoznacznosci” - korekta finansowa w wysokosci 10%

wydatkow kwalifikowalnych w oparciu o pkt 11 Tabeli korekt finansowych,

ﬁ Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez

dla tédzkiego - Polska Unie Europejska
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I
Najczesciej popetniane btedy

% kryterium oceny ofert odnoszgce sie do wtasciwosci wykonawcy, np.:
a) doswiadczenie wykonawcy,
b) posiadanie serwisu w odlegtosci xxx km od siedziby Beneficjenta,

) posiadanie pojazddw elektrycznych lub hybrydowych/uzywanie
paliw alternatywnych,

d) posiadanie certyfikatu ISO lub EMAS lub réwnowaznego,

e) udziat energii pochodzacej ze Zzrédet odnawialnych wykorzystanej
przez producenta maszyny przy wyprodukowaniu przedmiotu
zamowienia,
- korekta finansowa w wysokosci 10% wydatkow kwalifikowalnych w oparciu
o pkt 11 Tabeli korekt finansowych,

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez
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I
Najczesciej popetniane btedy

* niepetny opis przedmiotu zamowienia, brak wyczerpujgcego

i jednoznacznego opisu przedmiotu zamdwienia - korekta finansowa

w wysokosci 10% wydatkéw kwalifikowalnych w oparciu o pkt 12 Tabeli korekt
finansowych,

% niepetny opis kryteridw oceny oferty - brak petnej informacji
o kryteriach oceny ofert, tj. brak wskazania wagi kryterium
| szczegbtowego opisu oraz brak precyzyjnego i jednoznacznego opisu
w zakresie sposobu oceny, w poza cenowych kryteriach oceny ofert -
korekta finansowa w wysokosci 10% w oparciu o pkt 9 Tabeli korekt
finansowych,

*

D)

> ustalenie zbyt kréotkiego terminu na sktadanie ofert (nalezy pamieta¢, ze
bieg terminu rozpoczyna sie w dniu nastepujgcym po dniu upublicznienia
zapytania ofertowego, a konczy sie z uptywem ostatniego dnia) - korekta

finansowa od 5% do 100% wydatkow kwalifikowalnych w oparciu o pkt 4 Tabeli
korekt finansowych,

L)

ﬁ Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez
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I
Najczesciej popetniane btedy

wybor oferty niezgodnej z opisem przedmiotu zamowienia (specyfikacji
technicznej) lub wybor oferty wykonawcy, ktéry nie spetnit warunkow
udziatu w postepowaniu - korekta finansowa w wysokosci 25% wydatkéw
kwalifikowalnych w oparciu o pkt 14 Tabeli korekt finansowych,

ocena ofert w oparciu o inne niz ustalone w zapytaniu ofertowym
kryteria oceny ofert - korekta finansowa w wysokosci 10% wydatkéw
kwalifikowalnych w oparciu o pkt 15 Tabeli korekt finansowych,

dokonanie istotnej zmiany tresci umowy w stosunku do warunkdow
okres$lonych w tresci zapytania ofertowego oraz w stosunku do ztozonej
oferty (np. zmiany zakresu Swiadczenia, wydtuzenie okresu realizacji
zamowienia bez uprzedniej informacji o mozliwosci dokonania takiej
zmiany okreslonej w zapytaniu ofertowym) - korekta finansowa

w wysokosci 25% wydatkéw kwalifikowalnych w oparciu o pkt 23 Tabeli
korekt finansowych.

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez
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Fundusze Europejskie

TRWALOSC
PROJEKTU
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Fundusze Europejskie

Beneficjencie pamietaj o tym:
ze zakonczenie projektu to proces, ktéry wymaga
spetnienia okreslonych formalnosci i dokumentow
m.in. rozliczenie finansowe, potwierdzenie osiggniecia

celow projektu oraz zachowanie trwatosci projektu.

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez
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< KIEDY ZACZYNA SIE | KONCZY OKRES
TRWALOSCI ?

Okres trwatosci wynosi 3 lata

(mikro, mate i Srednie przedsiebiorstwa),
dla pozostatych podmiotéw 5 lat od daty
ptatnosci koncowe,;.

Okres trwatosci zaczyna sie po otrzymaniu
ostatniej transzy dofinansowania/ po
zaakceptowaniu ostatniego wniosku o ptatnosc
(w zaleznosci od tego, ktora z tych dat
nastepuje pozniej).

D7k
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Trwatosc projektu

Beneficjencie jeste$ zobowigzany do zachowania trwatosci
projektu zgodnie z art. 65 ROZPORZADZENIA PARLAMENTU
EUROPEJSKIEGO | RADY (UE) 2021/1060 z dnia 24 czerwca
2021 r., to oznacza, ze w okresie trwatosci nie mozesz:

% zaprzestac dziatalnosci ani przeniesc jej poza obszar
wojewddztwa todzkiego,

< sprzedad/przekazac innemu podmiotowi dofinansowanej
infrastruktury,

% dopusci¢ do istotnej zmiany, ktora narusza pierwotne cele
projektu.

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez
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Monitoring i sprawozdawczosc
oraz wskazniki projektu

Beneficjencie pamietaj, ze dobierajgc rodzaj i wielkos¢ wskaznikow
do swojego projektu, musisz zachowac rozwage, poniewaz
bedziesz z tego skrupulatnie rozliczany.

Realizujgc projekt jestes zobowigzany:

% 0siggngc¢ wartosci docelowe wybranych przez Ciebie we wniosku
o dofinansowanie i adekwatnych do zakresu projektu
wskaznikow produktu i rezultatu;

% wykazac wszystkie wskazniki produktu najpozniej we wniosku
0 ptatnosc koncowsg;

% 0siggnac najpozniej w okresie 12 miesiecy od zakonczenia
realizacji projektu wszystkie wskazniki rezultatu, chyba ze
definicja wskaznika rezultatu wskazuje na inny okres;

i Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez
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Monitoring i sprawozdawczosc
oraz wskazniki projektu

< pilnowac, aby wszystkie wskazniki byty osiggniete w terminie
i nalezycie udokumentowane.

Jezeli nie osiggniesz:

< wskaznikdéw projektu, COP pomniejszy wysokos¢ dofinansowania
albo zazgda zwrotu dofinansowania proporcjonalnie do
niezrealizowanego procenta wskaznika/ow;

< celu projektu, w tym wyrazonego wskaznikami produktu lub
rezultatu lub nie utrzymasz wartosci docelowej wskaznikow
w okresie trwatosci, COP moze natozyc korekte finansowa,
uwzgledniajgcg okres nieutrzymania wskaznikow.

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez
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Dokumentacja i trwatosc projektu

Pamietaj, ze obowigzkiem kazdego Beneficjenta w catym okresie
trwatosci jest sktadanie oSwiadczen o przestrzeganiu zasady trwatosci na

nastepujgcych zasadach:

% Oswiadczenie (...) musisz ztozy¢ do 31 stycznia kazdego roku
(za rok poprzedni) za posrednictwem systemu CST 2021;

% jezeli termin zakonczenia okresu trwatosci wypada w ciggu roku,
ostatnie oswiadczenie o przestrzeganiu zasady trwatosci sktadasz
najpozniej w terminie miesigca;

% jezeli nie bedziesz wywigzywat sie z tego obowigzku otrzymasz
dwukrotne wezwanie do ztozenia oswiadczenia.

Jesli wezwanie bedzie bezskuteczne, COP przeprowadzi obowigzkowa
kontrole w Twoim przedsiebiorstwie.

- LOD7K |
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Dokumentacja i trwatosc¢ projektu
— dotyczy FELD.01.01-IP.02-001/25

Pamietaj, ze obowigzkiem kazdego Beneficjenta w catym okresie
trwatosci jest sktadanie w okresie trwatosci sprawozdan
potwierdzajgcych realizacje zawartego we wniosku o dofinasowanie
planu prac badawczych prowadzonych na wykorzystanej
infrastrukturze na nastepujgcych zasadach:

< Sprawozdanie (...) musisz ztozy¢ do 31 stycznia kazdego roku
(za rok poprzedni) za posrednictwem systemu CST 2021;

“jezeli termin zakonczenia okresu trwatosci wypada w ciggu roku,
ostatnie sprawozdanie (...) sktadasz najpozniej w terminie miesigca;
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Najczesciej powtarzajgce sie wskazniki
rezultatu i przyktady ich udokumentowania
FELD.01.01-1P.02-001/25

Liczba przedsiebiorstw korzystajgcych ze wspartej infrastruktury badawczej
Liczba przedsiebiorstw, ktére w ramach dziatalnosci B+R skorzystaty (samodzielnie, we wspotpracy z jednostkg naukowa,
poprzez jednostke naukowga a na zlecenie przedsiebiorstwa) ze wspartej infrastruktury badawczej, niezaleznie od tego, kto byt

beneficjentem projektu. Wskaznik pokazuje w jakim stopniu jest wykorzystywana infrastruktura badawcza.

Na poziomie projektu - to samo przedsiebiorstwo wykazywane jest jeden raz niezaleznie od tego, ile projektéw zrealizowato
przy wykorzystaniu wspartej infrastruktury badawczej. ,infrastruktura badawcza” oznacza obiekty, zasoby i powigzane z nimi
ustugi, ktore sg wykorzystywane przez sSrodowisko naukowe do prowadzenia badan naukowych w swoich dziedzinach, i
obejmuje wyposazenie naukowe lub zestaw przyrzagddw, zasoby oparte na wiedzy, takie jak zbiory, archiwa lub
uporzadkowane informacje naukowe, infrastrukture opartg na technologiach informacyjno-komunikacyjnych, takg jak sie¢,
infrastrukture komputerowg, oprogramowanie i infrastrukture tgcznosci lub wszelki inny podmiot o wyjgtkowym charakterze
niezbedny do prowadzenia badan naukowych. Takie rézne rodzaje infrastruktury badawczej moga by¢ zlokalizowane w jednej
placéwce lub ,rozproszone” (zorganizowana sie¢ zasobow) zgodnie z art. 2 lit. a) rozporzadzenia Rady (WE) nr 723/2009 z dnia
25 czerwca 2009 r. w sprawie wspoélnotowych ram prawnych konsorcjum na rzecz europejskiej infrastruktury badawcze;j
(ERIC). Badania przemystowe - prace majace na celu zdobycie nowej wiedzy oraz umiejetnosci, nastawione na opracowywanie
nowych produktéw, procesow lub ustug lub wprowadzenie do nich znaczgcych ulepszen. Przez badania przemystowe rozumie

sie takze badania aplikacyjne. Np.: umowy o wspotpracy, faktury, zlecenia



Najczesciej powtarzajgce sie wskazniki
rezultatu i przyktady ich udokumentowania

FELD.01.01-1P.02-001/25

Liczba projektéw B+R realizowanych przy wykorzystaniu wsparte;
infrastruktury badawcze

Liczba projektéw obejmujgcych prace B+R, przy realizacji ktérych wykorzystana
zostata wsparta infrastruktura badawcza. Wskaznik pokazuje w jakim stopniu jest
wykorzystywana wsparta infrastruktura badawcza. Chodzi tu zatem o wszystkie
projekty B+R realizowane przy wykorzystaniu wspartej infrastruktury badawczej,
takze przez inne podmioty. Wskaznik ten jest powigzany ze sktadaniem przez
Beneficjenta sprawozdan potwierdzajgcych realizacje zawartego we wniosku o
dofinasowanie planu prac badawczych prowadzonych na wykorzystanej
infrastrukturze.

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez
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Najczesciej powtarzajgce sie wskazniki
rezultatu i przyktady ich udokumentowania
FELD.01.04-IP.02-001/25

Uzytkownicy nowych i zmodernizowanych publicznych ustug,
produktow i proceséw cyfrowych

Roczna liczba uzytkownikéw nowo opracowanych lub znaczgco
zmodernizowanych publicznych ustug, produktow i procesow
cyfrowych. Uzytkownicy odnoszg sie do klientéw nowo
opracowanych lub zmodernizowanych publicznych ustug i
produktéw oraz do pracownikow instytucji publicznej
korzystajgcych z nowo opracowanych lub znaczgco
zmodernizowanych proceséw cyfrowych. Znaczgce modernizacje
obejmujg tylko nowe funkcjonalnosci. Wskaznik ma wartos¢ bazowa
0 tylko wtedy, gdy ustuga, produkt lub proces cyfrowy sg nowe.
Np.: moduty statystyczne, wykaz uzytkownikow sporzgdzony

na podstawie adresow IP / logow, wykaz / zestawienie / ankiety
uczestnictwa / listy obecnosci opatrzone podpisem osoby
reprezentujgcej firme / instytucje i data.

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez
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Najczesciej powtarzajgce sie wskazniki
rezultatu i przyktady ich udokumentowania
FELD.01.04-IP.02-001/25

Wskazniki wtasne

Tutaj wybierano wskazniki adekwatne do obszaru realizowanego projektu
w zakresie e-zdrowia.

Odsetek obrazéw medycznych jednostka miary: %; wartos¢ docelowa:
powyzej 90% oraz odsetek wynikow badan laboratoryjnych wytworzonych
po zakonczeniu realizacji projektu i przechowywanych w systemie
teleinformatycznym

Integracja systemow szpitalnych z systemem P1 (system e-zdrowie);
Podtgczenie podmiotu leczniczego do systemu e-zdrowie zgodnie z ustawg

z dnia 28 kwietnia 2011 r. o systemie informacji w ochronie zdrowia oraz
Rozporzgdzeniem Ministra Zdrowia z dnia 26 czerwca 2020 r. w sprawie
szczegoOtowego zakresu danych zdarzenia medycznego przetwarzanego

w systemie informacji oraz sposobu i termindw przekazywania tych danych
do Systemu Informacji Medycznej . Wskaznik powinien by¢ osiggniety na
zakonczenie projektu i bedzie monitorowany w okresie trwatosci - dokumenty
potwierdzajgce podtgczenie sie podmiotu leczniczego do Systemu P1 (np.
wniosek o podtgczenie do systemu wraz z potwierdzeniem podtgczenia).



Najczesciej powtarzajgce sie wskazniki
rezultatu i przyktady ich udokumentowania

Petng liste wskaznikdw produktu i rezultatu przewidzianych dla
konkursu znajdziesz pod danym konkursem np. w Zatgczniku nr 2a
do Regulaminu konkurséw FELD.01.04-IP.02-001/25 i
FELD.01.01-1P.02-001/25.

Wartosci docelowe wskaznikdw bedg weryfikowane na etapie
rozliczen/kontroli (dotyczy wskaznikow produktu) oraz na etapie
trwatosci projektu (dotyczy szczegolnie wskaznikow rezultatu).

Wszystkie niezbedne wzory dokumentow znajdziesz na stronie
internetowej Centrum Obstugi Przedsiebiorcy: www.cop.lodzkie.pl,
w zaktadce Dokumenty dla wnioskodawcow i beneficjentow,
Wzory do pobrania.

- LOD7K |
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Beneficjencie pamietaj, ze
do COP nalezy zgtaszac wszystkie

problemy/modytikacje projektowe:

< zmiany wtasnosciowe (przeksztatcenia)

< zmiany projektowe (np. przesuniecia w
harmonogramie/zakresie realizacji poszczegdlnych zadan)

% problemy z realizacjg projektu (w tym majgce wptyw na
osiggniecie wskaznikdw w zaktadanej wysokosci)

< zmiany miejsca realizacji/ siedziby firmy

Dopiero po uzyskaniu zgody COP mozesz wprowadzac okreslone
modyfikacje.

- LOD7K |
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Podrecznik trwatosci

Podrecznik ten zawiera omowienie kluczowych pojec¢ zwigzanych
z zasadg trwatosci i odpowiedzi na najczesciej zadawane pytania
naptywajgce do IZ.

Link do Podrecznika trwatosci
podrecznik trwalosci 2021 2027 lipiec 2025.doc

i Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez
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https://view.officeapps.live.com/op/view.aspx?src=https%3A%2F%2Ffunduszeuedlamazowsza.eu%2Fwp-content%2Fuploads%2F2023%2F03%2Fpodrecznik_trwalosci_2021_2027_lipiec_2025.doc&wdOrigin=BROWSELINK

@ CentrumObstugiPrzedsiebiorcy

Fundusze Europejskie

MECHANIZM
MONITOROWANIA
| WYCOFANIA
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!\/Iechaniz.m monitorowania
| wycofania podstawy prawne

% Art. 26 ust. 7 Rozporzgdzenia Komisji (UE) nr 651/2014 (GBER) -
Jezeli infrastruktura naukowo-badawcza otrzymuje finansowanie publiczne
zaréwno na dziatalnos$¢ gospodarczg, jak i niegospodarczg, panstwo cztonkowskie
wprowadza mechanizm monitorowania i wycofania, aby zapewnic, ze w wyniku
zwiekszenia udziatu dziatalno$ci gospodarczej w stosunku do sytuacji oczekiwanej
W momencie przyznania pomocy nie przekroczono obowigzujgcej maksymalnej
intensywnosci pomocy.

% W przypadku realizowania projektow, ktorych rezultaty wykorzystywane bedg
zarowno do dziatalnosci gospodarczej jak i niegospodarczej, wnioskodawca jest
zobowigzany do stosowania mechanizmu monitorowania i wycofania, o ktérym
mowa w 8 12 ust. 5 rozporzgdzeniu Ministra Funduszy i Polityki Regionalnej z dnia
29 listopada 2022 r. w sprawie udzielania pomocy inwestycyjnej na infrastrukture
badawczg w ramach regionalnych programow na lata 2021-2027, co najmniej
przez caty okres uzywania infrastruktury, tj. przez okres amortyzacji odpowiednich
aktywdw (niezaleznie od okresu trwatosci projektu).

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez
dla tédzkiego - Polska Unie Europejska
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Mechanizm monitorowania i wycofania -
czesSC gospodarcza i czesc niegospodarcza

CHARAKTER -
KATEGORIA | UDZIAE PRZYKLADY DZIAtAN

wynajem wyposazenia lub laboratoriéw
przedsiebiorstwom, swiadczenie ustug dla
Czesc przedsiebiorstw lub prowadzenie badan na

K j . .
gospodarcza omercyjna zlecenie, dydaktyka poza publicznym
systemem (studia podyplomowe, kursy,

szkolenia na zlecenie).

zasadnicza dziatalnos¢ organizacji
prowadzgcych badania i infrastruktur
Czesc Publiczna / badawczych, dziatania zwigzane z
niegospodarcza niekomercyjna transferem wiedzy, jezeli sg one
prowadzone przez organizacje prowadzacg
badania lub infrastrukture badawczg

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez
dla toédzkiego - Polska Unie Europejska DZ |<|



Kiedy stosowac mechanizm
monitorowania i wycofania

Mechanizm monitorowania i wycofania powinien by¢ wdrazany zawsze, gdy srodki publiczne sg
przeznaczane na budowe, rozbudowe lub modernizacje infrastruktury naukowo-badawczej, a sposéb
jej wykorzystania moze obejmowac (obecnie lub w przysztosci) element dziatalnosci gospodarcze;j.

W szczegdblnosci dotyczy to sytuacji, gdy:

% dziatalnosc gospodarcza ma charakter czysto pomocniczy i miesci sie w limicie do 20%
catkowitej rocznej wydajnosci infrastruktury - w takim uktadzie finansowanie publiczne
co do zasady nie stanowi pomocy publicznej, ale wymaga monitorowania, aby potwierdzi¢
nieprzekroczenie progu;

X/
£ %4

dziatalnos¢ gospodarcza przekracza 20% rocznej wydajnosci infrastruktury - wowczas
finansowanie publiczne przypisane do tej czesci wykorzystania ma charakter pomocy
publicznej, a mechanizm stuzy weryfikacji intensywnosci pomocy i ewentualnemu wycofaniu
nadmiernego wsparcia;

X/
£ %4

dziatalnos¢ gospodarcza nie jest prowadzona w momencie udzielenia wsparcia - co
oznacza, ze finansowanie publiczne w dacie przyznania zasadniczo nie stanowi pomocy
publicznej - lecz prowadzenie dziatalnosci gospodarczej jest realnie mozliwe i
dopuszczalne (np. ze wzgledu na charakter infrastruktury, zasady jej udostepniania lub
potencjalnych uzytkownikéw). W takim przypadku mechanizm stanowi zabezpieczenie na
wypadek zmiany sposobu wykorzystania infrastruktury w okresie jej monitorowania.

- LOD7K |
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Ogolne zasady
mechanizmu monitorowania i wycofania

Celem tego mechanizmu jest zagwarantowanie, ze ewentualny wzrost udziatu
dziatalnosci gospodarczej - w porownaniu do zatozenh przyjetych w momencie
udzielania wsparcia - nie doprowadzi do przekroczenia dopuszczalnego poziomu

intensywnosci pomocy publiczne;j.

% Zasady monitorowania infrastruktury powinny by¢ okreslone na etapie podpisywania
umowy o dofinansowanie projektu i nie powinny sie zmieniac przez caty okres

stosowania mechanizmu monitorowania.

% Jednoczesnie zasady monitorowania powinny sie opiera¢ o najbardziej adekwatne dla

danego przypadku zatozenia (by¢ obiektywnie uzasadnione w danym przypadku).

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez
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Ogolne zasady
mechanizmu monitorowania i wycofania

% Ze wzgledu na réznorodnosc¢ finansowanej infrastruktury badawczej, sposéb
okreslania wskaznika wydajnosci infrastruktury nie zostat doprecyzowany przez
Komisje Europejskg wobec czego Beneficjent powinien dobrac taki wskaznik/wskazniki
wydajnosci infrastruktury badawczej (np. powierzchnia, roboczogodziny), ktory

najlepiej oddaje charakter i sposéb jej wykorzystania.

< Wybor okreslonych wskaznikéw wraz z odpowiednim uzasadnieniem stanowic bedzie
zatgcznik nr 10 do umowy pn. ,Zobowigzanie Beneficjenta do stosowania mechanizmu
monitorowania i wycofania w przypadku finansowania infrastruktury badawczej ze

Srodkéw publicznych)”.

% Mechanizm nie moze by¢ oparty na przychodach lub dochodach osigganych

dziatalnosci.

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez
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Ogolne zasady
mechanizmu monitorowania i wycofania

% Mechanizm obejmuje infrastrukture badawczg, na ktérg przyznano
dofinansowanie na podstawie danej umowy o dofinansowanie projektu.

% Oznacza to, ze przedmiotem monitorowania nie mozna ustanowic
szerszego zespotu urzgdzen tworzgcych okreslong infrastrukture -
np. catej infrastruktury badawczej wykorzystywanej w danym podmiocie,
ani wezszego zespotu urzadzen - np. najistotniejszego z punktu widzenia
przeznaczenia infrastruktury.

% Co wiecej - jesli w ramach danej infrastruktury poszczegdélne
elementy/sktadniki sg w roznym zakresie wykorzystywane do dziatalnosci
gospodarczej i na tej podstawie objete roznymi poziomami dofinansowania
(montaz na projekcie jest wypadkowg montazy na poszczegolnych
elementach/sktadnikach infrastruktury) - przedmiotem monitorowania

powinien by¢ kazdy elementdw/sktadnikéw tej infrastruktury (odrebnie dla
kazdego elementu).

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez
dla toédzkiego — Polska Unie Europejska DZ |<|
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Ogodlne zasady
mechanizmu monitorowania i wycofania

< Monitorowanie sposobu wykorzystania infrastruktury odbywa sie przez caty
okres jej amortyzacji, zgodnie z metodg amortyzacji przyjetg przez
Beneficjenta, niezaleznie od uptywu okresu trwatosci Projektu.

% Jezeli poszczegdlne sktadniki infrastruktury sg amortyzowane w roznych
okresach, sposéb wykorzystania kazdego ze sktadnikéw podlega
monitorowaniu we wtasciwym dla niego okresie amortyzacji.

% Okres stosowania mechanizmu monitorowania i wycofania dla danego

sktadnika infrastruktury rozpoczyna sie z dniem przyjecia go do uzytkowania
jako aktywa trwatego.

% Przyjeta metoda amortyzacji jest metodg obowigzujgcg w catym okresie
amortyzacji danego elementu infrastruktury, nie ma mozliwosci zmiany
metody ani okresu amortyzacji w catym okresie monitorowania.

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez
dla toédzkiego - Polska Unie Europejska
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Ogolne zasady
mechanizmu monitorowania i wycofania

% Monitorowanie sposobu wykorzystania infrastruktury odbywa sie w cyklach rocznych,
zgodnie z zasadami rachunkowosci przyjetymi w danej jednostce.

% Monitorowanie odbywa sie na podstawie dokumentacji finansowo-ksiegowej oraz
innych dokumentow i ma na celu weryfikacje, czy nastgpito zwiekszenie udziatu
dziatalnosci gospodarczej w stosunku do zatozen w momencie przyznania pomocy
Beneficjentowi. W przypadku przekroczenia obowigzujgcej maksymalnej
intensywnosci pomocy konieczne bedzie pomniejszenie dofinansowania (wycofanie).
Wycofanie pojawia sie jako logiczny (i czesto wymagany w praktyce programowej)
komponent dziatan naprawczych, jezeli w toku monitoringu stwierdzono
przekroczenie warunkéw pomocniczosci, a w konsekwencji powstaje ryzyko uznania
czesci finansowania za pomoc publiczng udzielong bez zachowania wtasciwych limitéw

% W projektach objetych w catosci pomocg publiczng (infrastruktura badawcza w catosci
bedzie przeznaczona do prowadzenia dziatalnosci gospodarczej), nie ma obowigzku
stosowania mechanizmu monitorowania i wycofania.

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez
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Ogolne zasady
mechanizmu monitorowania i wycofania

Pamietaj, ze obowigzkiem kazdego Beneficjenta jest:

% ztozenie corocznie, oSwiadczenia/raportu o zakresie wykorzystania danej infrastruktury na
cele gospodarcze i niegospodarcze w terminie do dnia 31 stycznia roku nastepujgcego po
roku, w ktérym amortyzowano monitorowang infrastrukture,

% gromadzenie dokumentéw dotyczgcych sposobu wykorzystania infrastruktury, na podstawie
ktorych ztozono oswiadczenie, w tym dokumentacje finansowo-ksiegowg oraz/lub inne
dokumenty potwierdzajgce proporcje, wg ktérych dana infrastruktura wykorzystywana jest
do prowadzenia dziatalnos$ci gospodarczej lub niegospodarczej.

% zwrot odpowiedniej czesci dofinansowania uzyskanego na czes$¢ niegospodarczg Projektu.

Zwrot nastepuje w terminie 60 dni od dnia zakonczenia roku kalendarzowego objetego

monitorowaniem, w ktérym nastapito przekroczenie. Brak takiego zwrotu wszczyna procedure
odzyskiwania srodkdéw, zgodnie z art. 207 ustawy o finansach publicznych.

Mechanizm ten ma charakter prewencyjny i korygujgcy, a nie sankcyjny - jego celem jest
przywrocenie zgodnosSci z przepisami, a nie automatyczne naktadanie korekt finansowych.

- LOD7K|
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Szczegodtowe zasady stosowania mechanizmu monitorowania
i wycofania reguluje dokument pn. ,,Mechanizm monitorowania
i wycofania w przypadku finansowania infrastruktury badawczej ze

srodkéw publicznych” znajdziesz w zatgczniku nr 7 do regulaminu

konkursu FELD.01.01-1P.02-001/25.

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez
dla toédzkiego - Polska Unie Europejska
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Fundusze Europejskie

INSTRUMENTY
FINANSOWE

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez
dla tédzkiego - Polska Uni¢ Europejska

D7k



13.03.2026

Fundusze Europejskie

INSTRUMENTY FINANSOWE

5 obszardéw wsparcia:

% Inwestycje w MSP (FELD.01.06) - 619 min zt

% Efektywnosc energetyczna (FELD.02.03) - 120 mIn zt

% Odnawialne Zrodta energii (FELD.02.07) - 163 mln zt

% Gospodarka o obiegu zamknietym (FELD.02.14) - 22 min z
% Kultura i turystyka (FELD.06.05) - 42 mIn zt

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez
dla tédzkiego - Polska Uni¢ Europejska
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Fundusze Europejskie

INSTRUMENTY FINANSOWE

Atrakcyjna alternatywa dla dotacji:

% ciggty nabdr i krétsza ocena wnioskow

% kwoty pozyczek do 5 min zt

% preferencyjne oprocentowanie (od 0%)

% mozliwos¢ umorzenia czesci kapitatu (do 20%)

% dtugi okres sptaty (do 15 lat) i mozliwa karencja w sptacie (do 1 roku)
% brak optat i prowiz;ji

< Dbrak okresu trwatosci

D7k
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WYDZIAL WYBORU PROJEKTOW
Magdalena Michalak (Naczelnik)
tel.: 42 203 54 69, e-mail: m.michalak@cop.lodzkie.pl

WYDZIAL REALIZAC)I | ROZLICZEN
Katarzyna Nowakowska (Naczelnik)
tel.: 42 203 54 55, e-mail: k.nowakowska@cop.lodzkie.pl

WYDZIAL KONTROLI PROJEKTOW (zasada konkurencyjnosci)
Jarostaw Szpak (Naczelnik)
tel.: 42 230 15 94, e-mail: j.szpak@cop.lodzkie.pl

WYDZIAL MONITORINGU | SPRAWOZDAWCZOSCI
Katarzyna Misiak (Naczelnik)
tel.: 42 280 74 20, e-mail: k.misiak@cop.lodzkie.pl

ZESPOE KOMUNIKAC]I | PROMOC]I
Szymon Malinowski (Specjalista)
tel.: 42 230 15 88, e-mail: s.malinowski@cop.lodzkie.pl

- LOD7K|

dla tédzkiego - Polska Unie Europejska

E Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez



@ CentrumObstugiPrzedsiebiorcy

/funduszeeuropejskiedlalodzkiego

/COp. lodzkie /coplodzkie cop.lodzkie.pl/newsletter

5 Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez

dla tédzkiego - Polska Unie Europejska

- LOD7K|



	Slajd 1
	Slajd 2: FELD.01.01-IP.02-001/25  Publiczna infrastruktura badawcza  FELD.01.04-IP.02-001/25  Cyfryzacja – e-zdrowie    
	Slajd 3: CEL SZKOLENIA
	Slajd 4: AGENDA SZKOLENIA
	Slajd 5: KWESTIE ORGANIZACYJNE
	Slajd 6:  UMOWA  O DOFINANSOWANIE
	Slajd 7: Podpisanie umowy o dofinansowanie i wniesienie zabezpieczenia jej realizacji
	Slajd 8: REALIZACJA i ROZLICZANIE PROJEKTU
	Slajd 9: CST2021
	Slajd 10: Monitorowanie przebiegu realizacji projektu
	Slajd 11: Zmiany w projekcie
	Slajd 12: Przesunięcia między kategoriami wydatków kwalifikowalnych
	Slajd 13: Harmonogram płatności
	Slajd 14: Sprawozdawczość
	Slajd 15: Rodzaje wniosków o płatność
	Slajd 16: Zaliczka
	Slajd 17: Rozliczenie zaliczki
	Slajd 18: Schemat kosztów Projektu
	Slajd 19: Przykład prawidłowego wydatkowania i rozliczenia zaliczki
	Slajd 20: Nieprawidłowości
	Slajd 21: Skutki nieprawidłowości
	Slajd 22: Opis dokumentów księgowych
	Slajd 23: Komunikacja                    i widoczność
	Slajd 24: Obowiązek informacyjno-promocyjny
	Slajd 25: Dokumentacja
	Slajd 26: Obowiązek informacyjno-promocyjny
	Slajd 27: Ciąg znaków
	Slajd 28: Ciąg znaków
	Slajd 29: Plakat / tablica / naklejka
	Slajd 30
	Slajd 31: Strona internetowa  
	Slajd 32: Media społecznościowe 
	Slajd 33: Inne działania info-promo
	Slajd 34: Obowiązek informacyjno-promocyjny
	Slajd 35
	Slajd 36: KONTROLA PROJEKTU
	Slajd 37: Kontrola projektów
	Slajd 38: Zakres kontroli
	Slajd 39: Kontrola projektów
	Slajd 40: Zgłaszanie zastrzeżeń  do informacji pokontrolnej
	Slajd 41: KWOTY RYCZAŁTOWE
	Slajd 42: Kwoty ryczałtowe
	Slajd 43: ZAMÓWIENIA PUBLICZNE
	Slajd 44: Weryfikacja zamówień publicznych
	Slajd 45
	Slajd 46: Niedozwolony podział zamówienia
	Slajd 47: Tryb udzielania zamówienia
	Slajd 48: Zasada konkurencyjności
	Slajd 49: Zasada konkurencyjności
	Slajd 50: Zasada konkurencyjności
	Slajd 51: Zasada konkurencyjności
	Slajd 52
	Slajd 53
	Slajd 54: Naruszenia warunków i procedur korekty finansowe
	Slajd 55: Najczęściej popełniane błędy
	Slajd 56: Najczęściej popełniane błędy
	Slajd 57: Najczęściej popełniane błędy
	Slajd 58: Najczęściej popełniane błędy
	Slajd 59
	Slajd 60: TRWAŁOŚĆ PROJEKTU
	Slajd 61: Beneficjencie pamiętaj o tym: że zakończenie projektu to proces, który wymaga  spełnienia określonych formalności  i dokumentów m.in. rozliczenie finansowe, potwierdzenie osiągnięcia celów projektu oraz zachowanie trwałości projektu.  
	Slajd 62
	Slajd 63: Trwałość projektu
	Slajd 64: Monitoring i sprawozdawczość      oraz wskaźniki projektu 
	Slajd 65: Monitoring i sprawozdawczość      oraz wskaźniki projektu 
	Slajd 66
	Slajd 67: Dokumentacja i trwałość projektu  – dotyczy FELD.01.01-IP.02-001/25 
	Slajd 68: Najczęściej powtarzające się wskaźniki rezultatu i przykłady ich udokumentowania   
	Slajd 69: Najczęściej powtarzające się wskaźniki rezultatu i przykłady ich udokumentowania  
	Slajd 70: Najczęściej powtarzające się wskaźniki rezultatu i przykłady ich udokumentowania 
	Slajd 71: Najczęściej powtarzające się wskaźniki rezultatu i przykłady ich udokumentowania 
	Slajd 72: Najczęściej powtarzające się wskaźniki rezultatu i przykłady ich udokumentowania 
	Slajd 73: Beneficjencie pamiętaj, że  do COP należy zgłaszać wszystkie  problemy/modyfikacje projektowe: 
	Slajd 74: Podręcznik trwałości 
	Slajd 75: MECHANIZM MONITOROWANIA I WYCOFANIA 
	Slajd 76: Mechanizm monitorowania  i wycofania podstawy prawne
	Slajd 77: Mechanizm monitorowania i wycofania – cześć gospodarcza i część niegospodarcza 
	Slajd 78: Kiedy stosować mechanizm monitorowania i wycofania
	Slajd 79: Ogólne zasady  mechanizmu monitorowania i wycofania
	Slajd 80
	Slajd 81
	Slajd 82
	Slajd 83
	Slajd 84
	Slajd 85
	Slajd 86: INSTRUMENTY FINANSOWE
	Slajd 87: INSTRUMENTY FINANSOWE
	Slajd 88: INSTRUMENTY FINANSOWE
	Slajd 89
	Slajd 90
	Slajd 91
	Slajd 92
	Slajd 93: Dziękujemy za uwagę!
	Slajd 94
	Slajd 95

