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WPROWADZENIE

Niniejszy konkurs kierowany jest do mikro, matych i $rednich przedsigbiorstw, ktére planujg nabycie
prorozwojowych ustug doradczych o specjalistycznym charakterze $wiadczonych przez instytucje otoczenia
biznesu (IOB). Projekt powinien dotyczy¢ wytacznie ustug wskazanych w wykazie, stanowigcym zatacznik
do regulaminu konkursu. Jeden projekt moze obejmowac¢ maksymalnie trzy ustugi wskazane w wykazie.

Wykonawcg ustugi/ustug moze by¢ wytacznie podmiot, ktory spetnia definicje 0B przez okres min. 6 miesiecy
bezposrednio poprzedzajacych dzien ztozenia wniosku o dofinansowanie, posiada siedzibe badz miejsce
prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej na terytorium RP, $wiadczy ustugi wysokiej jakoSci (tzn. posiada
akredytacje osrodka innowacji $wiadczacego ustugi proinnowacyjne lub $wiadczona przez niego na rzecz
whioskodawcy ustuga zostata ujeta w Bazie Ustug Rozwojowych) oraz posiada potencjat umozliwiajacy realizacje
ustugi/ustug bedacych przedmiotem projektu.

Elementem projektu moze byC takze wdrozenie w przedsiebiorstwie rezultatu prorozwojowej ustugi doradczej,
jesli mozliwos¢ taka zostata przewidziana w ww. wykazie ustug. Warto$¢ kosztdéw kwalifikowalnych zwigzanych
z wdrozeniem rezultatu danej ustugi nie powinna przekracza¢ 200% warto$ci kosztow kwalifikowalnych tej ustugi.

Projekty powinny by¢ realizowane na terenie wojewddztwa t6dzkiego. Za miejsce realizacji projektu w zakresie
ustugi uznaje sie siedzibe beneficjenta badz miejsce prowadzenia przez niego dziatalnosci gospodarczej.
Wykonawca ustugi nie musi by¢ zarejestrowany w wojewodztwie todzkim, jednak wymagane jest, aby posiadat
siedzibe lub miejsce prowadzenia dziatalnosci na terytorium Polski. Jesli projekt obejmuje wdrozenie rezultatu
prorozwojowej ustugi doradczej, miejsce wdrozenia réwniez musi znajdowac sie w granicach administracyjnych
wojewodztwa todzkiego.

Kluczowymi aspektami projektdw, podlegajacymi ocenie, jest zakres projektu (zgodnos¢ z wskazanymi w wykazie
typami ustug, niezbedno$¢ wydatkdw do osiagniecia celdw projektu, w tym powigzanie kosztéw dotyczacych
wdrozenia rezultatu ustugi z zakresem tej ustugi), dopasowanie ustugi do potrzeb rozwojowych wnioskodawcy
oraz dobér wykonawcy (zgodno$¢ z definicjg OB, potencjat do $wiadczenia wskazanej ustugi).

Na etapie weryfikacji warunkéw formalnych, a takze w trakcie oceny wybranych kryteribw formalnych
i merytorycznych, mozliwa jest poprawa wniosku o dofinansowanie, w zakresie okreslonym w ninigjszym
Regulaminie.

§1
DEFINICJE | SKROTY
1. llekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1)  beneficjencie — nalezy przez to rozumie¢ podmiot, o ktérym mowa w art. 2 pkt 10 lub art. 63
rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r.;

2) duzym przedsigbiorstwie — nalezy przez to rozumie¢ przedsiebiorstwo niespetniajace kryteriow
mikroprzedsiebiorstwa, matego lub $redniego przedsigbiorstwa, o ktérych mowa w zataczniku 1
do Rozporzadzenia Komisji (UE) nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r.

3) EFRR - nalezy przez to rozumie¢ Europejski Fundusz Rozwoju Regionalnego;

4)  instytucji otoczenia biznesu (I0B) — nalezy przez to rozumie¢, bez wzgledu na forme prawng, podmioty
prowadzace dziatalno$¢ na rzecz rozwoju przedsiebiorczosci i innowacyjnosci, niedziatajace dla zysku



10)

11)

12)

13)

14)

lub przeznaczajace zysk na cele statutowe zgodnie z zapisami w statucie lub innym réwnowaznym
dokumencie zatozycielskim, posiadajgce baze materialng, techniczng i zasoby ludzkie oraz
kompetencyjne niezbedne do $wiadczenia ustug na rzecz sektora MSP;

Instytucji Posredniczacej — nalezy przez to rozumie¢ podmiot, ktdremu zostata powierzona w drodze
porozumienia realizacja zadan w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Lodzkiego na lata 2014-2020, w tym przypadku Centrum Obstugi Przedsiebiorcy w todzi, dalej ,IP”;

Instytucji Zarzadzajacej — nalezy przez to rozumieC instytucie, o ktérej mowa w art. 125
rozporzadzenia ogdlnego, w tym przypadku Instytucie Zarzadzajacq Regionalnym Programem
Operacyjnym Wojewddztwa todzkiego na lata 2014-2020, dalej ,|1Z RPO WL”;

inwestycji poczatkowej — nalezy przez to rozumie¢ inwestycie okreslong w art. 2 pkt 49
Rozporzadzenia Komisji (UE) nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r. uznajgcego niektére rodzaje
pomocy za zgodne z rynkiem wewnetrznym w zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu tj.:

a) inwestycje w rzeczowe aktywa trwate lub warto$ci niematerialne i prawne zwigzane z zatozeniem
nowego zaktadu, zwiekszeniem zdolnosci produkcyjnej istniejacego zaktadu, dywersyfikacjg
produkcji zaktadu poprzez wprowadzenie produktéw uprzednio nieprodukowanych w zakladzie
lub zasadniczg zmiang dotyczaca procesu produkcyjnego istniejacego zaktadu; lub

b) nabycie aktywow nalezacych do zaktadu, ktory zostat zamkniety lub zostatby zamkniety, gdyby
zakup nie nastgpit, przy czym aktywa nabywane sg przez inwestora niezwigzanego ze
sprzedawcag i wyklucza sie samo nabycie akcji lub udziatdw przedsiebiorstwa;

Komisji Oceny Projektéw — nalezy przez to rozumie¢ komisje, o ktorej mowa w art. 44 ustawy
wdrozeniowej, dalej ,KOP”;

mikro, malym lub $rednim przedsiebiorstwie (MSP) - nalezy przez to rozumie¢ odpowiednio
mikroprzedsiebiorstwo, mate lub Srednie przedsiebiorstwo spetniajace warunki okre$lone w zatgczniku
| do rozporzadzenia Komisji (UE) nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r. uznajacego niektdre rodzaje
pomocy za zgodne z rynkiem wewnetrznym w zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu;

pomocy de minimis — nalezy przez to rozumie¢ pomoc udzielong na podstawie Rozporzadzenia
Komisji (UE) Nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu
o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis;

pomocy publicznej — nalezy przez to rozumie¢ pomoc spetniajacq kryteria okreslone w art. 107 ust. 1
Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej.

portalu — nalezy przez to rozumie¢ portal internetowy, o ktérym mowa w art. 2 pkt 16 ustawy
wdrozeniowej, dostepny pod adresem www.funduszeeuropejskie.gov.pl;

produkcji podstawowej produktéw rolnych — zgodnie z art. 2 pkt 9 Rozporzadzenia Komisji UE
nr651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r. uznajacego niektore rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem
wewnetrznym w zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu, oznacza wytwarzanie ptodéw ziemi i produktdw
pochodzacych z chowu zwierzat, wymienionych w zataczniku | do Traktatu, bez poddawania ich
jakiemukolwiek dalszemu przetwarzaniu zmieniajgcemu wiasciwosci tych produktow;

produkcie rolnym — zgodnie z art. 2 pkt 11 Rozporzadzenia Komisji (UE) nr 651/2014 z dnia
17 czerwca 2014 r. uznajacego niektore rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem wewnetrznym
w zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu, oznacza produkty wymienione w zatgczniku | do Traktatu,
z wyjatkiem produktow rybotowstwa i akwakultury wymienionych w zataczniku | do rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1379/2013 z dnia 11 grudnia 2013 r.;


http://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/

15)

16)

17)

18)

19)

20)

21)

22)

23)

24)

25)
26)

programie operacyjnym — nalezy przez to rozumie¢ Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa
Lodzkiego na lata 2014-2020, dalej ,RPO WL 2014-2020”;

projekcie zakonczonym - nalezy przez to rozumieC projekt, ktory zostat fizycznie ukoriczony lub
w petni zrealizowany przed przediozeniem wniosku o dofinansowanie w ramach konkursu, niezaleznie
od tego czy wszystkie powigzane ptatnosci zostaty dokonane przez Beneficjenta;

przeniesieniu — zgodnie z art. 2 pkt 61a) Rozporzadzenia Komisji (UE) nr 651/2014 z dnia 17 czerwca
2014 r. uznajacego niektdre rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem wewnetrznym w zastosowaniu
art. 107 i 108 Traktatu, oznacza przeniesienie tej samej lub podobnej dziatalnosci lub jej czesci
z zaktadu na terenie jednej umawiajacej sie strony Porozumienia EOG (zakfad pierwotny) do zaktadu,
w ktdrym dokonuije sie inwestycji objetej pomoca i ktéry znajduje sie na terenie innej umawiajacej sie
strony Porozumienia EOG (zaktad objety pomocg). Przeniesienie wystepuje wowczas, gdy produkt lub
ustuga w zaktadzie pierwotnym i zaktadzie objetym pomocg stuzy przynajmniej czesciowo do tych
samych celéw oraz zaspokaja wymagania lub potrzeby tej samej kategorii klientéw oraz w jednym
z pierwotnych zaktadow beneficienta w EOG nastapita likwidacja miejsc pracy zwigzanych z takg samg
lub podobng dziatalno$cig;

regionalnej pomocy inwestycyjnej - zgodnie z art. 2 pkt. 41 Rozporzadzenia Komisji UE nr 651/2014
z dnia 17 czerwca 2014 r. uznajacego niektére rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem wewnetrznym
w zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu to pomoc regionalna przyznawana na inwestycje poczatkowg;

rozpoczeciu prac (rozpoczecie realizacji projektu) — zgodnie z art. 2 pkt 23 Rozporzadzenia Komis;ji
(UE) nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r. uznajacego niektore rodzaje pomocy za zgodne
z rynkiem wewnetrznym w zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu to rozpoczecie rob6t budowlanych
zwigzanych z inwestycjq lub pierwsze prawnie wigzace zobowigzanie do zamdwienia urzadzen lub
inne zobowigzanie, ktére sprawia, ze inwestycja staje sie nieodwracalna, zaleznie od tego, co nastapi
najpierw. Zakupu gruntdw ani prac przygotowawczych, takich jak uzyskanie zezwolen
i przeprowadzenie studiéw wykonalno$ci nie uznaje sie za rozpoczecie prac;

rundzie konkursu — zgodnie z art. 39 ust. 3 ustawy wdrozeniowej obejmuje nabdr projektéw, ocene
spetniania kryteribw wyboru projektow i rozstrzygniecie IP w zakresie wyboru projektéw do
dofinansowania;

sektorze hutnictwa zelaza i stali — nalezy przez to rozumie¢ sektor, o ktérym mowa w art. 2 pkt 43
Rozporzadzenia Komisji (UE) nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r. uznajgcego niektére rodzaje
pomocy za zgodne z rynkiem wewnetrznym w zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu;

sektorze widkien syntetycznych — nalezy przez to rozumie¢ sektor, o ktérym mowa w art. 2 pkt 44
Rozporzadzenia Komisji (UE) nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r. uznajacego niektore rodzaje
pomocy za zgodne z rynkiem wewnetrznym w zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu;

stronie internetowej IP - nalezy przez to rozumie¢ strone internetowg pod adresem
www.cop.lodzkie.pl;

umowie o dofinansowanie — nalezy przez to rozumie¢ umowe zawarta miedzy wlasciwq instytucjg
a Wnioskodawca, ktdrego projekt zostat wybrany do dofinansowania;

Whnioskodawcy — nalezy przez to rozumie¢ podmiot, ktéry sktada wniosek o dofinansowanie;

wniosku o dofinansowanie — nalezy przez to rozumie¢ formularze wniosku o dofinansowanie wraz
z zatgcznikami, ztozone przez Wnioskodawce w ramach konkursu.
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2. Pojecia stosowane i niezdefiniowane w niniejszym Regulaminie sg tozsame z pojeciami i definicjami
okreSlonymi w Szczegotowym Opisie Osi Priorytetowych Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa todzkiego na lata 2014-2020, dalej ,SzOOP RPO WL,

§2
PODSTAWA PRAWNA

W ramach niniejszego konkursu zastosowanie majg w szczegdlnosci:

1)

rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1301/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r.
w sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego i przepiséw szczegoinych dotyczacych celu
Jnwestycie na rzecz wzrostu i zatrudnienia” oraz w sprawie uchylenia rozporzadzenia (WE)
nr 1080/2006 (Dz. Urz. UE L 347/289 z 20.12.2013 r.), dalej ,rozporzadzenie EFRR’;

rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r.
ustanawiajgce wspdlne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spéjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz
Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz
ustanawiajace przepisy ogolne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spéjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego
i Rybackiego oraz uchylajace rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz. Urz. UE L 347/320
2 20.12.2013 r.), dalej: ,rozporzadzenie ogdlne”;

rozporzadzenie delegowane Komisji (UE) nr 480/2014 z dnia 3 marca 2014 r. uzupetniajace
rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 ustanawiajace wspdine przepisy
dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego,
Funduszu Spéjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz
Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajace przepisy ogolne dotyczace
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu
Spdjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego (Dz. Urz. UE L 138/5 z 13.05.2014 r.),
dalej ,rozporzadzenie delegowane (UE)”;

rozporzadzenie wykonawcze Komisji (UE) nr 215/2014 z dnia 7 marca 2014 r. ustanawiajace zasady
wykonania rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 ustanawiajacego
wspolne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego, Funduszu Spéjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw
Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajgcego przepisy ogdlne
dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego,
Funduszu Spdjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego w zakresie metod wsparcia
w odniesieniu do zmian klimatu, okreslania celéw posrednich i koncowych na potrzeby ram wykonania
oraz klasyfikacji kategorii interwencji w odniesieniu do europejskich funduszy strukturalnych
i inwestycyjnych (Dz. Urz. UE L 69/65 z 08.03.2014 r.);

rozporzadzenie Komisji (UE) nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r. uznajace niektére rodzaje pomocy
za zgodne z rynkiem wewnetrznym w zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu (ogdlne rozporzadzenie
w sprawie wytaczen blokowych) (Dz. Urz. UE L 187/1 z 26.06.2014, z p6znh. zm.), dalej ,rozporzadzenie
651/2014";

rozporzadzenie Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie stosowania
art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis (Dz. Urz. UE L 352
2 24.12.2013);



7) rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE, Euratom) 2018/1046 z dnia 18 lipca 2018 r.
w sprawie zasad finansowych majgcych zastosowanie do budzetu ogoinego Unii, zmieniajace
rozporzadzenia (UE) nr 1296/2013, (UE) nr 1301/2013, (UE) nr 1303/2013, (UE) nr 1304/2013, (UE)
nr 1309/2013, (UE) nr 1316/2013, (UE) nr 223/2014 i (UE) nr 283/2014 oraz decyzje nr 541/2014/UE,
a takze uchylajace rozporzadzenie (UE, Euratom) nr 966/2012 (Dz. Urz. UE L 193, z 30.07.2018 r.);

8) rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony o0so6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz. Urz. UE L 119/1 z 04.05.2016 r.);

9) ustawa z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki spojnosci
finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (t.j. Dz. U. z 2018 r., poz. 1431) wraz z aktami
wykonawczymi, dalej ,ustawa wdrozeniowa”;

10) ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (tj. Dz. U. z 2017 r., poz. 1579,
z pdzn. zm.) wraz z aktami wykonawczymi;

11) ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tj. Dz. U. z 2017 r., poz. 2077, z pdzn. zm.)
wraz z aktami wykonawczymi;

12) ustawa z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (tj. Dz. U. z 2018 r., poz. 395 z p6zn. zm.) wraz
z aktami wykonawczymi;

13) ustawa z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postepowaniu w sprawach dotyczacych pomocy publicznej
(tj. Dz.U.z 2018 ., poz. 362);

14) ustawa z dnia 6 marca 2018 r. - Prawo przedsiebiorcow (Dz. U. z 2018 r. , poz. 646);

15) ustawa z dnia 6 marca 2018 r. o Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalno$ci Gospodarczej
i Punkcie Informacji dla Przedsigbiorcy (Dz. U. z 2018 ., poz. 647);

16) ustawa z dnia 6 marca 2018 r. 0 zasadach uczestnictwa przedsiebiorcdw zagranicznych i innych osob
zagranicznych w obrocie gospodarczym na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2018 r.,
poz. 649);

17) ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (tj. Dz. U. z 2017 r.,
poz. 1257, z p6zn. zm.), dalej K.p.a.”;

18) ustawa z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych (t.j. Dz. U. z 2017 r., poz. 880,
z pdzn. zm.);

19) ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (tj. Dz. U. z 2016 r., poz. 922 z pdzn.
zm. - w zakresie obowigzujacym po dniu 25 maja 2018 r.);

20) ustawa z dnia 10 maja 2018 roku o ochronie danych osobowych (Dz. U. 2018, poz. 1000);

21) rozporzadzenie Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia 19 marca 2015 r. w sprawie udzielania pomocy
de minimis w ramach regionalnych programéw operacyjnych na lata 2014-2020 (Dz. U. z 2015 r.,
poz. 488);

22) rozporzadzenie Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia 3 wrze$nia 2015 r. w sprawie udzielania pomocy
mikroprzedsiebiorcom, matym i $rednim przedsiebiorcom na ustugi doradcze oraz udziat w targach
wramach regionalnych programéw operacyjnych na lata 2014-2020 (Dz. U. z 2015 r,
poz. 1417);

23) rozporzadzenie Rady Ministrdow z dnia 30 czerwca 2014 r. w sprawie ustalenia mapy pomocy
regionainej na lata 2014-2020 (Dz. U. z 2014 r., poz. 878);



24) rozporzadzenie Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia 3 wrze$nia 2015 r. w sprawie udzielania
regionalnej pomocy inwestycyjnej w ramach celu tematycznego 3 w zakresie wzmacniania
konkurencyjnosci mikroprzedsiebiorcow, matych i $rednich przedsiebiorcow w ramach regionalnych
programdw operacyjnych na lata 2014-2020 (Dz. U. z 2015 r., poz. 1377);

25) rozporzadzenie Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 4 stycznia 2018 r. zmieniajace rozporzadzenie
w sprawie udzielania regionalnej pomocy inwestycyjnej w ramach celu tematycznego 3 w zakresie
wzmacniania konkurencyjnosci mikroprzedsiebiorcow, matych i Srednich przedsigbiorcow w ramach
regionalnych programéw operacyjnych na lata 2014-2020 (Dz. U. z 2018 r., poz. 57);

26) rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 29 marca 2010 r. w sprawie zakresu informacji przedstawianych
przez podmiot ubiegajacy sie 0 pomoc inng niz pomoc de minimis lub pomoc de minimis w rolnictwie lub
rybotowstwie (Dz. U. 2010 r. Nr 83, poz. 312, z pdzn. zm.);

27) rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 29 marca 2010 r. w sprawie zakresu informacji przedstawianych
przez podmiot ubiegajacy sie o pomoc de minimis (Dz. U. Nr 53, poz. 311, z pdzn. zm.);

28) rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 7 grudnia 2017 r. w sprawie zaliczek w ramach
programdw finansowanych z udziatem $rodkéw europejskich (Dz. U. z 2017 r., poz. 2367);

29) rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 29 kwietnia 2004 r. w sprawie
dokumentacji przetwarzania danych osobowych oraz warunkdw technicznych i organizacyjnych, jakim
powinny odpowiada¢ urzadzenia i systemy informatyczne stuzace do przetwarzania danych osobowych
(Dz. U.z 2004 r. Nr 100, poz. 1024);

30) Regionalny Program Operacyjny Wojewodztwa tddzkiego na lata 2014-2020 zatwierdzony przez
Komisje Europejskg decyzjg z dnia 18 grudnia 2014 r. ze zmianami z dnia 19 kwietnia 2017 r. oraz
z dnia 2 marca 2018 r., dalej: ,RPO WL 2014-2020”;

31) Szczegétowy Opis Osi Priorytetowych Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa todzkiego
na lata 2014-2020, dalej: ,SzOOP RPO WL;

32) Wytyczne w zakresie kwalifikowalnosci wydatkébw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020,

33) Wytyczne w zakresie zagadnien zwigzanych z przygotowaniem projektow inwestycyjnych, w tym
projektow generujacych dochdd i projektdw hybrydowych na lata 2014 — 2020 z dnia 17 lutego 2017 r.;

34) Porozumienie z dnia 16 marca 2015 r. w sprawie powierzenia zadan zwigzanych z realizacjg
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa tddzkiego na lata 2014-2020, stanowigcego
zatacznik do Uchwaty Nr 283/15 Zarzadu Wojewodztwa tddzkiego z dnia 16 marca 2015 r.,
zmienionego Uchwatg Nr 554/16 Zarzadu Wojewddztwa tddzkiego z dnia 17 maja 2016 r., Uchwatg
Nr 880/16 Zarzadu Wojewddztwa £6dzkiego z dnia 2 sierpnia 2016 r. oraz Uchwatg Nr 547/17 Zarzadu
Wojewddztwa t.6dzkiego z dnia 26 kwietnia 2017 r.

§3
POSTANOWIENIA OGOLNE

W sprawach nieuregulowanych w ninigjszym Regulaminie zastosowanie majg odpowiednie zasady
wynikajace z RPO WL 2014-2020, SzOOP RPO WL, a takze odpowiednich przepiséw prawa unijnego
i krajowego.



2. W przypadku kolizji pomiedzy przepisami prawa a niniejszym Regulaminem stosuje sie przepisy prawa.
W przypadku ewentualnej kolizji prawa unijnego z prawem krajowym, przepisy prawa unijnego stosuje sie
wprost.

3. Stosownie do art. 50 ustawy wdrozeniowej do postepowania w zakresie ubiegania sie o dofinansowanie
oraz udzielania dofinansowania na podstawie ustawy nie stosuje sie przepisow K.p.a., z wyjatkiem
przepisow dotyczacych wylgczenia pracownikéw organu i sposobu obliczania terminéw, chyba ze ustawa
stanowi inacze;.

4. |P, stosownie do art. 22 i 23 ustawy wdrozeniowej, moze dokona¢ kontroli projektu w toku jego oceny oraz
przed podpisaniem umowy o dofinansowanie. W takim przypadku podpisanie umowy o dofinansowanie
projektu uzaleznione jest od wyniku przeprowadzonej kontroli.

5. Beneficjent zobowigzany jest do bezwzglednego stosowania obowigzujacych i aktualnych informacii
i procedur zamieszczonych w szczegolno$ci na stronie internetowej IP.

6. Wnioskodawcy, ktorego projekt nie zostat wybrany do dofinansowania, w szczegolnosci w przypadku
niespetnienia kryteriow wyboru, nieuzyskania wymaganej liczby punktéw, uzyskania liczby punktow
niewystarczajacej do objecia dofinansowaniem, anulowania konkursu lub niezawarcia umowy
o dofinansowanie, nie przystugujg zadne roszczenia wobec Wojewodztwa t.6dzkiego ani IP.

7. Konkurs przeprowadzany jest jawnie z zapewnieniem publicznego dostepu do informacji o zasadach jego
przeprowadzania oraz do list projektéw ocenionych w poszczegélnych etapach oceny i listy projektow
wybranych do dofinansowania.

§4
INSTYTUCJA OGLASZAJACA KONKURS
Instytucjq ogtaszajacg niniejszy konkurs jest:
Centrum Obstugi Przedsiebiorcy
ul. Moniuszki 7/9, 90-101 £6dz

§5
PRZEDMIOT KONKURSU

1. Przedmiotem konkursu jest wybér do dofinansowania projektow, ktére w najwigkszym stopniu przyczynig
sie do osiggniecia celu okreslonego dla Poddziatania 11.1.2: Profesjonalizacja ustug biznesowych w ramach
Osi priorytetowej II: Innowacyjna i konkurencyjna gospodarka RPO WL 2014-2020.

Celem poddziatania jest profesjonalizacja oraz rozwéj specjalistycznych ustug $wiadczonych przez
instytucie otoczenia biznesu (w tym inkubatory przedsigbiorczosci oraz akademickie inkubatory
przedsigbiorczosci) na rzecz MSP.

2. Typ projektu podlegajacy dofinansowaniu:

wsparcie prorozwojowych ustug doradczych o specjalistycznym charakterze $wiadczonych MSP przez 10B
na podstawie zapotrzebowania przedsigbiorstwa na ustuge, z wytgczeniem ustug w zakresie
umiedzynaradawiania, ktdre moga byé éwiadczone w ramach poddziatania 11.2.1 Modele biznesowe MSP
oraz z wytaczeniem wnioskodawcow, ktérzy uzyskali wsparcie na tozsama ustuge w ramach dziatania X.2
Rozwdj pracownikéw i przedsiebiorstw.
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10.

Wykonawcg ustugi/ustug moze by¢ wytacznie podmiot spetniajacy warunki okreslone w kryteriach wyboru
projektow, stanowigcych zatacznik nr 4 do niniejszego Regulaminu, tj. podmiot, ktéry:

— spetnia definicie IOB przez okres min. 6 miesiecy bezposrednio poprzedzajacych dzien ztozenia
whniosku o dofinansowanie,

— posiada siedzibe badZ miejsce prowadzenia dziatalnosci gospodarczej na terytorium RP,

— Swiadczy ustugi wysokiej jakosci, tzn. posiada akredytacje ministra wtasciwego ds. gospodarki lub
instytucji przez niego upowaznionej (akredytacja os$rodka innowacji $wiadczacego ustugi
proinnowacyjne) lub $wiadczona przez niego na rzecz wnioskodawcy ustuga zostata ujeta
w prowadzonej przez Polskg Agencie Rozwoju Przedsiebiorczosci Bazie Ustug Rozwojowych
(BUR),

— posiada potencjat umozliwiajacy realizacje ustugi/ustug bedacych przedmiotem projektu.

Wykonawca ustugilustug musi zostaC wytoniony przed zlozeniem wniosku o dofinansowanie.
W postepowaniu na wytonienie wykonawcy ustugi/ustug Wnioskodawca powinien uwzglednié m.in. warunki
wskazane w ust. 3. Wnioskodawca zobligowany jest dotaczy¢ do wniosku o dofinansowanie wybrang oferte
wykonawcy ustugi/ustug, wytonionego zgodnie z procedurami przewidzianymi w Wytycznych w zakresie
kwalifikowalno$ci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spofecznego oraz Funduszu Spéjnosci na lata 2014-2020..

Projekt moze obejmowaC wylacznie ustugi wskazane w wykazie ustug, stanowigcym zatgcznik nr 6
do regulaminu konkursu. Jeden projekt moze obejmowa¢ maksymalnie trzy ustugi wskazane w wykazie
ustug.

W przypadku wskazanych w zataczniku nr 6 ustug doradczych $wiadczonych na rzecz MSP do 24 miesiecy
od daty rejestracji, bedaca przedmiotem projektu ustuga musi zostaé wy$wiadczona przed uptywem 24
miesiecy od daty rejestracji wnioskodawcy.

Elementem projektu moze byé takze wdrozenie w przedsiebiorstwie rezultatu prorozwojowej ustugi
doradczej, jesli mozliwos¢ taka zostata przewidziana w wykazie ustug, stanowigcym zatgcznik nr 6
do regulaminu konkursu.

Jedna ustuga moze by¢ realizowana przez maksymalnie 3 wykonawcéw (IOB).

Projekt musi by¢ realizowany w granicach administracyjnych wojewodztwa todzkiego. Za miejsce realizacji
projektu w zakresie ustugi uznaje si¢ siedzibe beneficjenta badz miejsce prowadzenia przez niego
dziatalno$ci gospodarczej (weryfikacji dokonuje sie na podstawie zapisow w dokumentach rejestrowych lub
dokumentu potwierdzajacego dokonanie, przed ztozeniem wniosku o dofinansowanie, zgtoszenia o wpis
do dokumentow rejestrowych miejsca prowadzenia dziatalnoSci gospodarczej na terenie wojewddztwa
todzkiego). W przypadku zlecenia przez wnioskodawce realizacji ustugi wykonawcy posiadajacemu siedzibe
poza wojewodztwem tddzkim, warunek uznaje sie za spetiony. Deklarowane przez wnioskodawce miejsce
realizacji wdrozenia réwniez musi znajdowac si¢ w granicach administracyjnych wojewddztwa todzkiego.

Dofinansowaniem nie moze zosta¢ objety projekt zakoriczony.

§6
PODMIOTY UPRAWNIONE DO UBIEGANIA SIE O DOFINANSOWANIE PROJEKTU

Konkurs skierowany jest do nastepujacych typéw podmiotéw (Beneficjentow):

o mikro, mate i $rednie przedsiebiorstwa.
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Po ztozeniu wniosku o dofinansowanie projektu do czasu zawarcia umowy o dofinansowanie nie sg
dopuszczalne zmiany formy organizacyjno-prawnej Wnioskodawcy skutkujace zmiang jego tozsamosci
podmiotowe; (takie jak np. podziat, faczenie, zbycie przedsigbiorstwa).

Po dniu zawarcia umowy o dofinansowanie, zmiany, o ktérych mowa w ust. 2, sg dopuszczalne jedynie
na warunkach wskazanych w umowie o dofinansowanie oraz po uzyskaniu uprzedniej zgody IP.

§7
TERMINY | DORECZANIE KORESPONDENCJI

Jezeli poczatkiem terminu okreslonego w dniach jest pewne zdarzenie, przy obliczaniu tego terminu nie
uwzglednia sie dnia, w ktérym zdarzenie nastapito. Uptyw ostatniego z wyznaczonej liczby dni uwaza sie
za koniec terminu.

Terminy okre$lone w tygodniach koriczg sie z uptywem tego dnia w ostatnim tygodniu, ktory nazwg
odpowiada poczatkowemu dniowi terminu.

Terminy okreslone w miesigcach koriczg sie z uptywem tego dnia w ostatnim miesigcu, ktory odpowiada
poczatkowemu dniowi terminu, a gdyby takiego dnia w ostatnim miesigcu nie byto — w ostatnim dniu tego
miesigca.

Jezeli koniec terminu przypada na dzien ustawowo wolny od pracy, za ostatni dzieh terminu uwaza sie
najblizszy nastepny dzien powszedni. Sobota traktowana jest jako dzien réwnorzedny z dniem ustawowo
wolnym od pracy.

Termin uwaza si¢ za zachowany, jezeli przed jego uptywem pismo zostato:

— wystane w formie dokumentu elekironicznego do Instytucji Posredniczacej, a nadawca otrzymat
urzedowe poswiadczenie odbioru;

— nadane w polskiej placowce pocztowej operatora publicznego wyznaczonego w rozumieniu ustawy
z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (t.). Dz. U. z 2017 r., poz. 1481 z pdzn. zm.);

— Zlozone w polskim urzedzie konsularnym.

Wszystkie terminy realizacji czynnosci okreslonych w regulaminie, jesli nie wskazano inaczej, wyrazone sg
w dniach kalendarzowych.

IP dorecza pisma za pokwitowaniem przez poczte, przez pracownikdw, przez inne upowaznione osoby lub
organy lub za pomocg Srodkéw komunikacji elektronicznej w postaci poczty elektronicznej.

Przystepujac do konkursu Wnioskodawca wyraza zgode na doreczanie dokumentdéw za pomocg Srodkéw
komunikacji elektronicznej na adres elektroniczny wskazany we wniosku o dofinansowanie.

W przypadku:

a) wezwania dotyczacego poprawy lub uzupetnienia wniosku o dofinansowanie w zakresie warunkdw
formalnych ioczywistych omytek lub przekazania informacji o poprawie oczywistych omytek
we wniosku o dofinansowanie z urzedu przez IP, o ktdrym mowa w §12 ust. 4 i 5, § 14 ust. 8,
§ 15 ust. 6 oraz § 16 ust. 7,

b) informacji dotyczacej pozostawienia wniosku o dofinansowanie bez rozpatrzenia wskutek
weryfikacji wniosku w zakresie warunkéw formalnych i oczywistych omytek, w sytuacjach
okres$lonychw § 12 ust. 3,4, 51 6,
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c) informacji dotyczacej pozostawienia wniosku o dofinansowanie bez rozpatrzenia w sytuacii
okreslonej w § 11 ust. 5,

d) wezwania lub zapytania o zgode Wnioskodawcy dotyczacego poprawy wniosku w zakresie
spetniania kryteriéw formalnych, o ktérym mowaw § 14 ust. 5i7 oraz § 16 ust. 4 i 6,

e) wezwania lub zapytania o zgode Wnioskodawcy dotyczacego poprawy wniosku w zakresie
spetniania kryteriow merytorycznych, o ktorym mowa w § 15 ust. 3 i 5,

f) informacji dotyczacej prowadzenia oceny projektu na podstawie pierwotnie ztozonego wniosku
o dofinansowanie w sytuacjach okreslonychw § 14 ust. 6, 718, w§ 15 ust. 4,56 orazw § 16 ust.
56i7,

g) wezwania dotyczacego dostarczenia dokumentow niezbednych do zawarcia umowy
o dofinansowanie, wskazanych w zatgczniku 5 do niniejszego Regulaminu,

IP dorecza korespondencije wytgcznie za posrednictwem poczty elektronicznej na adres mailowy wskazany
we wniosku o dofinansowanie w polu ,Osoba upowazniona do kontaktu w sprawach projektu”. Terminy
okre$lone w ww. wezwaniach / informacji liczone sg od dnia nastepujacego po dniu wystania wezwania /
informacji.

Whnioskodawca ma obowigzek zawiadomi¢ IP o kazdej zmianie adresu do doreczeh, w tym adresu
mailowego. W razie zaniedbania tego obowigzku pismo lub wiadomo$¢ mailowg pozostawia sie w aktach
sprawy ze skutkiem doreczenia, chyba Ze nowy adres jest znany IP.

W sprawach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem w zakresie doreczen i sposobu obliczania
termin6w stosuje sie przepisy rozdziatu 8 i rozdziatu 10 Dziatu | K.p.a.

Whioskodawca sktada we wniosku o dofinansowanie o$wiadczenie dotyczace $wiadomosci skutkéw
niezachowania form komunikacji wskazanych w niniejszym Regulaminie.

§8
TERMIN | MIEJSCE SKLADANIA WNIOSKOW O DOFINANSOWANIE
Termin ogtoszenia konkursu: 22 listopada 2018 r.
Termin rozpoczecia naboru wnioskéw o dofinansowanie: 27 grudnia 2018 r.
Termin zakonczenia naboru wnioskdw o dofinansowanie: 28 lutego 2019 r.

Nabdr wnioskéw i ich ocena prowadzone bedg w podziale na rundy, obejmujace nabor wnioskéw
o dofinansowanie ich ocene oraz rozstrzygniecie IP w zakresie wyboru projektéw do dofinansowania
poprzez zatwierdzanie listy, o ktorej mowa w art. 45 ust. 6 ustawy wdrozeniowej. Terminy naborow
w ramach poszczeg6lnych rund:

— lrunda: 27 grudnia 2018 r. — 31 stycznia 2019 r. (orientacyjny termin rozstrzygnigcia: kwiecien 2019 r.);
— Il'runda: 1 - 28 lutego 2019 r. (orientacyjny termin rozstrzygniecia: maj 2019 r.).
Terminy naboréw wnioskéw w ramach rund nie mogg zosta¢ skrocone.

Whniosek o dofinansowanie, na obowigzujgcym formularzu, ktérego wzoér stanowi zatacznik nr 1
do Regulaminu konkursu, nalezy sktadaC osobiscie w dni robocze, w godzinach pracy Centrum Obstugi
Przedsigbiorcy lub przesta¢ na adres:
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Centrum Obstugi Przedsiebiorcy
Zespot Konsultantow

ul. Moniuszki 7/9, 90-101 Lodz

7. Dowodem ztozenia wniosku o dofinansowanie jest pokwitowanie odbioru przez IP.

§9

KWOTA PRZEZNACZONA NA DOFINANSOWANIE PROJEKTOW W KONKURSIE

I ZASADY FINANSOWANIA PROJEKTU

1. Kwota przeznaczona na dofinansowanie projektow w ramach niniejszego konkursu wynosi 14 470
063,95 zt (stownie: czternascie miliondw czterysta siedemdziesigt tysiecy szescdziesiat trzy ztote
95/100), w tym:

a)

kwota przeznaczona na dofinansowanie projektébw w ramach | rundy konkursu wynosi
2209 660,25 zt (stownie: dwa miliony dwieScie dziewie¢ tysiecy szestset szesédziesigt ztotych
25/100);

kwota przeznaczona na dofinansowanie projektébw w ramach Il rundy konkursu wynosi
12 260 403,70 zt (stownie: dwanascie milionéw dwiescie sze$édziesiat tysiecy czterysta trzy ztote
70/100).

2. |P po zakoriczeniu oceny/rozstrzygnieciu rundy konkursu moze zwiekszy¢ kwote Srodkow przeznaczonych
na dofinansowanie projektow w ramach rundy konkursu, po uprzednim zaakceptowaniu tej decyzji przez
IZRPO WL. Przy zwigkszeniu kwoty musi zosta¢ zachowana zasada réwnego traktowania, co moze
polega¢ na objeciu dofinansowaniem kolejno wszystkich projektow, ktore spetnity kryteria wyboru projektow
i uzyskaty wymagana liczbe punktow (tj. wszystkich projektow o jednakowym procencie maksymalnej liczby
punktoéw) w ramach zwigkszonej alokacji.

3. Maksymalna wartos¢ wydatkow kwalifikowalnych jednej ustugi wynosi 250 000 zt.

Maksymalna wartos¢ wydatkoéw kwalifikowalnych zwigzanych z wdrozeniem rezultatu jednej ustugi

wynosi maksymalnie 200% catkowitej wartosci kosztéw kwalifikowalnych tej ustugi.

5. Pomoc publiczna i pomoc de minimis udzielana jest w ramach niniejszego konkursu na podstawie:

a)

rozporzadzenia Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia 19 marca 2015 r. w sprawie udzielania
pomocy de minimis w ramach regionalnych programéw operacyjnych na lata 2014-2020 (Dz. U.
z2015r., poz. 488);

rozporzadzenia Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia 3 wrze$nia 2015 r. w sprawie udzielania
pomocy mikroprzedsiebiorcom, matym i $rednim przedsigbiorcom na ustugi doradcze oraz udziat
w targach w ramach regionalnych programéw operacyjnych na lata 2014-2020 (Dz. U. z 2015 r.,
poz. 1417);

rozporzadzenie Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia 3 wrze$nia 2015 r. w sprawie udzielania
regionalnej pomocy inwestycyjnej w ramach celu tematycznego 3 w zakresie wzmacniania
konkurencyjno$ci  mikroprzedsigbiorcéw, matych i $rednich przedsigbiorcow w ramach
regionalnych programéw operacyjnych na lata 2014-2020 (Dz. U. z 2015 r., poz. 1377).

6. Wsparcie udzielane Wnioskodawcy w formie dofinansowania na podstawie umowy o dofinansowanie
projektu stanowi pomoc na ustugi doradcze na rzecz MSP lub regionalng pomoc inwestycyjna, lub pomoc
de minimis.
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Pomoc de minimis moze zosta¢ udzielona Wnioskodawcy na pokrycie kazdego rodzaju kosztow
w projekcie, o ile sg zgodne z katalogiem wydatkéw kwalifikowanych zawartym w zataczniku nr 5 do SzOOP
RPO WL.

Maksymalny poziom dofinansowania w przypadku pomocy de minimis udzielanej Wnioskodawcy wynosi
85%.

Catkowita kwota pomocy de minimis przyznanej przez panstwo cztonkowskie jednemu przedsigbiorstwu nie
moze przekroczy¢é 200 000 EUR w okresie trzech lat podatkowych. Catkowita kwota pomocy de minimis
przyznanej przez panstwo cztonkowskie jednemu przedsiebiorstwu prowadzacemu dziatalno$¢ zarobkowg
w zakresie drogowego transportu towaréw nie moze przekroczyé 100 000 EUR w okresie trzech lat
podatkowych. Dla przedsigbiorcy prowadzacego zarobkowg dziatalno$¢ w zakresie drogowego transportu
towarow pomoc de minimis nie moze zosta¢ wykorzystana na nabycie pojazdéw przeznaczonych
do transportu drogowego towarow.

Przez ,jedno przedsiebiorstwo” nalezy rozumie¢ wszystkie jednostki gospodarcze, ktdre sg ze sobg
powigzane co najmniej jednym z nastepujacych stosunkéw:

a) jedna jednostka gospodarcza posiada w drugiej jednostce gospodarczej wiekszos¢ praw gtosu
akcjonariuszy, wspolnikéw lub cztonkdw;

b) jedna jednostka gospodarcza ma prawo wyznaczy¢ lub odwota¢ wigkszo$¢ czionkéw organu
administracyjnego, zarzadzajacego lub nadzorczego innej jednostki gospodarczej;

c) jedna jednostka gospodarcza ma prawo wywieraC dominujgcy wptyw na inng jednostke
gospodarczg zgodnie z umowg zawartg z tg jednostkg lub postanowieniami w jej akcie
zatozycielskim lub umowie spotki;

d) jedna jednostka gospodarcza, ktéra jest akcjonariuszem lub wspélnikiem w innej jednostce
gospodarczej lub jej cztonkiem, samodzielnie kontroluje, zgodnie z porozumieniem z innymi
akcjonariuszami, wspoinikami lub cztonkami tej jednostki, wiekszo$¢ praw glosu akcjonariuszy,
wspalnikéw lub cztonkow tej jednostki.

Jednostki gospodarcze pozostajace w jakimkolwiek ze stosunkow, o ktérych mowa powyzej,
za pos$rednictwem jednej innej jednostki gospodarczej lub kilku innych jednostek gospodarczych réwniez sg
uznawane za jedno przedsiebiorstwo.

Pomoc na ustugi doradcze na rzecz MSP moze zostaé udzielona Wnioskodawcy na pokrycie kosztow ustug
doradczych $wiadczonych przez doradcow zewnetrznych, o ile ustugi takie nie majg charakteru ciggtego ani
okresowego, nie sg zwigzane ze zwyklymi kosztami operacyjnymi przedsiebiorstwa, takimi jak rutynowe
ustugi doradztwa podatkowego, regularne ustugi prawnicze lub reklama.

Maksymalny poziom dofinansowania w przypadku pomocy na ustugi doradcze na rzecz MSP udzielane;
Whioskodawcy wynosi 50%.

Regionalna pomoc inwestycyjna moze zosta¢ udzielona Wnioskodawcy na pokrycie kosztow zwigzanych
z wdrozeniem rezultatu prorozwojowej ustugi doradczej, w szczegoélnosci na:

a) zakup Srodkow trwatych,
b) zakup wartoSci niematerialnych i prawnych.

Regionalna pomoc inwestycyjna moze zostac przyznana Wnioskodawcy na inwestycje poczatkowa.

W sytuacji gdy inwestycja objeta wnioskiem o dofinansowanie prowadzi do dywersyfikacji istniejacego
zakladu, wdwczas wskazane we wniosku aplikacyjnym koszty kwalifikowalne muszg przekraczaé
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0 co najmniej 200% warto$¢ ksiegowag ponownie wykorzystanych aktywéw, odnotowang w roku obrotowym
poprzedzajgcym rozpoczecie prac.

Kazdg inwestycje poczatkowa rozpoczetg przez tego samego Whioskodawce (na poziomie grupy) w okresie
3 lat od daty rozpoczecia prac nad inng inwestycjg objeta pomocg w tym samym regionie na poziomie
3 wspdlnej klasyfikacji jednostek terytorialnych do celéw statystycznych (NUTS) uznaje sie za czes$é
jednostkowego projektu inwestycyjnego. Przez poziom grupy rozumie sie \Wnioskodawce, podmioty
partnerskie i podmioty powigzane zgodnie z zatacznikiem | rozporzadzenia 651/2014.

Maksymalna intensywnos¢ regionalnej pomocy inwestycyjnej jest okre$lona w § 3 rozporzadzenia Rady
Ministréw z dnia 30 czerwca 2014 r. w sprawie ustalenia mapy pomocy regionalnej na lata 2014-2020
(Dz. U.z2014 r., poz. 878) i wynosi 35% catkowitych wydatkow kwalifikowalnych.

Poziom dofinansowania, o ktérym mowa w ust. 15 moze ulec zwigkszeniu:

a) o 10 punktéw procentowych - w przypadku ubiegania sie o dofinansowanie $redniego
przedsiebiorstwa,

b) o 20 punktéw procentowych - w przypadku ubiegania sie o dofinansowanie mikro- i matego
przedsiebiorstwa.

Mozliwe jest taczenie réznych rodzajow pomocy publiczne] i pomocy de minimis w ramach jednego projektu.

Nie jest mozliwe taczenie réznych rodzajéw pomocy publicznej i pomocy de minimis w ramach jednego
kosztu.

Maksymalna wartos¢ zaliczki wynosi do 65% kwoty dofinansowania.

§10
KWALIFIKOWALNOSC WYDATKOW
Szczegdtowy katalog wydatkdw kwalifikowanych zawarty jest w zatgczniku nr 5 do SzOOP RPO Wi.

Ocena kwalifikowalnosci dokonywana jest zaréwno na etapie oceny wniosku o dofinansowanie projekiu,
jak i podczas realizacji projektu. Na etapie oceny wnioskéw o dofinansowanie analizie poddana jest
potencjalna kwalifikowalno$¢ wydatkow ujetych we wniosku. Przyjecie danego projektu do realizacji
i podpisanie z Beneficjentem umowy o dofinansowanie nie oznacza, ze wszystkie wydatki ujete we wniosku
o dofinansowanie, a przedstawione przez Beneficjenta do rozliczenia w trakcie realizacji projektu, bedg
kwalifikowac sie do wspdffinansowania.

Ocena kwalifikowalno$ci wydatkéw, polegajaca na analizie zgodnoSci ich poniesienia z obowigzujgcymi
przepisami, dokonywana jest w trakcie realizacji projektu oraz po jego zakoniczeniu — na etapie oceny
przedktadanych wnioskow o pfatno$¢ oraz na etapie kontroli projektu.

IP moze zleci¢ ocene realizacji projektu oraz dokumentacji przedstawionej do jego rozliczenia podmiotowi
zewnetrznemu w celu uzyskania opinii eksperckiej, w tym okreslenia wartosci rynkowej zakupionych ustug
lub wartosci niematerialnych i prawnych. W przypadku gdy okreslona warto$¢ ustugi lub wartoSci
niematerialnej i prawnej jest nizsza niz wskazana przez Beneficjenta we wniosku o ptatno$¢, IP ustala
warto$¢ wydatkow kwalifikowalnych na podstawie wyceny (opinii eksperckie;).

W przypadku wsparcia udzielanego na podstawie rozporzadzenia 651/2014 (pomocy na ustugi doradcze
na rzecz MSP lub regionalnej pomocy inwestycyjnej) projekt nie moze rozpoczaé sie przed dniem ztozenia
wniosku o dofinansowanie.
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Okres kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach projektu rozpoczyna sie z dniem rozpoczecia realizacji
projektu, a koficzy wraz z jego zakonczeniem, tj. datami wskazanymi we wniosku o dofinansowanie.

Koricowq datg kwalifikowalnosci wydatkow jest 31 grudnia 2023 r.
Podatek od towardw i ustug (VAT) stanowi wydatek niekwalifikowalny.
W ramach konkursu nie przewiduje sie stosowania zasady cross-financingu.

W ramach konkursu nie przewiduje sie kwalifikowalno$ci wkiadu niepienieznego, w tym w formie
wolontariatu.

Do wydatkow niekwalifikowalnych zalicza sie:
a) wydatki poniesione na przygotowanie projekiu,
b) wydatki zwiazane z zakupem nieruchomosci niezabudowanej lub zabudowane;j,

c) koszty budynkdw i gruntéw (dzierzawa lub najem gruntdw i budynkéw, wieczyste uzytkowanie
gruntow, amortyzacja budynkow),

d) wydatki zwigzane z robotami budowlanymi, o ktérych mowa w ustawie Prawo budowlane z dnia 7
lipca 1994 r. oraz materiaty budowlane,

e) koszty posrednie.

Beneficjent, ktory zwolniony jest z obowigzku stosowania ustawy Prawo zamoéwien publicznych,
zobowigzany jest do stosowania zasad wynikajacych z rozdziatu 6.5 Wytycznych w zakresie
kwalifikowalno$ci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spofecznego oraz Funduszu Spéjnodci na lata 2014-2020 oraz z zatgcznika nr 5 do SzOOP
RPO WL.

Przyjecie danego projektu do realizacji i podpisanie umowy o dofinansowanie nie oznacza, ze wszystkie
wydatki ujete we wniosku o dofinansowanie, ktére zostang poniesione na rzecz wskazanego wykonawcy,
beda kwalifikowaé sie do wspétfinansowania. Ocena prawidtowosSci przeprowadzonej procedury wyboru
wykonawcy zostanie przeprowadzona na dalszych etapach — w trakcie realizacji projektu oraz po jego
zakonczeniu. W przypadku stwierdzenia nieprawidlowos$ci, IP zastrzega sobie prawo do obnizenia
wydatkéw kwalifikowalnych na podstawie rozporzadzenia ministra wiadciwego do spraw rozwoju
regionalnego wydanego na podstawie art. 24 ust. 13 ustawy wdrozeniowe;.

Nie stanowig wydatkéw kwalifikowalnych, wydatki poniesione w ramach zaméwien udzielonych podmiotom
powigzanym z Wnioskodawca/Beneficjentem lub osobami uprawnionymi do zaciggania zobowigzan
w imieniu Wnioskodawcy/Beneficjenta lub osobami wykonujacymi w imieniu Wnioskodawcy/Beneficjenta
czynno$ci zwigzane z przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy osobowo lub kapitatowo.

W uzasadnionych przypadkach, za zgodg IP, dopuszcza sig zawarcie umowy z wykonawcg powigzanym
z Wnioskodawca/Beneficjentem.

Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy
Whnioskodawca/Beneficjentem lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu
Whnioskodawcy/Beneficjenta lub osobami wykonujacymi w imieniu Whnioskodawcy/Beneficjenta czynno$ci
zwigzane z przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy, a wykonawcg, polegajace
w szczegolnosci na:

a) uczestniczeniu w spétce jako wspolinik spotki cywilnej lub spotki osobowe;,

b) posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji, o ile nizszy prég nie wynika z przepiséw prawa,
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c) pemieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, petnomocnika,

d) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewiefistwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli.

Ponadto zamdwienia nie mogg réwniez zosta¢ udzielone podmiotowi powigzanemu w sposéb inny, niz
wskazane w lit. a-d.

W uzasadnionych przypadkach, za zgodg IP, dopuszcza sie zmiang wykonawcy ustugi/ustug. W takim
przypadku Wnioskodawca/Beneficjent zobowigzany jest dostarczyé do IP wniosek o zmiane wykonawcy
ustugilustug wraz z obowigzujaca oferta nowego wykonawcy. Zmiana wykonawcy nie moze powodowac
zwigkszenia kwoty wydatkdw kwalifikowalnych w ramach projektu.

W przypadku wsparcia udzielanego na podstawie rozporzadzenia 651/2014 (pomocy na ustugi doradcze
na rzecz MSP Iub regionalnej pomocy inwestycyjnej) przed ztozeniem wniosku o dofinansowanie mozliwe
jest zawarcie przez Whnioskodawce jedynie umowy warunkowej z wykonawcg ustugi/ustug z warunkiem
zawieszajacym, dotyczacym ztozenia wniosku o dofinansowanie lub uzyskania dofinansowania na realizacje
projektu. Umowa warunkowa musi zawiera¢ zobowigzanie do realizacji zakresu ustugi/ustug w okresie
realizacji projektu.

W przypadku wsparcia udzielanego na podstawie rozporzadzenia 651/2014 (pomocy na ustugi doradcze
na rzecz MSP lub regionalnej pomocy inwestycyjnej) zawarcie z wykonawca umowy bezwarunkowej lub
ztozenie zamdwienia na wykonanie ustugi/ustug:

a) bedacych prawnie wigzacym zobowigzaniem do realizacji ustugi na rzecz wnioskodawcy lub

b) zaktadajacych realizacje ustugi przed dniem ztozenia wniosku o dofinasowanie lub w dniu ztozenia
whniosku o dofinansowanie,

zostanie uznane za rozpoczecie realizacji projektu, a tym samym wszystkie wydatki zwigzane z realizacjg,
danej ustugi/ustug uznane zostang za niekwalifikowalne.

Po zakonczeniu realizacji danej ustugi objetej projektem, Beneficjent bedzie zobowigzany przedstawi¢ wraz
z wnioskiem o ptatno$¢ sprawozdanie z realizacji ustugi oraz dokumentacje otrzymang od wykonawcy.

Dofinansowanie na wdrozenie w przedsiebiorstwie rezultatu prorozwojowej ustugi doradczej jest
przekazywane po nabyciu tej ustugi i po rozliczeniu wydatkoéw z nig zwigzanych (tzn. po ztoZeniu ostatniego
whniosku o ptatno$¢ dotyczacego nabycia ustugi doradczej i zaakceptowaniu go przez IP).

§11
FORMA | SPOSOB SKLADANIA WNIOSKOW O DOFINANSOWANIE
Whniosek o dofinansowanie powinien zosta¢ przygotowany wedtug wzoru stanowigcego Zatacznik nr 1
do niniejszego Regulaminu, zgodnie z Instrukcjg stanowigcg Zatgcznik nr 3 do niniejszego Regulaminu.

Wszystkie wymagane pola we wniosku powinny zosta¢ wypetnione trescig powigzang logicznie z danym
polem oraz do wniosku powinny by¢ dofgczone wszystkie wymagane zataczniki.

Whiosek o dofinansowanie (formularz wniosku oraz komplet zatacznikow) — z wytgczeniem o$wiadczenia, o
ktorym mowa nizej — nalezy ztozy¢ wytgcznie w formie elektronicznej na no$niku elektronicznym,
np. na ptycie CD-R/DVD, przy czym:

— formularz wniosku o dofinansowanie nalezy wypeti¢ i zapisa¢ wytacznie w wersji elektronicznej
w formacie .doc, .docx lub .odt,
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— zalgczniki: ,Budzet’, \Wykres Gantta” oraz ,Analiza ekonomiczno-finansowa” nalezy wypetni¢
i zapisaC wytacznie w wersji elektronicznej w formacie .xls lub .xIsx lub .ods,

— pozostate zataczniki do wniosku nalezy zapisa¢ w formie skanéw w formacie .pdf lub .jpg,

— do wniosku o dofinansowanie zapisanego na nosniku elekironicznym musi by¢ zatgczone
sporzadzone w wersji papierowej Oswiadczenie wnioskodawcy dotyczace ztozenia wniosku
o dofinansowanie w wersji elektronicznej, podpisane przez Wnioskodawce lub osobe
upowazniong do jego reprezentowania — wzor o$wiadczenia stanowi zatacznik 1a do niniejszego
Regulaminu.

3. W okresie trwania naboru lub oceny wnioskéw, Wnioskodawca ma mozliwo$¢ wycofania wniosku
o dofinansowanie. Wycofanie wniosku nastepuje w formie pisemnego o$wiadczenia Wnioskodawcy,
podpisanego przez podmiot upowazniony do reprezentowania Wnioskodawcy i dostarczonego osobiscie
lub przestanego do IP.

4. W przypadku wycofania wniosku o dofinansowanie w okresie naboru wnioskéw, Wnioskodawca ma
mozliwos¢ ztozenia kolejnego wniosku.

5. Zozenie wniosku 0 dofinansowanie dotyczacego projektu, ktdry jest przedmiotem oceny toczacej sie
w ramach tego samego lub innego naboru wnioskow realizowanego przez IP, lub procedury odwotawczej,
lub postepowania sadowo-administracyjnego, skutkuje jego pozostawieniem bez rozpatrzenia.

6. Wersja papierowa wniosku od dofinansowanie (tj. formularze wniosku oraz komplet zatgcznikéw),
podpisana przez osoby upowaznione do reprezentacji Wnioskodawcy, sktadana jest przez Wnioskodawce
po wyborze projektu do dofinansowania - przed podpisaniem umowy o dofinansowanie.

§12
WERYFIKACJA WARUNKOW FORMALNYCH | POPRAWA OCZYWISTYCH OMYLEK

1. Weryfikacja warunkéw formalnych oraz uzupetnienie lub poprawa wniosku w zakresie warunkéw formalnych
i poprawa oczywistych omylek moze by¢ dokonywana przed skierowaniem wniosku o dofinansowanie
do oceny lub w trakcie oceny wniosku.

2. Weryfikacja warunkéw formalnych dokonywana jest przez pracownikéw IP poprzez stwierdzenie spetniania
albo niespetniania danego warunku.

3. Warunki formalne:
a) Ztozenie wniosku o dofinansowanie we wiasciwej instytucii.
b) Ztozenie wniosku w wyznaczonym terminie.

c) Kompletno$¢ i forma wniosku o dofinansowanie - wniosek zostat przygotowany zgodnie z wymogami
formalnymi zawartymi w § 11 niniejszego Regulaminu (uwaga: wypetnienie wszystkich p6l wniosku
znakami badz informacjami, ktérym nie mozna przypisaC logicznego zwigzku z danym polem
skutkuje pozostawieniem wniosku bez rozpatrzenia).

4. W wyniku weryfikacji warunkéw formalnych wniosek o dofinansowanie moze zostac:

a) pozostawiony bez rozpatrzenia — w przypadku niespetnienia warunkéw formalnych, wskazanych
wust. 3lit. aib albo

b) skierowany do uzupetnienia lub poprawy — w przypadku stwierdzenia brakéw w zakresie warunku
formalnego, wskazanego w ust. 3 lit. c. IP wzywa Wnioskodawce do uzupetnienia lub poprawy
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wniosku w terminie 7 dni liczac od dnia nastepujacego po dniu wystania wezwania, pod rygorem
pozostawienia wniosku bez rozpatrzenia.

W razie stwierdzenia we wniosku o dofinansowanie oczywistej omytki IP moze poprawi¢ te omytke z urzedu,
informujac o tym Wnioskodawce lub wezwa¢ Wnioskodawce do poprawienia oczywistej omytki w terminie
7 dni liczac od dnia nastepujacego po dniu wystania wezwania, pod rygorem pozostawienia wniosku bez
rozpatrzenia.

Whiosek o dofinansowanie nie bedzie podlegat dalszej ocenie i zostanie pozostawiony bez rozpatrzenia,
jesli Wnioskodawca dokona we wniosku innych zmian niz wskazane w wezwaniu, o ktorym mowa w ust. 4
i 5 lub nie dostarczy uzupetnionego / poprawionego wniosku w wyznaczonym terminie, lub wskazane
uzupetnienie / poprawa nie zostanie dokonane zgodnie z zaleceniami. Je$li uzupetniony / poprawiony
wniosek bedzie zawierat inne, niz wskazane w wezwaniu IP, braki w zakresie warunkéw formalnych lub
oczywiste omytki, kierowany jest ponownie do poprawy / uzupetnienia.

W przypadku pozostawienia wniosku bez rozpatrzenia, w sytuacjach okre$lonych Regulaminem,
Whioskodawcy nie przystuguje ztozenie protestu w rozumieniu rozdziatu 15 ustawy wdrozeniowe;.
Pozostawienie wniosku bez rozpatrzenia nie stanowi negatywnej oceny projektu, o ktérej mowa w art. 53
ust. 2 ustawy wdrozeniowe;.

§13
OGOLNE ZASADY DOKONYWANIA OCENY PROJEKTOW

Ztozony w konkursie przez Wnioskodawce projekt podlega ocenie przeprowadzonej przez KOP
na podstawie kryteribw wyboru projektdw, stanowigcych zatacznik nr 4 do niniejszego Regulaminu.

Dyrektor IP lub jego Zastepca powotuje KOP i okresla regulamin pracy KOP. W sktad KOP wchodzg
pracownicy lub eksperci, o ktdrych mowa w art. 68a ustawy wdrozeniowej.

Eksperci, ktérzy wchodzg w sktad KOP, petnig role rozstrzygajaca. Oznacza to, ze IP jest zwigzana
decyzjami ekspertow odno$nie do spetnienia albo niespetnienia przez projekt danego kryterium lub
przyznania danej liczby punktow, a takze sporzadzonym przez eksperta uzasadnieniem powyzszej oceny.

Ocena projektu sktada sie z etapu oceny formalnej | stopnia, oceny merytorycznej oraz oceny formalne;
Il stopnia.

Ocena projektu przeprowadzana jest na podstawie informacji przedstawionych we wniosku
o0 dofinansowanie lub pozyskanych przez KOP na temat wniosku o dofinansowanie lub Wnioskodawcy.

Ocena powinna zosta¢ przeprowadzona w terminie nie diuzszym niz 90 dni od dnia zakoriczenia naboru
wnioskéw w danej rundzie konkursu. W uzasadnionych przypadkach termin przewidziany na dokonanie
oceny wnioskow moze zostaC wydtuzony. Decyzje o zmianie terminu zakonczenia oceny podejmuje
Dyrektor IP lub jego Zastepca. Informacja o zmianie terminu zakonczenia oceny zamieszczana jest
na stronie internetowej IP.

Dopuszcza sie mozliwos¢ sukcesywnego przekazywania do kolejnych etapow oceny projektéw ocenionych
pozytywnie, mimo braku zakonczenia oceny wszystkich projektow w ramach danego etapu.

Na danym etapie oceny, w przypadkach stwierdzenia okolicznosci mogacych mie¢ wptyw na wynik oceny
na innym jej etapie, cztonek KOP ma mozliwo$¢ przekazania wniosku o dofinansowanie do ponownej oceny
formalnej | stopnia lub oceny merytorycznej. Ponowna ocena wniosku o dofinansowanie jest wigzaca.

W posiedzeniach KOP moga bra¢ udziat Dyrektor IP lub jego Zastepca oraz obserwatorzy.
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§14
OCENA FORMALNA | STOPNIA

Ocena formalna | stopnia ma na celu weryfikacje wniosku o dofinansowanie na podstawie nastepujgcych
kryteriow formalnych nr 1-2 oraz 4-8:

a) kryterium formalne nr 1: Kwalifikowalno$¢ wnioskodawcy w konkursie;

O

kryterium formalne nr 2: Niepodleganie wykluczeniu z ubiegania sig o dofinansowanie;

o O

)
)
) kryterium formalne nr 4: Zgodno$c z okresem kwalifikowania wydatkow;
) kryterium formalne nr 5: Migjsce realizacji projektu;

)

D

kryterium formalne nr 6: Zgodno$¢ projektu z zasadg rownosci szans kobiet i mezczyzn;
f)  kryterium formalne nr 7: ZgodnoS¢ projektu z zasadg zrownowazonego rozwoju

g) kryterium formalne nr 8: Zgodno$¢ projektu z zasadg rownoSci szans i niedyskryminacji, w tym
dostepnodci dla 0s6b z niepetnosprawnosciami.

Ocena formalna | stopnia jest dokonywana w systemie zerojedynkowym (z przypisanymi wartosciami
logicznymi ,TAK/ NIE”).

Ocena formalna | stopnia dokonywana jest przez cztonkéw KOP bedacych pracownikami IP.

Niespetnienie przez projekt ktéregokolwiek z kryteridw formalnych, wskazanych w ust. 1, skutkuje
przyznaniem oceny negatywnej. W przypadku spetnienia wszystkich kryteriow formalnych, wskazanych
w ust. 1, wniosek zostaje zakwalifikowany do oceny merytoryczne;.

W ramach kryteriow formalnych nr 4, 6, 7 i 8 istnieje mozliwo$¢ poprawy wniosku o dofinansowanie,
w zakresie wynikajacym z rekomendacji cztonkéw KOP, sformutowanych w procesie oceny. W takim
przypadku, IP informuje Wnioskodawce o konieczno$ci dokonania poprawy wniosku oraz wyznacza termin
7 dni na jej dokonanie, liczac od dnia nastepujacego po dniu wystania wezwania. Wniosek jest kierowany
do poprawy tylko w przypadku spetnienia wszystkich pozostatych kryteriw formalnych, wskazanych
wust. 1.

Whnioskodawca uzupetia lub poprawia wniosek o dofinansowanie wytgcznie w zakresie wskazanym
w wezwaniu IP. Niedopuszczalnym jest dokonanie przez Wnioskodawce innych zmian we wniosku
o dofinansowanie niz wskazane w wezwaniu. W przypadku gdy wprowadzone do wniosku o dofinansowanie
poprawki wykraczajg poza zakres okre$lony przez IP lub Wnioskodawca nie dostarczy uzupetnionego /
poprawionego wniosku w wyznaczonym terminie, ocena projekiu prowadzona bedzie na podstawie
pierwotnie ztozonego wniosku o dofinansowanie.

Poprawienia wniosku moze dokona¢ KOP za zgoda Wnioskodawcy wyrazong w formie pisemnej. Termin
na wyrazenie przez Wnioskodawce zgody wynosi 3 dni, liczac od dnia nastepujacego po dniu wysfania
informaciji o uzupetnieniu / poprawie. Termin ten bedzie uznany za zachowany w przypadku wystania skanu
pisma drogg mailowa. Jesli wnioskodawca nie wyrazi zgody na uzupetnienie lub poprawe wniosku przez
cztonka KOP lub nie dochowa terminu na wyrazenie zgody, ocena projektu prowadzona bedzie
na podstawie pierwotnie ztozonego wniosku o dofinansowanie.
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W przypadku gdy poprawiony, w odpowiedzi na wezwanie, o ktéorym mowa w ust. 5, wniosek
o dofinansowanie zawiera braki w zakresie warunku formalnego, o ktérym mowa w § 12 ust. 3 lit. ¢, lub
oczywistg omytke, IP wzywa Wnioskodawce do uzupetnienia lub poprawy wniosku w terminie 7 dni liczac
od dnia nastepujacego po dniu wystania wezwania. I[P moze réwniez poprawi¢ oczywistg omytke z urzedu,
informujac o tym Wnioskodawce. Jezeli Wnioskodawca dokona we wniosku innych zmian niz wskazane
w wezwaniu lub nie dostarczy uzupetionego / poprawionego wniosku w wyznaczonym terminie, lub
wskazane uzupetnienie / poprawa nie zostanie dokonane zgodnie z zaleceniami ocena projektu
prowadzona bedzie na podstawie pierwotnie ztozonego wniosku o dofinansowanie.

Poprawa kryterium formalnego nr 4 jest mozliwa w zakresie okre$lenia daty rozpoczecia i zakoriczenia
realizacji projektu oraz czasu trwania projektu.

Poprawa kryterium formalnego nr 6 jest mozliwa w zakresie o$wiadczenia i uzasadnienia dla zgodnosci
projektu z zasadg rownosci szans kobiet i mezczyzn.

Poprawa kryterium formalnego nr 7 jest mozliwa w zakresie o$wiadczenia i uzasadnienia dla zgodnosci
projektu z zasadg zréwnowazonego rozwoju oraz oswiadczen w zakresie oddziatywania projektu
na $rodowisko i obszar natura 2000.

Poprawa kryterium formalnego nr 8 jest mozliwa w zakresie o$wiadczenia i uzasadnienia dla zgodnosci
projektu z zasadg rdwnosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla 0séb z niepetnosprawnosciami.

Po zakonczeniu oceny formalnej | stopnia Wnioskodawca informowany jest pisemnie o wyniku oceny
(spetnieniu albo niespetnieniu kryteriow oceny) wraz z uzasadnieniem. W przypadku negatywnej oceny
projektu informacja zawiera pouczenie o mozliwosci wniesienia protestu zgodnie z art. 45 ust. 5 ustawy
wdrozeniowe;.

§15
OCENA MERYTORYCZNA PROJEKTU

Ocena merytoryczna projektu ma na celu jego weryfikacie pod wzgledem spetienia kryteriow
merytorycznych (z przypisanymi wartosciami logicznymi (Tak/Nie).

Ocena merytoryczna dokonywana jest przez cztonkéw KOP bedacych ekspertami.

W ramach kryteribw merytorycznych nr 1-3 oraz 5-7 istnieje mozliwoSC poprawienia wniosku
o dofinansowanie, w zakresie wynikajacym z rekomendacji cztonkéw KOP, sformutowanych
w procesie oceny. W takim przypadku, IP informuje Wnioskodawce o konieczno$ci dokonania poprawy
wniosku oraz wyznacza termin 14 dni na jej dokonanie, liczac od dnia nastepujacego po dniu wystania
wezwania. Wniosek jest kierowany do poprawy tylko w przypadku spetnienia wszystkich pozostatych
kryteriw merytorycznych.

Whnioskodawca uzupetnia lub poprawia wniosek o dofinansowanie wytacznie w zakresie wskazanym
w wezwaniu |P. Niedopuszczalnym jest dokonanie przez Wnioskodawce innych zmian we wniosku
o dofinansowanie niz wskazane w wezwaniu. W przypadku gdy wprowadzone do wniosku o dofinansowanie
poprawki wykraczajg poza zakres okreslony przez IP lub Wnioskodawca nie dostarczy uzupetionego /
poprawionego wniosku w wyznaczonym terminie, ocena projektu prowadzona bedzie na podstawie
pierwotnie ztozonego wniosku o dofinansowanie.

Poprawienia wniosku moze dokona¢ KOP za zgoda Wnioskodawcy wyrazong w formie pisemnej. Termin
na wyrazenie przez Wnioskodawce zgody wynosi 3 dni, liczac od dnia nastepujacego po dniu wystania
informaciji o uzupetnieniu / poprawie. Termin ten bedzie uznany za zachowany w przypadku wystania skanu
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pisma drogg mailowa. Jesli wnioskodawca nie wyrazi zgody na uzupetnienie lub poprawe wniosku przez
czionka KOP lub nie dochowa terminu na wyrazenie zgody, ocena projektu prowadzona bedzie
na podstawie pierwotnie ztozonego wniosku o dofinansowanie.

W przypadku gdy poprawiony, w odpowiedzi na wezwanie o ktdrym mowa w ust. 3, wniosek
o dofinansowanie zawiera braki w zakresie warunku formalnego, o ktorym mowa w § 12 ust. 3 lit. c, lub
oczywistg omytke, IP wzywa Wnioskodawce do uzupetnienia lub poprawy wniosku w terminie 7 dni liczac
od dnia nastepujacego po dniu wystania wezwania. I[P moze réwniez poprawi¢ oczywistg omytke z urzedu,
informujac o tym Whnioskodawce. Jezeli Wnioskodawca dokona we wniosku innych zmian niz wskazane
w wezwaniu lub nie dostarczy uzupetionego / poprawionego wniosku w wyznaczonym terminie, lub
wskazane uzupetnienie / poprawa nie zostanie dokonane zgodnie z zaleceniami ocena projektu
prowadzona bedzie na podstawie pierwotnie ztozonego wniosku o dofinansowanie.

Poprawa kryterium merytorycznego nr 1 (Wykonawca ustugi/ustug) jest mozliwa w zakresie informacii
dotyczacych potencjatu Instytucji Otoczenia Biznesu oraz podwykonawcow (jesli dotyczy) do realizacji
ustugi/ustug bedacych przedmiotem projektu.

Poprawa kryterium merytorycznego nr 2 (Wzmocnienie pozycji konkurencyjnej MSP) jest mozliwa w
zakresie opisu potrzeb rozwojowych wnioskodawcy w kontekscie prowadzonej dziatalnosci oraz wykazania,
Ze nabywana ustugalustugi oraz wdrozenie rezultatdbw ustugi/ustug (jesli dotyczy) przyczynig sie do
zaspokojenia tych potrzeb.

Poprawa kryterium merytorycznego nr 3 (Wpisywanie sie projektu we wiasciwy typ projektu) jest mozliwa w
zakresie:

a) typdw prorozwojowych ustug doradczych,

(=2

liczby ustug,

(2]

)
)
) liczby wykonawcéw prorozwojowe] ustugi doradczej,
)

d) typu inwestycji poczatkowej w przypadku, gdy wdrozenie rezultatu ustugi finansowane jest

na podstawie przepisow dotyczacych regionalnej pomocy inwestycyjnej (jesli dotyczy),

e) informacji dotyczacych spetnienia warunku okreslonego w art. 14 ust. 7 rozporzadzenia 651/2014
(jesli dotyczy).

10. Poprawa kryterium merytorycznego nr 5 (Kwalifikowalno$¢ kosztéw w projekcie oraz ich zasadnos¢ i

1.

adekwatno$c) jest mozliwa w nastepujacym zakresie:
a) zgodnos¢ wydatkow z katalogiem wydatkow kwalifikowalnych (czy wydatki przypisano
do odpowiedniej  kategorii wydatkow, czy w projekcie nie przewidziano wydatkow
niekwalifikowalnych),

b) adekwatno$¢ zakresu wydatkéw do celu projektu w tym powigzanie kosztéw dotyczacych
wdrozenia rezultatu ustugi z zakresem tej ustugi,

c) adekwatno$¢ wartosci wydatkéw do zakresu projektu i cen rynkowych,
d) opis poszczegdlnych wydatkow.

Kryterium merytoryczne nr 5 zostanie uznane za niespetnione, jesli niezgodne z zasadami
kwalifikowalno$ci, niecelowe lub zawyzone wydatki przekrocza 20% tacznych kosztéw kwalifikowalnych
(decydujaca jest roznica miedzy wartoscig kosztéw kwalifikowalnych deklarowanych przez wnioskodawce a
warto$cig kosztow kwalifikowalnych zweryfikowanych przez wnioskodawce w wyniku rekomendacii
cztonkéw KOP). Jesli wydatki wskazane przez Wnioskodawce jako kwalifikowalne a niezgodne z zasadami
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12.

13.

14.
1.

16.
17.

kwalifikowalno$ci, niecelowe lub zawyzone, nie przekrocza 20% tacznych kosztéw kwalifikowalnych,
mozliwa jest poprawa wniosku o dofinansowanie w trybie okre$lonym w ust. 3 i 5.

Poprawa kryterium merytorycznego nr 6 (Realno$¢ wskaznikéw) jest mozliwa w zakresie doboru
wskaznikow do projektu oraz okreslenia wartosci wskaznikéw adekwatnie do zakresu rzeczowego,
naktaddw, sposobu realizacji i celéw projektu.

Poprawa kryterium merytorycznego nr 7 (Wykonalno$¢ finansowa projektu) jest mozliwa w nastepujacym
zakresie:

a) informacje na temat zrodet finansowania projektu,
b) dokumenty potwierdzajace finansowanie projekiu,
c) opis zatozen do analizy ekonomiczno-finansowe.
Ocena merytoryczna dokonywana jest przez co najmniej dwéch cztonkéw KOP.

Ocena dokonywana jest na zasadzie konsensusu, co oznacza, ze wszyscy czionkowie KOP wypetniajg
jedng wspdlng karte oceny. W przypadku braku konsensusu, ocena dokonywana jest zwykta wigkszoscig
gtosow, a w przypadku braku zwyktej wiekszosci gtoséw, do oceny powotywany jest kolejny cztonek KOP.

Pozytywny wynik oceny merytorycznej uzyskujg projekty, ktore spetniaja wszystkie kryteria merytoryczne.

Po zakoniczeniu oceny merytorycznej projektu Wnioskodawca informowany jest pisemnie o wyniku oceny
(spetnieniu albo niespetnieniu kryteribw oceny) wraz z uzasadnieniem. W przypadku negatywnej oceny
projektu informacja zawiera pouczenie o mozliwosci wniesienia protestu zgodnie z art. 45 ust. 5 ustawy
wdrozeniowe;.

§ 16
OCENA FORMALNA Il STOPNIA

Ocena formalna I stopnia ma na celu weryfikacje wniosku o dofinansowanie na podstawie kryterium
formalnego nr 3 Zgodno$¢ poziomu i wnioskowanej kwoty dofinansowania z requlaminem konkursu.

Ocena formalna Il stopnia jest dokonywana w systemie zerojedynkowym (z przypisanymi wartosciami
logicznymi ,Tak / Nie”).

Ocena formalna Il stopnia dokonywana jest przez cztonkéw KOP bedacych pracownikami IP.

W ramach oceny formalnej Il stopnia istnieje mozliwos¢ poprawienia wniosku, w zakresie wynikajacym
z rekomendaciji cztonkéw KOP. W takim przypadku, IP informuje Wnioskodawce o konieczno$ci dokonania
poprawy wniosku oraz wyznacza termin 7 dni na jej dokonanie, liczac od dnia nastepujgcego po dniu
wystania wezwania.

Whnioskodawca uzupetnia lub poprawia wniosek o dofinansowanie wytacznie w zakresie wskazanym
w wezwaniu |P. Niedopuszczalnym jest dokonanie przez Wnioskodawce innych zmian we wniosku
o dofinansowanie niz wskazane w wezwaniu. W przypadku gdy wprowadzone do wniosku o dofinansowanie
poprawki wykraczajg poza zakres okre$lony przez IP lub Wnioskodawca nie dostarczy uzupetnionego /
poprawionego wniosku w wyznaczonym terminie, ocena projektu prowadzona bedzie na podstawie
pierwotnie ztozonego wniosku o dofinansowanie.

Poprawienia wniosku moze dokona¢ KOP za zgoda Wnioskodawcy wyrazong w formie pisemnej. Termin
na wyrazenie przez wnioskodawce zgody wynosi 3 dni, liczac od dnia nastepujacego po dniu wystania
informaciji o uzupetnieniu / poprawie. Termin ten bedzie uznany za zachowany w przypadku wystania skanu
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10.

pisma drogg mailowa. Jesli wnioskodawca nie wyrazi zgody na uzupetnienie lub poprawe wniosku przez
czionka KOP lub nie dochowa terminu na wyrazenie zgody, ocena projektu prowadzona bedzie na
podstawie pierwotnie ztozonego wniosku o dofinansowanie.

W przypadku gdy poprawiony, w odpowiedzi na wezwanie o ktérym mowa w ust. 4, wniosek
o dofinansowanie zawiera braki w zakresie warunku formalnego, o ktorym mowa w § 12 ust. 3 lit. c, lub
oczywistg omytke, IP wzywa Wnioskodawce do uzupetnienia lub poprawy wniosku w terminie 7 dni liczac
od dnia nastepujacego po dniu wystania wezwania. IP moze rowniez poprawi¢ oczywistg omytke z urzedu,
informujac o tym Whnioskodawce. Jezeli Wnioskodawca dokona we wniosku innych zmian niz wskazane
w wezwaniu lub nie dostarczy uzupethionego / poprawionego wniosku w wyznaczonym terminie, lub
wskazane uzupetnienie / poprawa nie zostanie dokonane zgodnie z zaleceniami ocena projektu
prowadzona bedzie na podstawie pierwotnie ztozonego wniosku o dofinansowanie.

Poprawa kryterium formalnego nr 3 (Zgodno$¢ poziomu i wnioskowanej kwoty dofinansowania
Z regulaminem konkursu) jest mozliwa w nastepujacym zakresie:

a) prawidlowo$¢ obliczen matematycznych;
b) prawidtowos¢ zastosowania limitu dotyczacego wartosci wydatkéw kwalifikowalnych ustugi;

c) prawidtowo$¢ zastosowania limitu dotyczacego wartosci kosztow kwalifikowalnych zwigzanych
z wdrozeniem rezultatu ustugi;

d) prawidlowo$¢ zastosowania intensywnosci i limitdbw wsparcia, w szczegdlnosci wynikajacych
z przepiséw dotyczacych pomocy publiczne.

Niespetnienie przez projekt kryterium formalnego nr 3, skutkuje przyznaniem oceny negatywnej, za$
w przypadku spetnienia tego kryterium wniosek zostaje rekomendowany do dofinansowania.

Po zakonczeniu oceny formalnej Il stopnia Wnioskodawca informowany jest pisemnie o wyniku oceny
(spetnieniu albo niespetnieniu kryterium oceny) wraz z uzasadnieniem. W przypadku negatywnej oceny
projektu informacja zawiera pouczenie 0 mozliwosci wniesienia protestu zgodnie z art. 45 ust. 5 ustawy
wdrozeniowej.

§17
WYBOR PROJEKTOW DO DOFINANSOWANIA
Rozstrzygniecie rundy konkursu nastepuje poprzez zatwierdzenie przez IP Listy ocenionych projektow.

W przypadku gdy alokacja rundy konkursu, o ktérej mowa w § 9 ust. 1, nie pozwala na dofinansowanie
wszystkich projektow spetniajacych kryteria merytoryczne, IP moze podja¢ decyzje o zwigkszeniu alokacji
rundy konkursu, lub obnizeniu kwoty dofinansowania o okre$lony procent wszystkim projektom wybranym
do dofinansowania.

§18
INFORMOWANIE O WYNIKACH KONKURSU

Whioskodawca ma prawo wgladu do dokumentéw zwigzanych z oceng ztoZzonego przez siebie wniosku
o dofinansowanie, po uprzednim uzgodnieniu z IP terminu, przy zachowaniu anonimowo$ci 0s6b
dokonujacych oceny projektu.
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Niezwtocznie po zatwierdzeniu przez IP listy projektéw, o ktérej mowa w § 17 ust. 1, Wnioskodawca
informowany jest pisemnie o wyniku oceny (spetnieniu albo niespetnieniu kryteridw wyboru projektow) wraz
z uzasadnieniem oceny.

Informacja o zakonczeniu oceny projektu z wynikiem pozytywnym i wyborze projektu do dofinansowania
moze zosta¢ przekazana Wnioskodawcy w tym samym pismie.

Po kazdym etapie oceny, tj. po zakoniczeniu oceny formalnej | stopnia, oceny merytorycznej oraz oceny
formalnej Il stopnia, w terminie do 7 dni, IP zamieszcza na stronie internetowej IP liste projektow
zakwalifikowanych do kolejnego etapu lub liste projektdw wybranych do dofinansowania.

IP zamieszcza liste projektow wybranych do dofinansowania na portalu.

Po wyborze projektow do dofinansowania IP zamieszcza na stronie internetowej IP informacje o sktadzie
KOP.

§19
SRODKI ODWOLAWCZE PRZYStUGUJACE WNIOSKODAWCY

W przypadku negatywnej oceny projektu Whnioskodawcy przystuguje prawo wniesienia protestu w celu
ponownego sprawdzenia ztozonego wniosku o dofinansowanie w zakresie spetnienia kryteribw wyboru
projektu.

Negatywng oceng projektu jest ocena, w ramach ktérej projekt nie spemit kryteribw wyboru projektdw,
na skutek czego nie moze by¢ wybrany do dofinansowania albo skierowany do kolejnego etapu oceny.

Protest nalezy wnies¢ w formie pisemnej do IP w terminie 14 dni od dnia doreczenia informacii
0 negatywnej ocenie projektu.

Whioskodawca zobowigzany jest zawrzeC w protescie wszystkie elementy wymienione w art. 54 ust. 2
ustawy wdrozeniowe;.

W rozpatrywaniu protestu nie mogg bra¢ udziatu osoby, ktore byly zaangazowane w przygotowanie projektu
lub jego ocene. Przepis art. 24 § 1 K.p.a stosuje sie odpowiednio.

Protest rozpatrywany jest przez IP. O wyniku rozpatrzenia protestu Wnioskodawca informowany jest
pisemnie w terminie 21 dni od dnia jego otrzymania. W szczegoinych przypadkach termin ten moze zosta¢
wydtuzony do 45 dni.

Informacja pisemna o wyniku rozpatrzenia protestu zawiera tre$¢ rozstrzygniecia wraz z uzasadnieniem.
W przypadku nieuwzglednienia protestu lub pozostawienia protestu bez rozpatrzenia Wnioskodawcy
przystuguje, w terminie 14 dni od dnia doreczenia informacji, skarga do sadu administracyjnego.

W przypadku, o ktorym mowa w art. 54 ust. 3 ustawy wdrozeniowej, Wnioskodawcy przystuguje skarga
do sadu administracyjnego w terminie 14 dni od dnia uptywu terminu na uzupetnienie protestu lub
poprawienie w nim oczywistych omytek.

Projekt moze otrzyma¢ dofinansowanie w wyniku procedury odwotawczej pod warunkiem dostepnosci
Srodkow.

Do procedury odwofawczej stosuje sie przepisy Rozdziatu 15 Procedura odwofawcza ustawy wdrozeniowe.

Procedura odwotawcza pozostaje bez wplywu na wybor pozostatych projektéw do dofinansowania,
w tym zawieranie umow z Wnioskodawcami, ktérych projekty zostaty wybrane do dofinansowania.
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§20
UMOWA O DOFINANSOWANIE

W przypadku wyboru projektéw do dofinansowania, IP zwraca si¢ do Wnioskodawcy o dostarczenie
dokumentéw niezbednych do zawarcia umowy o dofinansowanie, wskazanych w zataczniku 5
do niniejszego Regulaminu.

Lista dokumentéw niezbednych do podpisania umowy okreslona jest w wezwaniu, o ktérym mowa w ust. 1.

Whioskodawca zobowigzany jest dostarczy¢ dokumenty niezbedne do zawarcia umowy o dofinansowanie
w terminie 14 dni, liczac od dnia nastepujacego po dniu wystania wezwania. W przypadku niedostarczenia
dokumentéw we wskazanym terminie IP moze wezwaé ponownie Wnioskodawce do dostarczenia
dokumentéw w wyznaczonym terminie. W przypadku niedostarczenia dokumentéw przez Wnioskodawce
W ponownie wyznaczonym terminie, IP moze odstapi¢ od podpisania umowy o dofinansowanie projektu bez
dalszych wezwan.

IP weryfikuje, czy projekt spetnia kryteria, na podstawie ktorych zostat wybrany do dofinansowania oraz
sprawdza, czy Wnioskodawca przedtozyt wszystkie niezbedne do podpisania umowy dokumenty.
Negatywny wynik weryfikacji stanowi podstawe do odmowy podpisania umowy o dofinansowanie.

W przypadku powziecia przez IP uprawdopodobnionych podejrzen, ze Wnioskodawca w ramach innego
instrumentu przewidujacego wsparcie ze $rodkéw publicznych nie wywigzuje sie ze zobowigzan, jako
Beneficjent wzgledem instytucji udzielajacej wsparcia, zawarcie umowy o dofinansowanie moze ulec
zawieszeniu do czasu wyjasnienia ewentualnych nieprawidtowosci.

Za zgoda IP dopuszcza sig, przed podpisaniem umowy, a po wyborze projektu do dofinansowania,
wprowadzenie zmian w projekcie w zakresie, ktory nie powoduje koniecznosci przeprowadzenia ponownej
oceny projektu pod wzgledem spetnienia kryteriow merytorycznych, np. w zakresie urealnienia termindw
realizacji projektu.

IP moze dokona¢ kontroli projektu w siedzibie Wnioskodawcy lub w miejscu realizacji projektu przed
zawarciem umowy o dofinansowanie, a po wybraniu projektu do dofinansowania. W takim przypadku
podpisanie umowy o dofinansowanie projektu uzaleznione jest od wyniku przeprowadzonej kontroli.

Umowa o dofinansowanie projektu zawierana jest pomiedzy Wojewoddztwem todzkim, w imieniu ktérego
dziata Centrum Obstugi Przedsiebiorcy, reprezentowanym przez Dyrektora, a Beneficjentem.

Po podpisaniu umowy o dofinansowanie Beneficjent zobowigzany jest do wniesienia, w terminie 14 dni
od daty podpisania umowy, zabezpieczenia prawidtowej realizacji umowy, z wyjatkiem przypadkéw, gdzie
przepisy odrebne stanowig inacze;.

Wzér umowy, bedacy zatgcznikiem nr 2 do niniejszego Regulaminu, okresla minimalny zakres oraz
przedmiot praw i obowigzkéw stron i moze by¢ uzupetniony przez IP o postanowienia niezbedne
dla prawidtowej realizacji projektu, oraz konieczno$¢ wprowadzenia zmian wynikajacych z systemu realizacji
RPO Wt 2014-2020, w trakcie trwania procedury konkursowe;.

Whiosek o dofinansowanie staje sie zatacznikiem do umowy o dofinansowanie i stanowi jej integraing
czesc.

§ 21

ANULOWANIE KONKURSU

IP zastrzega prawo anulowania konkursu lub rundy konkursu w szczegdlnosci w przypadku:
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a) wystapienia przeszkdd prawnych lub formalnych uniemozliwiajacych kontynuacje konkursu;

b) publikacji aktéw prawnych lub wytycznych, w wyniku ktorych postanowienia Regulaminu w istotny
sposdb stojg w sprzecznoéci z postanowieniami tych aktow;

c) stwierdzenia istotnego i niemozliwego do usuniecia naruszenia przepisow prawa lub zasad konkursu;

d) zaistnienia okolicznosci, ktorych IP nie mogta przewidzie¢ w terminie ogtoszenia konkursu, a ktore;
wystapienie uniemozliwia lub znaczaco utrudnia dalszg kontynuacje konkursu.

W przypadku anulowania konkursu lub rundy konkursu IP przekaze do publicznej wiadomosci przedmiotowg
informacje wraz z podaniem przyczyny.

§ 22
FORMA | SPOSOB UDZIELANIA WNIOSKODAWCY WYJASNIEN

Konsultaciji, informacji oraz wyjasnien Wnioskodawcom w sprawach dotyczacych konkursu udziela Zespot
Konsultantéw w Centrum Obstugi Przedsigbiorcy w todzi, ul. Moniuszki 7/9, w dni robocze w godzinach
pracy IP, po ustaleniu terminu konsultacji. Informacje mozna uzyska¢ réwniez telefonicznie pod numerem:
(42) 230 15 55 lub sktadajgc zapytanie za pomocg poczty e-mail: info@cop.lodzkie.pl.

Wyjaénienia w zakresie zasad naboru, oceny i wyboru projektéw do dofinansowania bedg zamieszczane
na stronie internetowej IP. W przypadku, gdy liczba pytan bedzie znaczaca, IP zastrzega sobie prawo
do ograniczenia publikowania odpowiedzi do kluczowych lub najcze$ciej powtarzajgcych sie pytan.
Odpowiedzi majg zastosowanie tylko w zakresie konkretnych zagadnienn w ramach konkursu, w ktérym
pytanie zostato zadane. IP zastrzega sobie prawo do zmiany udzielonej informacii.

Pytania zadawane podczas konsultacji nie powinny dotyczy¢ wstepnej oceny wniosku oraz wynikéw oceny.

§23
POSTANOWIENIA KONCOWE

Do czasu rozstrzygniecia konkursu Regulamin nie moze by¢ zmieniany w sposéb skutkujacy nierownym
traktowaniem Whnioskodawcdw, chyba Ze konieczno$¢ dokonania zmiany wynika z przepiséw odrebnych.

Zmiany Regulaminu sg publikowane na stronie internetowej IP oraz na portalu wraz z podaniem
uzasadnienia oraz terminu, od ktérego sg stosowane.

W sprawach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem stosuje si¢ przepisy prawa powszechnie
obowigzujacego.

WYKAZ ZALACZNIKOW DO REGULAMINU

Zatacznik nr 1 — Wzér wniosku o dofinansowanie projektu;

Zatacznik nr 1a — Wzor o$wiadczenia wnioskodawcy dotyczacego ztozenia wniosku o dofinansowanie w wers;ji
elektronicznej

Zatacznik nr 2 — Wz4r umowy o dofinansowanie projektu;

Zatacznik nr 3 - Instrukcja wypetniania wniosku;
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Zatgcznik nr 4 — Kryteria wyboru projektow;
Zatacznik nr 5 — Lista dokumentéw niezbednych do podpisania umowy o dofinansowanie;

Zatgcznik nr 6 — Wykaz ustug.
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