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— rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1301/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r.
w sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego i przepiséw szczegdlnych dotyczacych celu
Jnwestycie na rzecz wzrostu i zatrudnienia” oraz w sprawie uchylenia rozporzadzenia (WE)
nr 1080/2006 (Dz. Urz. UE L 347/289 z 20.12.2013 r.), dalej ,rozporzadzenie EFRR’;

— rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. ustanawiajace
wspolne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego, Funduszu Spojnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszardw Wiejskich
oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajace przepisy ogoine dotyczace
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu
Spojnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajace rozporzadzenie Rady (WE)
nr 1083/2006 (Dz. Urz. UE L 347/320 z 20.12.2013 r.), dalej: ,rozporzadzenie ogolne”;

— rozporzadzenie delegowane Komisji (UE) nr 480/2014 z dnia 3 marca 2014 r. uzupetniajgce rozporzadzenie
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 ustanawiajace wspdlne przepisy dotyczace
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu
Spdjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszardéw Wiejskich oraz Europejskiego
Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajace przepisy ogolne dotyczace Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spéjnosci i Europejskiego
Funduszu Morskiego i Rybackiego (Dz. Urz. UE L 138/5 z 13.05.2014 r.), dalej ,rozporzadzenie delegowane
(UE);

— rozporzadzenie wykonawcze Komisji (UE) nr 215/2014 z dnia 7 marca 2014 r. ustanawiajace zasady
wykonania rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 ustanawiajacego wspoine
przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego,
Funduszu Spéjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich
oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajacego przepisy ogoine dotyczace
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu
Spojnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego w zakresie metod wsparcia w odniesieniu
do zmian klimatu, okre$lania celéw po$rednich i koricowych na potrzeby ram wykonania oraz klasyfikacji
kategorii interwencji w odniesieniu do europejskich funduszy strukturalnych i inwestycyjnych (Dz. Urz. UE L
69/65 z 08.03.2014 r.);

— rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2020/460 z dnia 30 marca 2020 r. zmieniajace
rozporzadzenia (UE) nr 1301/2013, (UE) nr 1303/2013 oraz (UE) nr 508/2014 w odniesieniu do szczegbinych
Srodkow w celu uruchomienia inwestycji w systemach ochrony zdrowia panstw cztonkowskich oraz w innych
sektorach ich gospodarek w odpowiedzi na epidemie COVID-19 (Inicjatywa inwestycyjna w odpowiedzi
na koronawirusa);

— rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2020/558 z dnia 23 kwietnia 2020 r. zmieniajace
rozporzadzenia (UE) nr 1301/2013 i (UE) nr 1303/2013 w odniesieniu do szczeg6lnych srodkow
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zapewniajacych wyjatkowg, elastycznos¢ na potrzeby wykorzystania europejskich funduszy strukturalnych
i inwestycyjnych w odpowiedzi na epidemie COVID-19 (Dz. Urz. UE L 130/1 z 24.04.2020)

— rozporzadzenie Komisji (UE) nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r. uznajace niektére rodzaje pomocy
za zgodne z rynkiem wewnetrznym w zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu (ogélne rozporzadzenie
w sprawie wytgczen blokowych) (Dz. Urz. UE L 187/1 z 26.06.2014, z p6zi. zm.), dalej ,rozporzadzenie
651/2014”;

— rozporzadzenie Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie stosowania
art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis (Dz. Urz. UE L 352/1
z24.12.2013);

— rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE, Euratom) 2018/1046 z dnia 18 lipca 2018 r. w sprawie
zasad finansowych majacych zastosowanie do budzetu ogdlnego Unii, zmieniajace rozporzadzenia (UE)
nr 1296/2013, (UE) nr 1301/2013, (UE) nr 1303/2013, (UE) nr 1304/2013, (UE) nr 1309/2013, (UE)
nr 1316/2013, (UE) nr 223/2014 i (UE) nr 283/2014 oraz decyzje nr 541/2014/UE, a takze uchylajace
rozporzadzenie (UE, Euratom) nr 966/2012 (Dz. Urz. UE L 193/1, z 30.07.2018 r.);

— rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz. Urz. UE L 119/1 z 04.05.2016 r.);

— ustawa z dnia 11 lipca 2014 r. 0 zasadach realizacji programéw w zakresie polityki spojnosci finansowanych
w perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz. U. z 2020 r., poz. 818 z pdzn. zm.) wraz z aktami wykonawczymi,
dalej ,ustawa wdrozeniowa”;

— ustawa z dnia 2 marca 2020 r. o szczegdlnych rozwigzaniach zwigzanych z zapobieganiem,
przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19, innych choréb zakaznych oraz wywotanych nimi sytuacii
kryzysowych (Dz. U. z 2020 r., poz. 374 z p6zn. zm.);

— ustawa z dnia 31 marca 2020 r. o zmianie ustawy o szczegdlnych rozwigzaniach zwigzanych
z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19, innych chordb zakaznych oraz wywotanych
nimi sytuacji kryzysowych oraz niektérych innych ustaw (Dz. U. z 2020 r., poz. 568 z p6zn. zm.) dalej ,ustawa
antykryzysowa”;

— ustawa z dnia 3 kwietnia 2020 r. o szczegoinych rozwigzaniach wspierajacych realizacje programow
operacyjnych w zwigzku z wystapieniem COVID-19 w 2020 r. (Dz. U. z 2020 r., poz. 694);

— ustawa z dnia 16 kwietnia 2020 r. 0 szczegdlnych instrumentach wsparcia w zwigzku z rozprzestrzenianiem
sig wirusa SARS-CoV-2 (Dz. U. z 2020 r., poz. 695);

— ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2019 r., poz. 1843 z pdzn. zm.)
wraz z aktami wykonawczymi;

— ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2019 r., poz. 869, z p6zn. zm.) wraz z
aktami wykonawczymi;

— ustawa z dnia 29 wrzes$nia 1994 r. o rachunkowo$ci (Dz. U. 2 2019 r., poz. 351) wraz z aktami wykonawczymi;

— ustawa z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postepowaniu w sprawach dotyczacych pomocy publicznej
(Dz. U.z 2020 ., poz. 708 z p6zn. zm.);
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— ustawa z dnia 6 marca 2018 r. Prawo przedsigbiorcow (Dz. U. z 2019 r., poz. 1292, z pézn. zm.);

— ustawa z dnia 6 marca 2018 r. o Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej
i Punkcie Informacji dla Przedsigbiorcy (Dz. U. z 2019 r., poz. 1291, z p6zn. zm.);

— ustawa z dnia 6 marca 2018 r. o zasadach uczestnictwa przedsigbiorcéw zagranicznych i innych oséb
zagranicznych w obrocie gospodarczym na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2019 r.,
poz. 1079, z p6zn. zm.);

— ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2020 r., poz. 256,
zpézn. zm.), dalej ,K.p.a.”;

— ustawa z dnia 10 maja 2018 roku o ochronie danych osobowych (Dz. U. 2019, poz. 1781, z pézn. zm.);

— ustawa z dnia 3 pazdziernika 2008 r. o udostepnianiu informacji o $rodowisku i jego ochronie, udziale
spoteczenstwa w ochronie $rodowiska oraz o ocenach oddziatywania na $rodowisko (Dz. U. z 2020 r.,
poz. 283 z pdzn. zm.);

— rozporzadzenia Ministra Funduszy | Polityki Regionalnej z dnia 28 kwietnia 2020 r. w sprawie udzielania
pomocy w formie dotacji lub pomocy zwrotnej w ramach programéw operacyjnych na lata 2014-2020 w celu
wspierania polskiej gospodarki w zwigzku z wystapieniem pandemii COVID-19 (Dz. U. z 2020 r., poz. 773);

— rozporzagdzenie Ministra Funduszy i Polityki Regionalnej z dnia 26 maja 2020 r. w sprawie udzielania pomocy w
uproszczonej formie wsparcia zwrotnego ze $rodkow instrumentow inzynierii finansowej podlegajacych
ponownemu wykorzystaniu oraz z instrumentéw finansowych w ramach programéw operacyjnych na lata 2014-
2020 w celu wspierania polskiej gospodarki w zwigzku z wystapieniem pandemii COVID-19

— rozporzadzenie Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia 19 marca 2015 r. w sprawie udzielania pomocy
de minimis w ramach regionalnych programéw operacyjnych na lata 2014-2020 (Dz. U. z 2015 r., poz. 488);

— rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 29 marca 2010 r. w sprawie zakresu informacji przedstawianych przez
podmiot ubiegajacy sie 0 pomoc inng niz pomoc de minimis lub pomoc de minimis w rolnictwie
lub rybotéwstwie (Dz. U. 22010 r. Nr 53, poz. 312, z p6zn. zm.);

— rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 29 marca 2010 r. w sprawie zakresu informacji przedstawianych przez
podmiot ubiegajacy sie 0 pomoc de minimis (Dz. U. z 2010 r. Nr 53, poz. 311, z p6zn. zm.);

— rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 7 grudnia 2017 r. w sprawie zaliczek w ramach programéw
finansowanych z udziatem Srodkéw europejskich (Dz. U. z 2017 r., poz. 2367);

— Regionalny Program Operacyjny Wojewodztwa tddzkiego na lata 2014-2020 zatwierdzony przez Komisje
Europejskq decyzjg z dnia 18 grudnia 2014 r. z p6zn. zm. dalej: ,RPO Wt 2014-2020";

— Szczegblowy Opis Osi Priorytetowych Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa todzkiego
na lata 2014-2020, dalej: ,SzOOP RPO WL;

— Wytyczne w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci na lata 2014-2020;
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—  Wytyczne w zakresie trybow wyboru projektow na lata 2014-2020.

Whniosek o dofinansowanie nazywany dalej ,wnioskiem”, sktada sie z formularza wniosku, Budzetu projektu,
oraz zatacznikow.

Przed przystapieniem do wypetniania wniosku nalezy zapozna¢ sie z dokumentacjg konkursowa, w szczegdlnosci
z Regulaminem konkursu i jego zatgcznikami.

W trakcie wypetniania wniosku nie nalezy ingerowa¢ w jego forme i tre$¢. Wyjatkiem od powyzszej reguty bedzie
powielenie tabeli, badz dodanie w istniejacych tabelach dodatkowych kolumn/wierszy, gdy specyfika projektu tego
wymaga.

Whioskodawca wypetnia formularz wniosku o dofinansowanie zgodnie z instrukcja, poprzez wpisanie wymagane;
tresci w komorkach do tego przeznaczonych. Szare pola formularza wniosku majg charakter techniczny, nie nalezy
ich wypetniac.

Czes¢ biatych pdl formularza wniosku o dofinansowanie, ktore wypetnia Wnioskodawca, objeta jest limitem
znakow.

Do limitu wlicza sie spacje oraz znaki interpunkcyjne. Nalezy pamietaé, ze informacje zawarte w polach
tekstowych, dla ktérych przewidziano limit znakéw, beda weryfikowane jedynie w zakresie objetym limitem.

Jezeli ktorekolwiek pole tekstowe we wniosku nie dotyczy Wnioskodawcy, nalezy uzupetni¢ je zapisem
,Nie dotyczy” lub znakiem "-,. Puste pola liczbowe nalezy wypetni¢ znakiem ,—".

Kwoty w zt i wartosci wyrazane w ,%” wpisywane w formularzu wniosku muszg by¢ podawane z doktadnoscig,
do dwdch miejsc po przecinku, zaokraglonych zgodnie z zasadami matematycznymi.

W celu zaznaczenia pola wyboru typu ,Tak”, ,Nie”, ,Nie dotyczy” nalezy wpisa¢ znak ,X".

Wypetniajac wniosek nalezy zachowaé spojnos¢ informacji przedstawianych we wszystkich jego czesciach
sktadowych.

Whniosek nalezy wypetni¢ w jezyku polskim (z wytaczeniem specjalistycznego stownictwa wynikajacego
ze specyfiki przedmiotu projektu) w programie Microsoft Office w wersji min. 2007.

Podczas wypetniania wniosku nalezy zachowaé sp6jnos¢ informacji przedstawianych we wszystkich jego
czesciach sktadowych. W przypadku rozbiezno$ci w zakresie opisu Projektu, ktore nie zostang usuniete w toku
oceny merytorycznej, IP uzna za ostateczne i wigzace informacje podane w pliku .xls ,Budzet projektu”.

Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym powinny zostaé przettumaczone na jezyk polski.

. © . .
Eﬂ?gug'zsekie Rzeczpospolita [— Unia Europejska
o pe) i - Polska {'Udele Eur‘opejslg Fundusz
rogram Regionalny Rozwoju Regionalnego



QD CentrumObstugiPrzedsiebiorcy

ul. Moniuszki 7/9
90-101 t.6dz tel. /+48/ 42 230 15 50
www.cop.lodzkie.pl cop@cop.lodzkie.pl

W ramach konkursu Wnioskodawca moze ubiega¢ sie o dofinansowanie jednego projektu. W przypadku ztozenia
wiekszej liczby projektow, ocenie podlega wytacznie pierwszy projekt wedtug kolejnosci ztozenia, pozostate zostajq
pozostawione bez rozpatrzenia. Weryfikacja nastepuje na podstawie numeru NIP.

Whiosek o dofinansowanie powinien zosta¢ przygotowany wedtug wzoru stanowigcego Zatacznik nr 1 i zgodnie z
instrukcjg stanowigcg Zatacznik nr 2 do Regulaminu konkursu. Wszystkie wymagane pola we wniosku powinny
zostaC wypetnione tredcig powigzang logicznie z danym polem oraz do wniosku powinny by¢ dotaczone wszystkie
wymagane zatgczniki.

Whiosek o dofinansowanie (formularz wniosku oraz komplet zatacznikdw) nalezy ztozy¢ wylgcznie w formie
elektroniczne,:

a) przez formularz zgtoszeniowy pod adresem https://bip.cop.lodzkie.pl/formularz-zgloszeniowy, w
wersji zarchiwizowanej w formatach .zip, .rar, .7z, .7zip, .arj, .tar, .exe, .gzip, .bzip2, .dmg i .iso.lub

b) na nosniku elektronicznym, np. na plycie CD-R/DVD,
przy czym:

— formularz wniosku o dofinansowanie nalezy wypetni¢ i zapisa¢ wytacznie w wersji elektronicznej
w formacie .doc lub .docx,

— zalgczniki: ,Budzet projektu” nalezy wypetni¢ i zapisaC wytacznie w wers;ji elektronicznej w formacie
XIs lub .xlIsx,

— pozostate zatgczniki w formacie .doc, .docx, .Xls lub .xIsx lub w formie skandw w formacie .pdf lub .jpg,

— do wniosku o dofinansowanie zapisanego na no$niku elektronicznym musi byC zatgczone
sporzadzone w wersji papierowej OSwiadczenie Wnioskodawcy dotyczace ztozenia wniosku
o dofinansowanie w wersji elektronicznej, podpisane przez Wnioskodawce lub osobe
upowazniong do jego reprezentowania; wzor oswiadczenia stanowi Zatacznik 1a do niniejszego
Regulaminu. W przypadku sktadania wniosku za pomocg formularzu elektronicznego pod adresem
https://bip.cop.lodzkie.pl/formularz-zgloszeniowy podpisane o$wiadczanie sktadane jest w formie
skanu.

W przypadku, gdy wielko$¢ przesytanego wniosku o dofinansowanie przekracza 20 MB mozliwe jest jego
przestanie w kilku czeSciach, przy czym jako pierwszy powinien by¢ przestany formularz wniosku.

Na Wnioskodawcy cigzy obowigzek prawidtowego dostarczenia wniosku o dofinansowanie. Dostarczenie wniosku
na nosniku elektronicznym, ktory ulegt mechanicznym uszkodzeniom lub z innego powodu nie moze zosta¢
odczytany nie bedzie traktowane jako ztozenie wniosku.

Uznaje sie, ze wniosek zostat prawidtowo ztozony, jezeli zawiera co najmniej formularz wniosku o dofinansowanie,
ktory stanowi Zatgcznik nr 1 do niniejszego Regulaminu konkursu.

W okresie trwania naboru lub oceny wnioskéw, Wnioskodawca ma mozliwo$¢ wycofania wniosku
o dofinansowanie. Wycofanie wniosku nastepuje w formie pisemnego oswiadczenia Wnioskodawcy, podpisanego
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przez podmiot upowazniony do reprezentowania \Wnioskodawcy. Wycofanie wniosku o dofinansowanie uznaje sie
réwniez za skuteczne w przypadku wystania skanu o$wiadczenia Wnioskodawcy droga mailowg pod adres skrzynki
odbiorczej Centrum Obstugi Przedsigbiorcy: cop@cop.lodzkie.pl.

W przypadku wycofania wniosku o dofinansowanie w okresie naboru wnioskéw, Wnioskodawca ma mozliwosé
ztozenia kolejnego wniosku.

Ztozenie wniosku o dofinansowanie, ktdry jest przedmiotem oceny toczacej sie w ramach tego samego lub innego
naboru wnioskéw realizowanego przez IP, lub procedury odwotawczej, lub postepowania sgdowo-
administracyjnego, skutkuje jego pozostawieniem bez rozpatrzenia.

Podczas wypetniania wniosku nalezy zachowaé sp6jno$¢ informacji przedstawianych we wszystkich jego
cze$ciach sktadowych. W przypadku rozbiezno$ci w zakresie opisu Projektu, ktore nie zostang usunigte
w toku oceny, IP uzna za ostateczne i wigzace informacje podane w pliku .xIs ,Budzet projektu”.

Wersja papierowa wniosku od dofinansowanie (tj. formularz wniosku oraz komplet zatacznikéw), podpisana przez
osoby upowaznione do reprezentacji Wnioskodawcy oraz parafowana na kazdej ze stron, sktadana jest przez
Whioskodawce po wyborze projektu do dofinansowania - przed podpisaniem umowy o dofinansowanie.

Pola wypetnione przez Centrum Obstugi Przedsigbiorcy.
Pola wypetniane przez Centrum Obstugi Przedsigebiorcy.

Nazwa wiasna i dane adresowe Wnioskodawcy wpisane we wniosku o dofinansowanie muszg by¢ zgodne
ze stanem faktycznym i danymi z aktualnego dokumentu rejestrowego badz statutowego.

W przypadku Whnioskodawcy bedacego spdtkg cywilng o udzielenie dofinansowania na realizacje projektu muszg
ubiega¢ sig wszyscy wspolnicy tacznie. Majac na uwadze powyzsze, w nazwie Wnioskodawcy nalezy wpisa¢
nazwe spotki cywilnej oraz podaé imiona i nazwiska wszystkich wspélnikdw.

Po zlozeniu wniosku o dofinansowanie projektu do czasu zawarcia umowy o dofinansowanie
nie sq dopuszczalne zmiany formy organizacyjno-prawnej Wnioskodawcy skutkujace zmiang jego tozsamosci
podmiotowej. Po podpisaniu umowy o dofinansowanie projektu Wnioskodawca staje sie beneficjentem
odpowiedzialnym m.in. za realizacje projektu, przeprowadzanie postepowarn w sprawie udzielania zaméwien
publicznych i zawieranie uméw na realizacje projektu. Cigzg na nim obowigzki zwigzane z monitorowaniem
przebiegu wdrazania projektu. Regulamin konkursu wskazuje typy beneficjentow, ktérym moze zosta¢ udzielone
wsparcie. Po dniu zawarcia umowy o dofinansowanie, zmiany, o ktérych mowa powyzej, s dopuszczalne jedynie
na warunkach wskazanych w umowie o dofinansowanie oraz po uzyskaniu uprzedniej zgody IP.
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Tytut projektu powinien odzwierciedlat przedmiot projektu i nie powinien by¢ nadmiernie rozbudowany.
Whioskodawca powinien unika¢ odniesien do nazwy Osi Priorytetowej, Dziatania, Poddziatania.

Nalezy poda¢ wartos¢ ogotem projektu oraz kwote wydatkdéw kwalifikowalnych. Wnioskodawca, majac
na wzgledzie zapisy Regulaminu konkursu, wskazuje kwote dofinansowania projektu, o ktérg bedzie sie ubiegat,
oraz % dofinansowania w projekcie. Kwoty te powinny by¢ spdjne z kwotami w pliku ,,Budzet projektu”.

Wartos¢é ogotem projektu to suma wydatkéw poniesionych w zwigzku z realizacjg projektu. Wydatki te bedq
zakwalifikowane jako kwalifikowalne lub niekwalifikowalne.

Wydatek kwalifikowalny to koszt lub wydatek poniesiony w zwigzku z realizacjg projektu w ramach Programu
Operacyjnego, ktory kwalifikuje sie do refundacji, rozliczenia (w przypadku systemu zaliczkowego) zgodnie
zumowg o dofinansowanie. Warunki zaliczenia wydatku do katalogu wydatkéw kwalifikowalnych sg okreslone
w szczegdlnodci w Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w ramach Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spofecznego oraz Funduszu Spéjnosci na lata 2014-2020
oraz zat. 5 do SzO0P RPO Wt.

Majac na uwadze powyzsze, Wnioskodawca zanim uzna wydatek za kwalifikowalny musi sprawdzi¢, czy znajduje
sie on w katalogu wydatkéw kwalifikowalnych wskazanych w zat. 5 do SzOOP RPO WL.

Wydatek niekwalifikowalny to kazdy wydatek lub koszt poniesiony, ktory nie jest wydatkiem kwalifikowalnym.
Nalezy pamietaé, ze podatek od towardw i ustug stanowi wydatek niekwalifikowalny.

Nalezy wskaza¢ osobe upowazniong do kontaktu w sprawach projektu. Osoba ta powinna dysponowaé petng
wiedzg na temat wniosku. Wskazany w tym polu adres bedzie wykorzystywany do komunikacji z Wnioskodawca.
Formy komunikacji wskazane zostaty w Regulaminie konkursu.

Informacje w sekcji A muszag by¢ zgodne ze stanem faktycznym i danymi z aktualnego dokumentu rejestrowego
badz statutowego.

Nalezy poda¢ nazwe wiasng Wnioskodawcy, ktdra musi by¢ zgodna z danymi z aktualnego dokumentu
rejestrowego badz statutowego.

Pola wypetniane przez Centrum Obstugi Przedsigbiorcy.
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Whioskodawca o$wiadcza, ze na dzief sktadania wniosku jest mikro, matym lub Srednim przedsigbiorstwem
(MSP).

Definicje MSP okresla zatacznik nr | do rozporzadzenia Komisji (UE) nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r.
uznajacego niektore rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem wewnetrznym w zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu.

W przypadku przeje¢ lub sprzedazy przedsiebiorstw nie stosuje sie art. 4 ust. 2 Zatgcznika | do rozporzadzenia
Komisji (UE) nr 651/2014, czyli dwuletniego okresu przejsciowego, w ktorym status przedsiebiorstwa nie zmienia
sie pomimo przekroczenia lub spadku ponizej putapdw zatrudnienia lub putapéw finansowych przez
to przedsiebiorstwo. Sytuacja gospodarcza i sita ekonomiczna takich podmiotéw zmienia sie z dnia na dzier i ma
charakter trwaty, dlatego tez nie ma powodu, aby zmiana statusu nastepowata dopiero po dwach latach.

Poradnik dotyczacy definicji MSP dostepny jest na stronie:

http://www.ncbr.gov.pl/gfx/ncbir/userfiles/ public/fundusze europejskie/inteligentny rozwoij/6 1 1 1 2017/14 po
radnik dla_uzytkownikow dotyczacy definicji msp.pdf

Nalezy wybrac¢ nazwe formy prawnej zgodna ze wskazang w zaswiadczeniu o nadaniu numeru REGON lub zgodng
z danymi zawartymi w innych dokumentach rejestrowych.

Katalog form prawnych podmiotéw gospodarki narodowej zawiera § 7 Rozporzadzenia Rady
Ministréw z dnia 30 listopada 2015 r. w sprawie sposobu i metodologii prowadzenia i aktualizacji krajowego rejestru
urzedowego podmiotéw gospodarki narodowej, wzorow wnioskow, ankiet i zaswiadczen (Dz. U. z 2015 r.,
poz. 2009, z p6zn. zm.).

Nalezy zaznaczy¢ wiasciwe dla Wnioskodawcy pole wyboru.

Katalog form wiasno$ci podmiotéw gospodarki narodowej zawiera § 8 Rozporzadzenia Rady
Ministréw z dnia 30 listopada 2015 r. w sprawie sposobu i metodologii prowadzenia i aktualizaciji krajowego rejestru
urzedowego podmiotéw gospodarki narodowej, wzoréw wnioskéw, ankiet i zaswiadczen (Dz. U. z 2015 r., poz.
2009, z p6zn. zm.).

Nalezy poda¢ date rozpoczecia dziatalno$ci gospodarcze;.

Nalezy wpisa¢ nadany Wnioskodawcy Numer Identyfikacji Podatkowej (bez uzywania separatoréw). W przypadku
spotek cywilnych nalezy poda¢ numer NIP spotki cywilnej i numery NIP wszystkich wspoinikow.

Nalezy wpisa¢ nadany Whnioskodawcy numer identyfikacyjny REGON (bez uzywania separatoréw).
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Jezeli Wnioskodawca figuruje w Krajowym Rejestrze Sadowym nalezy poda¢ nr KRS, w przeciwnym wypadku
nalezy wpisa¢ ,Nie dotyczy”.

Nalezy wpisa¢ kod PKD dla podstawowej dziatalnosci Wnioskodawcy zgodnie z rozporzadzeniem Rady Ministrow
z dnia 24 grudnia 2007 r. w sprawie Polskiej Klasyfikacji Dziatalno$ci (PKD) (Dz. U. z 2007 r., Nr 251, poz. 1885,
z pézn. zm.).

Kod PKD sktada sig z numeru klasyfikacji i nazwy np. 45.20.Z Konserwacja i naprawa pojazdéw samochodowych,
z wytaczeniem motocykli.

Za podstawowg dziatalno$¢ rozumie sie przewazajacq dziatalno$¢ gospodarcza okreslang
w zaswiadczeniu o nadaniu numeru REGON lub danymi zawartymi w innych dokumentach rejestrowych.

Nalezy wpisa¢ adres siedziby Wnioskodawcy.

Nalezy obligatoryjnie poda¢ adres Whnioskodawcy do korespondencji. Na wskazany adres bedzie kierowana
korespondencja. Jezeli w trakcie oceny wniosku lub realizacji projektu zmianie ulegng dane korespondencyjne
Whioskodawcy, nalezy o tym niezwiocznie powiadomic IP.

Nalezy poda¢ numer telefonu.
Nalezy obligatoryjnie podac adres e-mail.
Whioskodawca moze podac¢ adres strony internetowej, jesli takg posiada.

Nalezy zaznaczy¢ wtasciwe dla Wnioskodawcy pole wyboru.

Nalezy opisa¢ dotychczasowq dziatalnos¢ Wnioskodawcy, rodzaj wytwarzanych do tej pory produktdw/ustug,
historie, tj. przeksztatcenia podmiotu w ciggu ostatnich 5 lat oraz zmiang profilu dziatalno$ci w ciggu ostatnich 3 lat,
nalezy okresli¢ w jaki sposob przedmiot projektu zwigzany jest z jego biezacq dziatalnoscia.

W tabeli nalezy wpisa¢ w wierszach ,Podstawowa” oraz ,Inna niz podstawowa” nalezy wskaza¢ odpowiednio
w kolumnie ,Numer i nazwa kodu PKD” numer podstawowej oraz pobocznej dziatalnosci Wnioskodawcy.

Nazwe kodu PKD nalezy wpisa¢ zgodnie z obowigzujacq Polska Klasyfikacjg Dziatalnosci z dnia 24 grudnia 2007 r.

Kolumne ,Udziat % w ogolnej warto$ci przychodow ze sprzedazy” nalezy wypeti¢ w nastepujacy sposob:
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- jezeli Wnioskodawca prowadzi dziatalno$¢ gospodarcza diuzej niz rok — nalezy podaé udziat procentowy dane;
dziatalno$ci PKD w ogélnej warto$ci przychodéw ze sprzedazy w ostatnim roku obrotowym przed ztozeniem
wniosku o dofinansowanie;

- jezeli Wnioskodawca prowadzi dziatalnos¢ krocej niz rok — nalezy podac udziat procentowy danej dziatalnosci
PKD w ogdInej wartoSci przychoddw ze sprzedazy za okres prowadzonej dziatalnosci.

W wierszu ,Dziatalno$¢, ktérej dotyczy projekt (inna niz podstawowa)” nalezy wpisaé numer PKD dziatalno$ci,
ktdrej dotyczy projekt, jesli jest inna niz podstawowa wypetniajac pola analogicznie jak powyze;.

Za podstawowg dziatalno$¢ rozumie sie przewazajacq dziatalnos¢ gospodarczg okreslang
na podstawie procentowego udziatu poszczegélnych rodzajéw dziatalnosci w ogoinej wartosci przychodow
ze sprzedazy w ostatnim roku obrotowym lub jesli jest niemozliwe zastosowanie tego miernika, na podstawie
udziatu pracujacych, wykonujacych poszczegélne rodzaje dziatalnosci w ogdlnej liczbie pracujacych.
Aby dziatalno$C zostata uznana za przewazajgca, powyzsze wskazniki muszg by¢ wyzsze niz analogiczne
wskazniki dla innych rodzajéw dziatalnosci prowadzonej przez przedsiebiorce.

W punkcie tym nalezy podaé charakterystyke towaréw/ustug/technologii oferowanych przez przedsigbiorstwo oraz
je opisat.

Nalezy okresli¢ wartos¢ przychodow ze sprzedazy towaréw/ustug/technologii (od najwiekszego do najmniejszego).
Warto$¢ nalezy poda¢ w tys. PLN za dwa poprzednie lata obrotowe. W przypadku przedsiebiorstw prowadzacych
dziatalno$¢ gospodarcza krécej niz dwa lata poprzedzajace rok, w ktorym sktadany jest wniosek, w kolumnie
,Za przedostatni rok obrotowy przed ztozeniem wniosku o dofinansowanie” nalezy wpisaé ,-" , lub ,nie dotyczy”.

Whnioskodawca powinien wstawi¢ znak X" we wtasciwym polu i opisa¢ jak epidemia COVID-19 wptynefa na jego
dziatalno$¢, w tym na pogorszenie jego sytuacji gospodarczej lub kondyciji finansowe;.

Przez spadek obrotéw gospodarczych nalezy rozumie¢ zmniejszenie sprzedazy towardéw lub ustug w ujeciu
ilosciowym lub warto$ciowym obliczone jako stosunek tgcznych obrotéw w ciggu dowolnie wskazanych 2 kolejnych
miesiecy kalendarzowych, przypadajacych w okresie po dniu 1 stycznia 2020 r. do dnia poprzedzajacego dzien
ztozenia wniosku o dofinansowanie, w poréwnaniu do tacznych obrotéw z analogicznych 2 kolejnych miesigcy
kalendarzowych roku poprzedniego.

Wzrost zapaséw przedsiebiorcy wskazany w ewidencji iloSciowej zapaséw w ciggu dowolnie wskazanych
2 kolejnych miesiecy kalendarzowych, przypadajacych w okresie po dniu 1 stycznia 2020 r. do dnia
poprzedzajacego dzien ziozenia wniosku o dofinansowanie, w poréwnaniu do tacznej ilosci zapasoéw
z analogicznych 2 kolejnych miesigcy kalendarzowych roku poprzedniego.Za miesigc uwaza si¢ takze 30 kolejno
po sobie nastepujacych dni kalendarzowych, w przypadku gdy dwumiesieczny okres pordwnawczy rozpoczyna sie
w trakcie miesigca kalendarzowego, to jest w dniu innym niz pierwszy dzier danego miesigca kalendarzowego

Lancuch dostaw - obejmuje wszelkie czynno$ci zwigzane z transportem oraz przerébka towardw, wspominajac
tutaj rowniez o poczatkowym etapie, czyli pozyskiwaniu wszelkiego rodzaju surowcow oraz etapie koncowym tj.
dostarczeniu produktu konsumentom, podczas catego procesu produkciji lub wytwarzania ustug.
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Negatywnym skutkiem moze by¢ potwierdzona dokumentami ksiegowymi zerwanie/rozwigzanie wspotpracy
z dotychczasowymi partnerami finansowymi, kontrahentami i znaczacymi klientami tj. dochody z wspétpracy
z tym klientem/kontrahentem odpowiadato za co najmniej 30% obrotow w ostatnim roku podatkowym
przedsiebiorcy.

Podstawowa dziatalno$¢ gospodarcza, ktdrej wnioskodawca nie moze wykonywaé w nastepstwie wystapienia
epidemii COVID-19 musi stanowi¢ ponad 30% ogdlnej wartosci przychodéw ze sprzedazy w ostatnim roku
obrachunkowym przed ztozeniem wniosku o dofinansowanie lub za okres dziatalnosci, jesli prowadzona krdcej niz
rok, a brak mozliwosci prowadzenia tej dziatalno$ci musi wystapi¢ od 29.02.2020 do dnia udzielania pomocy.

Whioskodawca podaje informacie tylko, gdy w pkt B.3 wskazat spadek obrotéw gospodarczych lub wzrost zapaséw
w przedsiebiorstwie. W innym przypadku wypetnia tabele znakiem ,-,,.

Przez spadek obrotéw gospodarczych nalezy rozumie¢ zmniejszenie sprzedazy towaréw lub ustug w ujeciu
ilosciowym lub wartosciowym obliczone jako stosunek tacznych obrotow w ciggu dowolnie wskazanych 2 kolejnych
miesiecy kalendarzowych, przypadajacych w okresie po dniu 1 stycznia 2020 r. do dnia poprzedzajacego dzien
Ztozenia wniosku o dofinansowanie, w poréwnaniu do tacznych obrotéw z analogicznych 2 kolejnych miesiecy
kalendarzowych roku poprzedniego.

Przez wzrost poziomu zapaséw przedsiebiorcy nalezy rozumieé poziom wskazany w ewidencji iloSciowej zapasdw
w ciggu dowolnie wskazanych 2 kolejnych miesiecy kalendarzowych, przypadajacych w okresie po dniu 1 stycznia
2020 r. do dnia poprzedzajacego dzien ztozenia wniosku o dofinansowanie, w poréwnaniu do tacznej iloéci zapasow
z analogicznych 2 kolejnych miesiecy kalendarzowych roku poprzedniego.

Dokumentami potwierdzajacymi sytuacje Wnioskodawcy moga by¢ np.: sprawozdania finansowe,
ksiegi rachunkowe, ksiega przychoddw i rozchodéw, ewidencja przychoddéw pod ryczatt ewidencjonowany,
ale mozliwe tez inne - dla podmiotdw rozliczajacych sie w oparciu o karte podatkowg - rachunki i faktury, dowody
zakupu towar6w i ustug wykazane na podstawie kas rejestrujacych (paragony fiskalne.), potwierdzenie rozwigzania
uméw handlowych i inne dokumenty potwierdzajace wptyw wybuchu epidemii na sytuacje przedsiebiorcy.

Jezeli u Wnioskodawcy nie wystapit spadek obrotow lub wzrost zapaséw nalezy zaznaczy¢ opcje ,Nie dotyczy”.

Pole wypetnione przez Centrum Obstugi Przedsigbiorcy.

Nalezy wskazaé okres realizacji projektu, podajac date rozpoczecia realizacji projektu oraz zakonczenia realizacii
projektu w formacie DD-MM-RRRR. Podany we wniosku okres realizacji projektu zostanie wpisany do umowy
o dofinansowanie projektu jako okres kwalifikowalnosci wydatkéw. Zgodnie z zapisami umowy, beneficjent
zobowigzany jest ztozy¢ wniosek o ptatno$¢ korncowa w ciggu 30 dni od daty zakoniczenia realizacji projektu.
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Data rozpoczecia realizacji projektu — w przypadku projektu objetego pomoca publiczng podana data nie moze by¢
wczesniejsza niz dzien ztozenia wniosku o dofinansowanie. W przypadku pomocy de minimis data rozpoczecia
realizacji projektu nie moze by¢ wcze$niejsza niz 1 stycznia 2014 r.

Rozpoczecie realizacji projektu nie moze nastapi¢ przed dniem ziozenia wniosku o dofinansowanie, réwniez
gdy Wnioskodawca taczy w projekcie pomoc publiczng z pomocg de minimis.

Data zakoniczenia realizacji projektu — podana data nie moze by¢ wczesniejsza niz data rozpoczecia realizacji
projektu i pozniejsza niz 31 grudnia 2023 r. Podany okres realizacji projektu musi uwzglednia¢ zaréwno okres
niezbedny do rzeczowej realizacji projektu, jak i finansowej — niezbednej do poniesienia wszystkich zaplanowanych
wydatkow.

Rozpoczecie realizacji projektu - ,rozpoczecie prac” — oznacza rozpoczecie rob6t
budowlanych (pierwszy wpis do dziennika budowy) zwigzanych z inwestycjg lub pierwsze prawnie wigzace
zobowigzanie do zamdwienia urzadzen lub inne zobowigzanie, ktdre sprawia, ze inwestycja staje sie
nieodwracalna, zaleznie od tego, co nastapi najpierw. Zakup gruntdw ani prac przygotowawczych,
ti. uzyskanie zezwolen i przeprowadzenie studiow wykonalno$ci, nie uznaje sie za rozpoczecie prac.
W odniesieniu do przeje¢ rozpoczecie prac oznacza moment nabycia aktywow bezposrednio zwigzanych
z nabytym zaktadem.

Zakupu gruntu oraz prac przygotowawczych, takich jak uzyskanie zezwolen i przeprowadzenie studiow
wykonalno$ci nie uznaje si¢ za rozpoczecie prac w rozumieniu rozporzadzenia 651/2014. W zwigzku z powyzszym,
w przypadku projektow objetych pomoca publiczng na podstawie rozporzadzenia 651/2014, w ktérych w ktorych
przewidziano wydatki na przygotowanie projektu dofinansowane w ramach pomocy de minimis, wydatki te mogg
by¢ kwalifikowalne o ile nie zostaty poniesione przed 1 stycznia 2014 r.

Podpisanie listow intencyjnych lub zawarcie uméw warunkowych nie jest uznawane za rozpoczecie projektu i moze
mie¢ miejsce przed ztozeniem wniosku.

Zakonczenie realizacji projektu — przez zakonczenie realizacji projektu nalezy rozumie¢ date,
w ktérej zaplanowane przez beneficjenta w ramach projektu zadania zostaty zrealizowane, beneficjent posiada
niezbedne pozwolenia, nastgpit odbidr wykonanych rob6t budowlanych od wykonawcy lub zostaty zrealizowane
dostawy i ustugi, wszystkie wydatki zostaty optacone oraz zakupiona infrastruktura zostata uruchomiona.

Za rozpoczecie projektu uwaza sie w szczegdlnosci:
e podpisanie umowy z dostawca lub wykonawcg ustug,
o dostawe towaru lub wykonania ustugi oraz samo rozpoczecie $wiadczenia ustug,
o wplate zaliczki lub zadatku na dostawe towaru lub wykonanie ustugi.

Przez ,prawnie wigzace zobowigzanie” rozumie sie umowe zawartg w jakiejkolwiek formie, przy czym istotne sg
zawarte w niej warunki, a nie tytut czy formalna klasyfikacja umowy. Jezeli zapisy umowy powoduja,
ze z ekonomicznego punktu widzenia rezygnacja z przedsiewziecia jest trudna, a w szczegoino$ci skutkowataby
utratg znacznych kwot (np. wigzataby sie z poniesieniem istotnych kosztéw), generalnie nalezy uznac, ze doszto
do rozpoczecia prac. Tak samo zawarcie w umowie postanowienia pozwalajacego na jej jednostronne rozwigzanie
nie zawsze jest wystarczajace do stwierdzenia, ze nie doszlo do rozpoczecia prac.
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Whnioskodawca, w sposdb zwiezly, opisuje najwazniejsze kwestie dotyczace projektu m.in. cele, zadania, grupy
docelowe.

Nalezy wpisa¢ wiodacy kod PKD dla gtéwnego celu projektu, a nie dla podstawowej dziatalno$ci Wnioskodawcy,
podajac numer klasyfikacji i nazwe kodu.

Nalezy sprawdzi¢, czy w zakresie Wnioskowanego projektu znajduje si¢ dziatalno$¢ wykluczona, wymieniona
w art. 1 rozporzadzenia 651/2014 oraz art. 3 ust. 3 rozporzadzenia EFRR. Numer kodu PKD dziatalno$ci,
ktdrej dotyczy projekt, nie musi by¢ ujawniony w dokumencie rejestrowym.

Projekt moze zosta¢ dofinansowany jedynie w przypadku, gdy nie dotyczy dziatalnosci wykluczone;.

Nalezy wpisa¢ pozostate kody PKD dla projektu podajac numery klasyfikacji i nazwy klasyfikacji lub zaznaczy¢ pole
wyboru ,Nie dotyczy”.

Na potrzeby ogdinej identyfikacji projektow finansowanych ze $rodkéw unijnych, nalezy zaznaczy¢ jeden kod
dziatalnosci gospodarczej, ktérego dotyczy projekt.

Whioskodawca zaznacza NUTS 3 whasciwy ze wzgledu na miejsce realizacji projektu.

Klasyfikacjia Jednostek Terytorialnych do Celéw Statystycznych (NUTS) jest standardem
geograficznym stuzacym do statystycznego podziatu panstw cztonkowskich Unii Europejskiej (ich terytoridw
gospodarczych) na trzy poziomy regionalne o okreslonych klasach liczby ludnosci.

o NUTS 1 - regiony (grupujace wojewddztwa) — 6 jednostek;
e NUTS 2 - wojewodztwa — 16 jednostek;
e NUTS 3 - podregiony (grupujace powiaty) — 72 jednostki.
Wojewddztwo todzkie (NUTS 2) sktada sig z 5 podregiondw (NUTS 3):
o Miasto L6dz — podregion terytorialnie spojny z powiatem M. £6dz ;
o t6dzki — podregion grupujacy nastepujace powiaty: pabianicki, zgierski, brzezinski, tédzki wschodni;

o  piotrkowski — podregion grupujacy nastepujace powiaty: radomszczanski, betchatowski, piotrkowski,
m. Piotrkéw Trybunalski, opoczynski, tomaszowski;

e sieradzki — podregion grupujacy nastepujace powiaty: poddebicki, sieradzki, zdunskowolski, faski,
wieruszowski, wielunski, pajeczanski;
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o skierniewicki - podregion grupujacy nastepujace powiaty: teczycki, kutnowski, towicki, skierniewicki,
m. Skierniewice, rawski.

Nalezy zidentyfikowaé obszar, na ktérym projekt bedzie realizowany. W przypadku, gdy inwestycja bedzie
realizowana na obszarze miejskim oraz wiejskim, nalezy zaznaczy¢ ten obszar, na ktdrym inwestycja bedzie
realizowana w przewazajacej czesci tj. obszar, na ktérym wysoko$¢ ponoszonych naktadow jest przewazajaca.

W formularzu nalezy wskaza¢ powiat, gmine, miejscowo$¢ (wraz z dokladnym adresem oraz obrebem
ewidencyjnym i numerem dziatki), ktéra stanowi gtowne miejsce realizacji projektu.

W przypadku, gdy projekt realizowany bedzie w wiecej niz jednym miejscu, nalezy wskaza¢ miejsce dominujace
(najwieksza warto$ciowo lub najistotniejsza czes¢ projektu).

Zgodnie z Regulaminem konkursu projekt musi by¢ realizowany w granicach administracyjnych
wojewddztwa todzkiego. Ponadto Wnioskodawca musi posiadaé siedzibe lub oddziat, badz - w przypadku oséb
fizycznych prowadzacych dziatalnos¢ gospodarczg - state miejsce wykonywania dziatalnosci gospodarcze;
lub dodatkowe state miejsce wykonywania dziatalnosci gospodarczej na terenie wojewodztwa todzkiego na terenie
wojewddztwa todzkiego (weryfikacji dokonuje sie na podstawie zapiséw w dokumentach rejestrowych
lub dokumentu potwierdzajacego dokonanie, przed ztozeniem wniosku o dofinansowanie, zgtoszenia o wpis
do dokumentéw rejestrowych miejsca prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej na terenie wojewodztwa todzkiego).

W przypadku dokonania, przed ziozeniem wniosku o dofinansowanie, zgtoszenia o wpis do dokumentow
rejestrowych oddziatu/dodatkowego statego miejsca wykonywania dziatalnoSci gospodarczej na terenie
wojewddztwa todzkiego, przedmiotowy wpis musi znalez¢ sie w dokumentach rejestrowych przed podpisaniem
umowy o dofinansowanie przez Wnioskodawce. W przypadku Wnioskodawcow niepodlegajacych wpisowi do KRS
ani do CEIDG weryfikacji dokonuje sie na podstawie zapisébw w innych wiasciwych ze wzgledu na forme
organizacyjnoprawng Wnioskodawcy dokumentach rejestrowych.

Whioskodawca wskazuje tytut prawny zaznaczajac wiasciwe pole wyboru.

Do ograniczonych praw rzeczowych na nieruchomos$ci zaliczamy: uzytkowanie, stuzebno$c,
spotdzielcze wlasno$ciowe prawo do lokalu oraz hipoteke.

W ramach stosunku zobowigzaniowego (umownego) taczacego wiasciciela i osobe uprawniong wyrozniamy
m.in.: nieruchomosci wynajmowane (umowa najmu) oraz nieruchomosci dzierzawione (umowa dzierzawy).

Nalezy krétko zdefiniowac cel, jaki ma zosta¢ osiggniety dzieki realizacji projektu. Nalezy opisaé, w jaki sposéb
projekt wptynie na utrzymanie sie przedsigbiorstwa na rynku lub jego rozwdj, zmiane procesu produkcyjnego,
zmiang sposobu Swiadczenia ustug lub w jaki sposob przyczyni sie do zmian organizacyjnych. W przypadku
gdy projekt jest czeScig wiekszej inwestycii, nalezy przedstawi¢ wszystkie czesci sktadowe projektu oraz okreslic,
kto bedzie realizowat poszczegdlne etapy.

. © . .
Eﬂ?gug'zsekie Rzeczpospolita [— Unia Europejska
o pe) i - Polska {'Udele Eur‘opejslg Fundusz
rogram Regionalny Rozwoju Regionalnego

14



QD CentrumObstugiPrzedsigbiorcy

ul. Moniuszki 7/9
90-101 t.6dz tel. /+48/ 42 230 15 50
www.cop.lodzkie.pl cop@cop.lodzkie.pl

Nalezy krotko opisa¢ nowy proces produkciji lub sposdb $wiadczenia ustugi ktory bedzie wynikiem realizacji projektu
i poréwna¢ go do obecnie realizowanego procesu produkcyjnego lub sposobu $wiadczenia ustug. Czym nowe
produkty/ustugi beda sie réznity od dotychczasowych dostepnych na rynku lub realizowanych przez
wnioskodawce? Czy projekt dotyczy zmian procesowych lub organizacyjnych? Nalezy opisaC czy zamierzone
przedsiewziecie realizowane w ramach projektu polega na przeprofilowaniu dziatalno$¢ Wnioskodawcy,
zbudowaniu alternatywnego zrodta obrotow i tym samym utrzymaniu sie na rynku przez okres zgodny z okresem
trwato$ci projektu.

Whioskodawca powinien okresli¢ kto bedzie gtéwnym odbiorcg produktu/ustugi, ktére zamierza wprowadzi¢
na rynek dzieki realizacji projektu. Jaka bedzie szacunkowa liczba potencjalnych klientéw? Jaki jest udziat
poszczegolnych grup odbiorcow w przychodach ze sprzedazy? Nalezy réwniez okreslic zasieg rynku (lokalny,
regionalny, krajowy, export). Jakie sg oczekiwania i potrzeby nabywcoéw odno$nie produktu/ustugi? Nalezy
wskaza¢ gtéwnych konkurentéw na rynku oraz dokonaC krotkiej charakterystyki ich produktow/ustug.
W przypadkéw projektéw, ktdre nie dotyczg wprowadzenie nowych produktu/ustugi, a jedynie ulepszen
w przedsiebiorstwie lub dostosowanie go do nowych warunkéw, by mozna byto prowadzi¢ dziatalno$¢ w zagrozeniu
epidemicznym, nalezy przeprowadzi¢ analize jak realizacja projektu wplynie na utrzymanie/pozyskanie nowych
klientow, utrzymanie sie na rynku przedsiebiorcy i jak wptynie na konkurencyjno$¢ Wnioskodawcy.

Nalezy przedstawi¢ analize zapotrzebowania na rezultaty projektu, majac na uwadze rozny zakres informacii
koniecznych do przedstawienia w przypadku ewentualnych zmian produktowych albo procesowych
lub organizacyjnych.

W punkcie nalezy wskazac¢ w jaki sposéb odbywa sie obecnie sprzedaz produktéw/ustug? Jak bedzie sie odbywata
sprzedaz produktéw/ustug zaoferowanych w wyniku realizacji projektu? Jakie Wnioskodawca przewiduje formy
reklamowania i promowania oferowanych produktow/ustug? Czy ulegng zmianie dotychczasowe formy
reklamowania i promowania oferowanych produktéw/ustug po realizacji projektu?

Poprzez wstawienie znaku ,X” w odpowiednim polu nalezy wskazac, czy dziatanie w ramach projektu polega na
zastosowaniu technologii informacyjno-komunikacyjnych (TIK). Jezeli projekt dotyczy TIK, nalezy opisaC zakres
technologii. TIK rozumiane sg jako technologie przetwarzajace, gromadzace i przesytajace informacje w formie
elektroniczne;.

Poprzez wstawienie znaku ,X” w odpowiednim polu nalezy wskaza¢, czy w ramach projektu wdrazane sg dziatania
ukierunkowane na ograniczenie negatywnego oddziatywania na $rodowisko, poprawe efektywnosci wykorzystania
zasobow, uwzglednienie efektow Srodowiskowych w zarzadzaniu. Jezeli dziatanie uwzglednia aspekty
$rodowiskowe, nalezy opisa¢ zgodno$¢ tych rozwigzan z normami unijnymi/krajowymi (okre$lonymi w przepisach
prawa) stosownymi do charakteru prowadzonej dziatalno$ci.
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Poprzez wstawienie znaku X" w odpowiednim polu nalezy wskazaé, czy projekt zaktada dziatania zmierzajace do
zwigkszenia efektywnosci energetycznej. Jezeli projekt obejmuje inwestycje w efektywnos$é energetyczna, nalezy
opisac te dziatania. Inwestycje w zakresie produkcji energii musza stuzy¢ tylko na potrzeby wtasne wnioskodawcy
i musza wigzac sie z optymalizacjg kosztéw dziatalno$ci przedsiebiorcy.

Whioskodawca wskazuije liczbe pracownikow zatrudnionych i liczbe utrzymanych miejsc pracy w przedsiebiorstwie
na moment ztozenia wniosku, oraz utworzonych miejsc pracy na potrzeby realizacji projektu oraz powstatych
w wyniku jego realizacji z podzialem na etaty i inne formy zatrudnienia. W komorkach, ktore nie dotyczg
Whioskodawcy nalezy wstawi¢ znak ,-,.

Nalezy zaznaczy¢ wtasciwg opcje. Jezeli Wnioskodawca planuje w ramach projektu ponosi¢ koszty wynagrodzen
i/lub koszty zaangazowania osoby fizycznej prowadzacej dziatalno$¢ gospodarcza wypetnia poszczegoline komarki
tabeli podajac:

STANOWISKO/FUNKCJA W PROJEKCIE - nalezy przedstawi¢ zakres danego zadania i wskaza¢ na jakim
stanowisku dana osoba bedzie zaangazowana przy realizacji projektu.

CZY OSOBA ZAANGAZOWANA W PROJEKT JEST PRACOWNIKIEM WNIOSKODAWCY LUB OSOBA
PROWADZACA DZIALALNOSC GOSPODARCZA - nalezy poda¢ czy stanowisko pracy bedzie obsadzone
pracownikiem obecnie zatrudnionym u Wnioskodawcy, czy nowym lub przez osobe prowadzacg jednoosobowg
dziatalno$¢ gospodarcza.

FORMA | WYMIAR ZATRUDNIENIA/ ZAANGAZOWANIA W PROJEKCIE - nalezy podaé:

- forme zaangazowania danej osoby w projekcie, zaréwno, gdy ta osoba jest zatrudniona zgodnie z kodeksem
pracy (np. umowa 0 prace - oddelegowanie, itp.), jak i na podstawie innych form zatrudnienia (np. umowa zlecenie.)
lub jako osoba samozatrudniona/prowadzaca wtasng dziatalnos¢ gospodarcza;

- wymiar zaangazowania danej osoby w projekcie (np. 0,25 etatu).

CZAS ZATRUDNIENIA W RAMACH REALIZOWANEGO PROJEKTU - nalezy wskaza¢ czas i liczbe miesiecy
przez jaki beda ponoszone wydatki kwalifikowalne na wynagrodzenie pracownika lub koszty zaangazowania osoby
fizycznej prowadzacej dziatalno$¢ gospodarcza.

FORMA POKRYCIA KOSZTOW KADRY ZAANGAZOWANEJ W REALIZACJE PROJEKTU - nalezy podaé, czy s3
to wydatki kwalifikowalne, czy Wnioskodawca ubiega sig o ich dofinansowanie, czy sg rozliczane w formie ryczattu,
czy pokrywane z wtasnych srodkow Wnioskodawcy

W przypadku niewystarczajacej ilosci wierszy w tabeli (wigksza liczba pracownikéw), wiersze nalezy powieli¢.

Podane w ppkt E.9.1 dane powinny by¢ tozsame z informacjami wskazanymi w pliku ,Budzet projektu” w zaktadce
~Wynagrodzenia”.

Nalezy opisac jak projekt przyczyni sie do poprawy sytuacji przedsigbiorcy dotknietego negatywnymi skutkami
wystapienia COVID-19 lub potencjalnie zapobiegnie likwidacji przedsigbiorstwa lub zmniejszeniu zatrudnienia
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w tym przedsigbiorstwie.

Dopuszczalne jest uznanie neutralnosci projektu pod warunkiem wskazania we wniosku o dofinansowanie
szczegotowego uzasadnienia, dlaczego dany projekt nie jest w stanie zrealizowa¢ jakichkolwiek dziatan
w zakresie spetnienia zasady rownosci szans kobiet i mezczyzn, wynikajacej z art. 7 Rozporzadzenia PE
i Rady (UE) nr 1303/2013.

We wniosku o dofinansowanie nalezy przedstawi¢ uzasadnienie oraz opisa¢ sposoby zapewnienia zgodnosci
projektu z ww. zasada, uwzgledniajgc zapisy Wytycznych w zakresie realizacji zasady rownosci szans
i niedyskryminacji, w tym dostepno$ci dla 0s6b z niepetnosprawnosciami oraz zasady réwnosci szans kobiet
i mezczyzn w ramach funduszy unijnych na lata 2014-2020. Niedopuszczalna jest ogolna deklaracja ze strony
Whioskodawcy, powinien on wskaza¢ konkretne dziatania, ktére zostang zrealizowane w ramach projektu na rzecz
realizacji danej zasady horyzontalne;.

Zasada réwnosci szans kobiet i mezczyzn ma prowadzi¢ do podejmowania dziatan na rzecz osiggniecia stanu,
w ktérym kobietom i mezczyznom przypisuje sie takq samg warto$¢ spoteczng, rowne prawa i rowne obowigzki
oraz gdy majg oni rowny dostep do zasobow (Srodki finansowe, szanse rozwoju), z ktérych moga korzystaé.

Nalezy przeanalizowa¢ projekt pod katem potencjalnego wptywu na sytuacje kobiet i mezczyzn. Istotne jest
przeanalizowanie mozliwosci wystapienia negatywnych skutkow realizacji wsparcia, np. w postaci ograniczonego
dostepu do rezultatéw wsparcia dla jednej z pici. Nalezy bowiem pamietac, ze efekty projektu mogg mie¢ rozny
wptyw na funkcjonowanie kobiet i mezczyzn.

W ramach przygotowywania wniosku o dofinansowanie, zastosowanie moze mie¢ analiza, czy w obszarze
oddziatywania projektu wystepujg nieréwno$ci uwarunkowane picig oraz w jaki sposéb mozna je zmniejszaé
poprzez realizacje okreslonych dziatan projektowych.

Ponadto, zasada rownosci szans kobiet i mezczyzn moze by¢ realizowana w ramach biezacego zarzadzania
projektem.

Whioskodawca przygotowujac projekt powinien odpowiedzie¢ na nastepujace pytania:

- czy pod uwage brane sg kwestie rdznej sytuacii, potrzeb, specyfiki, czy tez wptywu wynikdw projektu
na kobiety i mezczyzn?

- czy przeanalizowano dostepno$¢ danych z podziatem na pte¢?

- czy na etapie doboru metodologii wzigto pod uwage monitorowanie sytuacji kobiet i mgzczyzn, jak
tez wptywu na pte¢?

- jakie osoby majg wptyw na podejmowanie decyzji i planowanie dziatan? czy zapewniono
zroznicowanie pod katem ptci w gremiach decyzyjnych?

- jakiego rodzaju dokumenty/procedury/regulacje zapewniajg rowne traktowanie w miejscu pracy?
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- czy i jakiego rodzaju potrzeby w zakresie godzenia zycia zawodowego i prywatnego wystepujg
w zespole projektowym? czy zaplanowano dziatania w tym zakresie?

- czy dziatania zwigzane z upowszechnianiem wynikow projektu zaplanowano z uwzglednieniem
podziatu na pte¢?

Whioskodawca, w zwigzku z zasadg réwnosci szans kobiet i mezczyzn, zobowigzany jest do stosowania
Wytycznych w zakresie realizacji zasady rownosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla 0sob
Z niepetnosprawnosciami oraz zasady rownosci szans kobiet i mezczyzn w ramach funduszy unijnych na lata 2014-
2020.

Praktyczne aspekty zwigzane z realizacjg zasady rownosci szans kobiet i mezczyzn w projektach zostaty zawarte
w poradniku pn. Jak realizowac zasade rownos$ci szans kobiet i mezczyzn w projektach finansowanych z funduszy
europejskich 2014-2020 (Poradnik dla os6b realizujacych projekty oraz instytucji systemu wdrazania; wydany przez
Ministerstwo Rozwoju; Warszawa 2016 r.).

Warunkiem otrzymania wsparcia w ramach konkursu jest wykazanie co najmniej neutralnego wpiywu
projektu na realizacje zasady zrownowazonego rozwoju, sformutowanej w art. 8 Rozporzadzenia PE i Rady
(UE) nr 1303/2013.

Przez zrownowazony rozwdj nalezy rozumie¢ rozwdj spoteczno — gospodarczy, w ktdrym nastepuje proces
integrowania dziatan politycznych, gospodarczych i spotecznych, z zachowaniem réwnowagi przyrodniczej oraz
trwatosci  podstawowych procesdéw przyrodniczych, w celu zagwarantowania mozliwo$ci zaspokajania
podstawowych potrzeb poszczegdlnych spotecznosci lub obywateli zardwno wspdiczesnego pokolenia, jak
i przysztych pokolen.

Pozytywny wptyw projektu na realizacje zasady zréwnowazonego rozwoju moze zosta¢ wykazany, je$li:

— sposdb realizacji projektu zapewnia wybor rozwigzan/metod eksploatacji urzadzen, majacych pozytywny
wptyw na srodowisko, np. poprzez dokonywanie zakupéw dostaw i ustug niezbednych do realizacji projektu
w oparciu 0 wyb6r ofert (dostaw i ustug) najbardziej korzystnych pod wzgledem gospodarczym i zarazem
najbardziej korzystnych, gdy chodzi o oddziatywanie na $rodowisko (np. mniejsza energochtonnos¢, zuzycie
wody, wykorzystanie materiatow pochodzacych z recyclingu etc.)

— przedmiotem projektu jest rozwigzanie (produkt/technologia), ktéra pozytywnie oddziatuje na $rodowisko,

odnosi sie to w szczegolnosci do projektéw dotyczacych nastepujacych obszardw:
a) czystsze procesy, materiaty i produkty,
b) produkcja czystszej energii,

c) wykorzystanie odpaddw w procesie produkcyjnym,

d) inwestycje w rozwigzania prowadzace w szczegoinosci do zmniejszenia materiatochtonnosci produkgii,
zmniejszenia energochtonnosci produkcji, zmniejszenia emisji zanieczyszczen, zwigkszenia stopnia
ponownego wykorzystania materiatéw badz odpaddw, zwiekszenia udziatu odnawialnych zrédet energii
w bilansie energetycznym.

We wniosku o dofinansowanie nalezy przedstawi¢ uzasadnienie dla wskazanego wptywu projektu na zasade
zrbwnowazonego rozwoju oraz opisa¢ sposoby zapewnienia zgodnosci projektu z ww. zasada.
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Warunkiem otrzymania wsparcia w ramach konkursu jest wykazanie pozytywnego wplywu projektu
narealizacje zasady roéwnosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla osob
z niepetnosprawnosciami wynikajacej z art. 7 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr
1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. — nalezy to uzasadnié. Niedopuszczalna jest ogéina deklaracja ze strony
Whioskodawcy, powinien on wskaza¢ konkretne dziatania, ktére zostang zrealizowane w ramach projektu na rzecz
realizacji danej zasady horyzontalne;.

Zasada réwnosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla oséb z niepetnosprawnos$ciami ma na
celu zapewnienie, aby wszystkie dziatania wspotfinansowane ze $rodkdéw Funduszy Europejskich byty realizowane
z zachowaniem zasady rownego traktowania i poszanowaniem prawa do réznorodnosci wszystkich oséb
i podmiotéw korzystajgcych z tych $rodkow.

Zasada réwnosci szans i niedyskryminacji oznacza umozliwienie wszystkim osobom, bez wzgledu na ptec,
wiek, niepetnosprawnos$¢, rase lub pochodzenie etniczne, wyznawang religie lub $wiatopoglad, orientacje
seksualng, sprawiedliwego, petnego uczestnictwa we wszystkich dziedzinach zycia na jednakowych zasadach.

Dostepno$é oznacza wilasciwos¢ Srodowiska fizycznego, transportu, technologii i systeméw informacyjno-
komunikacyjnych oraz towardw i ustug, pozwalajaca osobom z niepetnosprawnos$ciami na korzystanie z nich
na zasadzie réwnos$ci z innymi osobami. Dostepno$¢ moze by¢ zapewniona przede wszystkim dzieki stosowaniu
koncepcji uniwersalnego projektowania, a takze poprzez usuwanie istniejacych barier oraz stosowanie
mechanizmu racjonalnych usprawnien, w tym technologii i urzadzen kompensacyjnych dla os6b
z niepetnosprawnos$ciami.

Whnioskodawca powinien przeanalizowa¢, czy wsréd potencjalnych uzytkownikéw produktow projektu jest
mozliwo$¢ wystapienia 0séb z niepetnosprawno$ciami. Nalezy przeanalizowa¢ potencjalny wptyw finansowanych
dziatah na sytuacje tych oséb. Szczegolinie istotne jest przeanalizowanie mozliwosci wystapienia ograniczonego
dostepu 0sob z niepetnosprawno$ciami do rezultatéw wsparcia.

Zasada projektowania uniwersalnego oznacza projektowanie produktéw, $rodowiska, programow i ustug w taki
sposdb, by byly uzyteczne dla wszystkich, w mozZliwie najwigkszym stopniu, bez potrzeby adaptacji lub
specjalistycznego projektowania. Uniwersalne projektowanie nie wyklucza mozliwosci zapewniania dodatkowych
udogodnien dla szczegdlnych grup 0sob z niepetnosprawnosciami, jezeli jest to potrzebne. Przyktadem produktow
zgodnych z projektowaniem uniwersalnym jest wprowadzanie interfejsow dostepnych dla 0séb z dysfunkcjami, np.
windy z informacjg gtosowag o kierunku poruszania si¢ i zatrzymywaniu si¢, ,méwigce” smart watche, czy
technologie stosowane w inteligentnych domach, np. sterowanie urzadzeniami domowymi za pomocg gtosu.

Dostepnos¢ cyfrowa oznacza, ze wszystkie zasoby cyfrowe (w tym strony internetowe, platformy e-learningowe,
dokumenty elektroniczne itd.) muszg spetniaC kryteria dostepnosci. W szczegélnosci nalezy unika¢ skanow
dokumentdw papierowych — nalezy udostepnia¢ wersje plikow w postaci umozliwiajacej przeszukiwanie tresci, np.
,dostepny PDF”, ,Word”, ktére pozwalajg na odczytanie dokumentow przez czytniki dia 0séb z dysfunkcjg wzroku.

Dostepnos¢ architektoniczna oznacza wymdg, aby wszystkie organizowane przez beneficjentéw spotkania
otwarte, niewymagajace rejestracji uczestnikdw, byly realizowane w budynkach dostepnych architektonicznie.
Wymég ten ma szczeg6lne znaczenie ze wzgledu na fakt, ze ograniczenia w dostepie do $rodowiska
zabudowanego uniemozliwiajg aktywno$¢ osdb starszych i 0séb z niepetnosprawnosciami.

Jezyk prosty to sposob prezentowania informacji w sposdb przystepny dla wigkszo$ci spoteczenstwa, odbiorcow
o réznorodnych potrzebach, w tym takze osdéb ktore stabo znajg jezyk polski. To jezyk prosty do czytania
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i zrozumienia, prosty w treSci i formie. Ma zastosowanie do rdznych rodzajow informacji: pisanej (w tym
do ilustracii), elektronicznej, video i audio.

Jezyk tatwy to prezentowanie informacji w sposéb przystepny dla osob z niepetnosprawno$ciami intelektualnymi,
chorobami lub urazami neurologicznymi.

Za pozytywny wplyw projektu na realizacie ww. polityki moze by¢ uznane réwniez zadeklarowanie przez
Whioskodawce zatrudnienia os6b z niepetnosprawnosciami jako personelu projektu.

Realizacja projektu z uwzglednieniem réwno$ci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla os6b
Z niepetnosprawnosciami moze dotyczy¢ nastepujacych aspektow:

— umozliwiono osobom z niepetnosprawnosciami udziat w realizacji projektu, np. przy tworzeniu zespotu
zarzadzajacego projektem lub realizujacego projekt stosowano zasady wyréwnywania szans
i niedyskryminacji 0sob z niepetnosprawnosciami;

— uwzgledniono potrzeby 0sob z niepetnosprawnosciami, ktdre sg zaangazowane w realizacje projektu, np.
Zwigzane ze skroconym czasem pracy czy konieczno$cig dostosowania stanowiska pracy, chocby
poprzez zastosowanie mechanizmow racjonalnych usprawnien;

— miejsce realizacji projektu bedzie dostepne réwniez dla 0séb z ograniczeniami funkcjonalnymi, w miare
mozliwosci zgodne z koncepcjq projektowania uniwersalnego.

Whnioskodawca, w zwigzku z zasadq rownosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla oséb
z niepetnosprawno$ciami, zobowigzany jest do stosowania Wytycznych w zakresie realizacji zasady rownosci
szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla 0sb z niepefnosprawnosciami oraz zasady rownoSci szans kobiet
i mezczyzn w ramach funduszy unijnych na lata 2014-2020.

Praktyczne aspekty zwigzane z realizacjg zasady rownosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla osob
Z niepetnosprawno$ciami w projektach i dziataniach finansowanych z tych funduszy zostaty zawarte w poradniku
pn. Realizacja zasady réwnosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnoéci dla 0sob z niepetnosprawnosciami
(Poradnik dla realizatorow projektow i instytucji systemu wdrazania funduszy europejskich 2014-2020; wydany
przez Ministerstwo Rozwoju; Warszawa 2015.).

We wniosku o dofinansowanie nalezy wykaza¢ pozytywny wptyw realizacji projektu na zasade réwnosci szans
i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla oséb z niepetnosprawnosciami oraz opisa¢ sposoby zapewnienia
zgodno$ci projektu z ww. zasada, uwzgledniajac zapisy Witycznych w zakresie realizacji zasady rownosci szans
i niedyskryminacji, w tym dostepnoSci dla 0s6b z niepetnosprawnoSciami oraz zasady rowno$ci szans kobiet
i mezczyzn w ramach funduszy unijnych na lata 2014-2020.

Nalezy zaznaczy¢ odpowiednie pole w zaleznoSci od tego czy projekt koncentruje sie, czy nie, na gospodarce
niskoemisyjnej i odpornosci na zmiany klimatu.

W przypadku gdy projekt nie koncentruje sie na gospodarce niskoemisyjnej i odpornosci na zmiany klimatu,
uzupetnienie pola ,Uzasadnienie” nie jest wymagane.

W polu nalezy zawrze¢ nastepujace informacije dotyczace:
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o realizacji celow w zakresie zmiany klimatu,

e uwzglednienia zagrozen zwigzanych ze zmiang klimatu i kwestii przystosowania sie do ww. zmian ich
tagodzenia oraz odpornosci na kleski zywiotowe,

e rozwigzan przyjetych w celu zapewnienia odpornosci na biezaca i przyszitg zmiennos¢ klimatu.

W punkcie powinna znalez¢ sie informacja, w jaki sposdb projekt przyczynia sie do realizacji celow w zakresie
zmiany klimatu, w tym zawiera informacje na temat wydatkéw zwigzanych ze zmiang klimatu.

Dodatkowo Wnioskodawca powinien wyjasni¢ w jaki sposob uwzgledniono zagrozenia zwigzane ze zmiang
klimatu, kwestie dotyczace przystosowania sie¢ do zmian klimatu i ich tagodzenia oraz odporno$¢ na kleski
Zywiolowe.

W niniejszym punkcie nalezy przeanalizowac:

e czy rozwazono alternatywne rozwigzanie dotyczace mniejszego zuzycia wegla lub oparte na zrodtach
odnawialnych?

e czy w trakcie przygotowania projektu przeprowadzono oceng zagrozen wynikajgcych ze zmian klimatycznych
lub kontrole podatno$ci na te zagrozenia np. ryzyko powodzi, ekstremalnych temperatur, burz, gradu, osunigé
ziemi?

e czy w ramach oceny oddziatywania na $rodowisko uwzgledniono kwestie zwigzane ze zmiang klimatu? czy, i
w jaki sposob, kwestie klimatyczne zostaty uwzglednione w analizie wariantéw?

e czy projekt w potaczeniu ze zmiang klimatu bedzie miat jakikolwiek pozytywny lub negatywny wplyw
na otoczenie?

e czy zmiana klimatu wptyneta na lokalizacje projektu?

W punkcie nalezy wyjasni¢ rowniez jakie rozwigzania przyjeto w celu zapewnienia odpornosci na biezacg i przysztg
zmiennos¢ klimatu w ramach projektu. Nalezy udzieli¢ odpowiedzi, w jaki sposéb uwzgledniono zmiane klimatu
podczas opracowywania projektu w odniesieniu do sit zewnetrznych (np. obcigzenie wiatrem, obcigzenie Sniegiem,
réznice temperatury) i oddziatywan (np. fale upatéw, osuszanie, zagrozenie powodziowe, przedtuzajace sig okresy
suszy wptywajace np. na wiasciwosci gleby).

Dodatkowe informacje na temat przystosowania do zmian klimatu zawarte zostaty w Poradniku
przygotowania inwestycji z uwzglednieniem zmian klimatu, ich fagodzenia i przystosowania do tych zmian oraz
odpornosci na kleski zywiotowe opracowanym przez Ministerstwo Srodowiska 2015 znajdujacym sie na stronie
internetowej Ministerstwa http:/klimada.mos.gov.pl/.

Whioskodawca aplikujac o $rodki unijne i konstruujac wniosek o dofinansowanie zobowigzuje sie do monitorowania
wybranych przez siebie wskaznikéw w trakcie realizacji projektu oraz po jego zakoriczeniu (w okresie trwato$ci).
Monitorowanie wskaznikéw polega na systematycznym pomiarze ich wartosci, gromadzeniu dokumentacii
potwierdzajacej ich osiggniecie, przekazywaniu do Centrum Obstugi Przedsigbiorcy informacji o stopniu ich
realizacji oraz reagowaniu na sytuacje problemowe, ktére moga mie¢ wptyw na nieosiagniecie zaktadanych we
wniosku o dofinansowanie wartosci docelowych wskaznikéw. Biorac pod uwage fakt, iz po podpisaniu umowy o
dofinansowanie beneficjent bedzie zobowigzany do osiagniecia oraz utrzymania co do zasady, do kofca okresu
trwato$ci zadeklarowanych we wniosku o dofinansowanie warto$ci docelowych wskaznikéw produktu oraz rezultatu
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bezposredniego, wazne jest, by dokona¢ wyboru wskaznikéw do realizacji w sposéb realistyczny oraz rzetelnie
okresli¢ ich wartosci docelowe.

Whioskodawca dla prawidtowego zobrazowania projektu jest zobowigzany wybraé do realizacji wszystkie
adekwatne dla projektu wskazniki. Wskaznik adekwatny dla projektu to taki, ktéry jest dostosowany do jego
charakteru, w petni opisuje jego specyfike, zakres rzeczowy, cel oraz spodziewane efekty, zwigzane z jego
realizacja. Z uwagi na cel Poddziatania I1.3.1 oraz przewidziane do wsparcia typy projektdw w ramach niniejszego
konkursu, Centrum Obstugi Przedsigbiorcy okreslito wskazniki, ktore sa adekwatne dla kazdego projektu (wskazniki
obligatoryjne dla Wnioskodawcy).

Wskazniki obligatoryjne dla Wnioskodawcy

Whioskodawca obligatoryjnie wybiera do realizacji (wskazuje w formularzu wniosku o dofinansowanie warto$¢
docelowa wigkszg od zera) nastepujace wskazniki produktu:

a) Liczba podmiotéw objetych wsparciem w zakresie zwalczania lub przeciwdziatania skutkom pandemii
COVID-19;

b) Liczba oséb objetych wsparciem w zakresie zwalczania lub przeciwdziatania skutkom pandemii COVID-19;
c) Liczba przedsiebiorstw otrzymujacych wsparcie (CI01);

d) Inwestycje prywatne uzupetniajace wsparcie publiczne dla przedsiebiorstw (dotacje) (CI06);

e) Liczba przedsiebiorstw otrzymujacych dotacje w zwigzku z pandemig COVID-19;

f) Liczba przedsigebiorstw otrzymujacych dotacje (Cl02);

g) Warto$¢ wydatkow kwalifikowalnych przeznaczonych na dziatania zwigzane z pandemig COVID-19,
oraz nastepujace wskazniki rezultatu bezpo$redniego (nalezy wybra¢ wiasciwe w zaleznosci od typu projektu):

a) Liczba utrzymanych miejsc pracy kobiety / mezczyzni (wsparcie w zwigzku z pandemig COVID-19)
(wskaznik obligatoryjny dla Wnioskodawcy, o ile otrzymuje w ramach projektu wsparcie na pokrycie
kosztow utrzymania miejsc pracy).

Dla prawidtowego zobrazowania projektu Wnioskodawca, poza wymienionymi powyzej wskaznikami, wybiera
do realizacji (wskazuje w formularzu wniosku o dofinansowanie warto$¢ docelowg wiekszg od zera) wszystkie
pozostate adekwatne dla projektu wskazniki.

Beneficjenci, ktdrzy podpisza umowe o dofinansowanie, rozliczani beda z realizacji nastepujacych wskaznikow:
a) Liczba utrzymanych miejsc pracy kobiety / mezczyzni (wsparcie w zwigzku z pandemig COVID-19)

(iezeli dotyczy).

W przypadku nieosiggniecia wartosci docelowych powyzszych, podlegajacych rozliczeniu wskaznikdw, wysokosé
dofinansowania ulegnie pomniejszeniu proporcjonalnie do stopnia niezrealizowania wartosci docelowe;j
wskaznikow.

Ponizej przedstawiono tabele z mozliwymi do zastosowania w ramach konkursu wskaznikami, ich skrocone
definicje wraz z praktycznymi wskazowkami oraz katalog dokumentéw potwierdzajacych realizacje poszczegdlnych
wskaznikow (wymienione dokumenty sg tylko przyktadami i ze wzgledu na specyfike projektu mozna
okresli¢/wskazac inne).

Petne informacje nt. definicji wskaznikow znajdujg sie w obowigzujacych na dzien ogtoszenia konkursu
nastepujacych dokumentach:
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—  Lista definicji wskaZznikow zawartych w Szczegétowym Opisie Osi Priorytetowych Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa todzkiego na lata 2014-2020 dla Osi Priorytetowej Il Innowacyjna i
konkurencyjna gospodarka oraz

— Lista wskaznikéw dodatkowych oraz ich definicji dla Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
t6dzkiego na lata 2014-2020, Osi Priorytetowej Il Innowacyjna i konkurencyjna gospodarka.

Szczegotowe zasady monitorowania wskaznikow opisano w Wytycznych Ministra Rozwoju i Finanséw w zakresie
monitorowania postepu rzeczowego realizacji programow operacyjnych na lata 2014-2020.

WSKAZNIKI PRODUKTU

Wskaznik produktu - to bezposredni, materialny efekt realizacji przedsigwziecia mierzony konkretnymi
wielko$ciami. Powigzany jest bezpo$rednio z wydatkami ponoszonymi w projekcie. Zaktadane warto$ci powinny
by¢ osiggniete do konca okresu realizacji projektu oraz wykazane najp6zniej we wniosku o ptatnos¢ koricowa.

Warto$¢ bazowa wskaznika produktu — to warto$¢ charakteryzujgca stan wyjsciowy dla danego wskaznika, wynosi
”015.

Warto$¢ docelowa wskaznika produktu — to warto$¢ wskaznika osiagnieta do kofica okresu realizacji projektu.
Warto$¢ docelowa musi okreslac faktyczny, mierzalny efekt realizacji przedsiewzigcia.

Whioskodawca dla prawidtowego zobrazowania projektu podaje warto$ci docelowe dla wszystkich obligatoryjnych
i adekwatnych dla projektu wskaznikéw. W przypadku, gdy wskaznik podany w tabeli nie bedzie realizowany w
ramach projektu (nie jest adekwatny), wéwczas w kolumnie Warto$¢ docelowa nalezy wpisaé ,0”.

Mozliwe do zastosowania wskazniki produktu (kluczowe):

Przyktadowe
Nazwa wskaznika | Crarakter Definicja wskaznika dokumenty
wskaznika potwierdzajace

realizacje wskaznika

Liczba podmiotow

obligatoryjny

Liczba przedsiebiorstw negatywnie dotknietych skutkami pandemii COVID-19

Np. dokumentacja

objetych otrzymujacych wsparcie z EFRR (niezaleznie czy wsparcie stanowi pomoc finansowo-ksiegowa,
wsparciem w panstwa, czy tez nie). Wskaznik jest powiazany ze wskaznikami Liczba whniosek o ptatno$¢
zakresie przedsiebiorstw otrzymujacych dotacje w zwigzku z pandemig COVID-19 i koricowa.
zwalczania lub Liczba przedsiebiorstw otrzymujacych wsparcie finansowe inne niz dotacje w

przeciwdziatania zwigzku z pandemig COVID-19 (jesli dotyczy).

skutkom pandemii Przedsiebiorstwo: w rozumieniu art. 1 zat. 1 Rozporzadzenia Komisji

COvVID-19 Europejskiej nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 roku uznajacego niektore

rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem wewnetrznym z zastosowaniem art.107 i
108 Traktatu.

Fundusze
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Liczba oséb obligatoryjny |Liczba oséb w przeliczeniu na etaty w petnym wymiarze czasu pracy, Np. umowy o prace,
objetych zaangazowanych bezposrednio do realizacji projektu w tym osoby fizyczne zakresy Czynnosci
wsparciem w prowadzace dziatalno$¢ gospodarcza bedace beneficjentem, ktére otrzymaty i obowigzkéw
zakresie wsparcie dla przedsiebiorstw negatywnie dotknietych skutkami pandemii COVID- | pracownikow,
zwalczania lub 19. deklaracje ZUS, listy
przeciwdziatania Wskaznik obejmuje nowo utworzone etaty (stanowiska) oraz etaty (stanowiska) |obecnosci.
skutkom pandemii utrzymane w wyniku otrzymanego w ramach projektu wsparcia, a ktore nie
COVID-19 powstatyby lub bytyby zlikwidowane, gdyby tego wsparcia beneficjent nie

uzyskat.

Nalezy wykazac tylko te etaty (stanowiska), ktére w przypadku braku realizacji

projektu rzeczywiscie nie powstatyby lub zostatyby zlikwidowane, a nie wszystkie

etaty w przedsiebiorstwie.

Etaty muszg by¢ obsadzone (nieobsadzonych stanowisk sie nie wlicza). Prace

sezonowe i niepetnowymiarowe nalezy przeliczy¢ na ekwiwalent petnego czasu

pracy EPC.

Wskaznik powinien by¢ wykazany w trakcie realizacji projektu w momencie jego

faktycznego osiagniecia.
Liczba obligatoryjny | Wskaznik jest powigzany ze wskaznikami: Np. dokumentacja
przedsigbiorstw - Liczba przedsigbiorstw otrzymujacych dotacje finansowo-ksiegowa,
otrzymujgcych - Liczba przedsiebiorstw otrzymujacych wsparcie finansowe inne niz dotacje whniosek o ptatno$¢
wsparcie (Cl01) - Liczba przedsigbiorstw otrzymujacych wsparcie niefinansowe koAcowa,

- Liczba wspieranych nowych przedsiebiorstw

Liczba przedsigbiorstw otrzymujgcych wsparcie z EFRR (niezaleznie czy

wsparcie stanowi pomoc panstwa, czy tez nie).

Jezeli przedsiebiorstwo uzyskuje wsparcie wiecej niz jeden raz (realizuje wiecej

niz jeden projekt) zaréwno w ramach jednego, jak i réznych rodzajéw interwencii

(dotacja, wsparcie finansowe inne niz dotacja, wsparcie niefinansowe, badz

wsparcie nowego przedsigbiorstwa), bedzie liczone tylko raz.

Przedsiebiorstwo: w rozumieniu art. 1 zat. 1 Rozporzadzenia Komisji

Europejskiej nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 roku uznajacego niektore

rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem wewnetrznym z zastosowaniem art.107 i

108 Traktatu.

Wskaznik ma zastosowanie rowniez w przypadku konkurséw na udzielenie

wsparcia dla przedsigbiorcow negatywnie dotknietych skutkami pandemii

COVID-19.
Liczba obligatoryjny | Wskaznik obejmuje przedsiebiorstwa negatywnie dotknigte skutkami pandemii | Np. dokumentacja
przedsiebiorstw COVID-19 korzystajace ze wsparcia, ktére jest udzielane w formie bezzwrotnej  |finansowo-ksiegowa,
otrzymujgcych dotacji, a osiggniecie wskaznika uwarunkowane jest zakofczeniem projektu pod |wniosek o ptatnosé
dotacje w zwigzku wzgledem rzeczowym. koricowa.
z pandemig Nalezy wpisa¢ warto$¢ analogiczng jak w przypadku wskaznika Liczba
COVID-19] przedsiebiorstw otrzymujacych dotacje (C102).

Przedsiebiorstwo: w rozumieniu art. 1 zat. 1 Rozporzadzenia Komisji

Europejskiej nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 roku uznajacego niektore

rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem wewnetrznym z zastosowaniem art.107 i

108 Traktatu.
Liczba obligatoryjny | Wskaznik obejmuje przedsiebiorstwa korzystajace ze wsparcia, ktore jest Np. dokumentacja
przedsiebiorstw udzielane w formie bezzwrotnej dotacji, a osiggniecie wskaznika uwarunkowane |finansowo-ksiegowa,
otrzymujgcych jest zakoriczeniem projektu pod wzgledem rzeczowym. whniosek o ptatno$¢
dotacje (Cl02) Przedsiebiorstwo, ktore otrzymato dotacje wiecej niz jeden raz (realizowato koficowa.

wiecej niz jeden projekt) jest liczone tylko raz.

Przedsiebiorstwo: w rozumieniu art. 1 zat. 1 Rozporzadzenia Komisji
Europejskiej nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 roku uznajacego niektore
rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem wewnetrznym z zastosowaniem art.107 i
108 Traktatu.

Wskaznik podajemy rowniez w przypadku wykazania wskaznika: Liczba
przedsiebiorstw otrzymujacych dotacje w zwigzku z pandemig COVID-19]

Fundusze
Europejskie
Program Regionalny

Rzeczpospolita

- Polska
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tadzkie
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Warto$¢ wydatkéw | obligatoryjny |Laczna warto$¢ wydatkow kwalifikowalnych ponoszonych w projekcie, Np. dokumentacja
kwalifikowalnych przeznaczonych na dziatania zwigzane z pandemig COVID-19, obejmujgcych | finansowo-ksiegowa,
przeznaczonych zarowno inwestycje w aktywa trwate, wartosci niematerialne i prawne, oraz dokumentacja

na dziatania koszty finansowego wsparcia 0s6b zaangazowanych bezpo$rednio w realizacje |techniczna, protokoty
Zwigzane z projektu. Warto$¢ wskaznika obejmuje dofinansowanie oraz wktad wiasny. odbioru, umowy,
pandemig COVID- faktury, zaméwienia,
19 oferta firmy.
Inwestycje obligatoryjny |taczna warto$¢ wktadu prywatnego w realizowany projekt, ktdry uzyskat pomoc | Np. dokumentacja
prywatne panstwa w formie bezzwrotnej dotacji, wliczajac réwniez wydatki finansowo-ksiegowa
uzupetniajace niekwalifikowalne w ramach projektu. projektu, wnioski

wsparcie publiczne
dla

Na etapie sprawozdawania do KE konieczne przeliczenie warto$ci z PLN na
EUR przez Instytucje Zarzadzajaca, wg kursu obowigzujgcego dla

0 ptatnos¢.

przedsiebiorstw sprawozdania.
(dotacje)(C106) Przedsiebiorstwo: w rozumieniu art. 1 zat. 1 Rozporzadzenia Komisji

Europejskiej nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 roku uznajacego niektore

rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem wewnetrznym z zastosowaniem art.107 i

108 Traktatu.
Liczba fakultatywny |Liczba przedsigbiorstw otrzymujacych wsparcie przeznaczone na wprowadzenie |Np. dokumentacja
przedsiebiorstw nowych produktow, na ktérymkolwiek z rynkdw, na ktdrych dziataja. finansowo-ksiegowa,
objetych Produkt jest nowy dla rynku, jezeli nie ma innych dostepnych na rynku dokumentacja

wsparciem w celu
wprowadzenia
produktéw nowych
dla rynku ( (CI28)

produktdw, ktdre oferuja tq sama funkcjonalnosé, lub technologie, powodujaca
ze nowy produkt zasadniczo rézni sie od produktow juz istniejacych na rynku.
Nowy produkt powstaje w wyniku zastosowanej innowacji produktowe;j lub
procesowej. Projekty, ktére nie zaktadajg innowacji procesowej lub produktowej
nie realizujq przedmiotowego wskaznika.

Produkt — materialny i niematerialny (w tym ustuga). Przez rynek nalezy
rozumie¢ zasieg dziatalnosci przedsiebiorstwa i moze by¢ w ujeciu lokalnym,
regionalnym, krajowym i zagranicznym.

Jesli przedsiebiorstwo wprowadza kilka produktéw lub otrzymuje wsparcie dla
kilku projektow, jest liczone tylko raz. W przypadku wspdtpracy w ramach
projektu, wskaznik zlicza wszystkie uczestniczace przedsiebiorstwa. Wspierane
projekty, ktore miaty

na celu wprowadzenie produktu nowego dla rynku, ale nie odniosty sukcesu,
réwniez sg uwzgledniane w ramach wskaznika.

Jesli produkt jest nowy, zaréwno na rynku jak i dla przedsiebiorstwa,
przedsiebiorstwo uwzglednia si¢ rowniez do pomiaru wskaznika: Liczba
przedsiebiorstw objetych wsparciem w celu wprowadzenia produktéw nowych
dla firmy (CI29).

Podczas gdy wiekszos¢ klasycznych innowaciji prowadzi do powstania
produktéw nowych, zaréwno na rynku i dla firmy, mozliwe jest, ze produkt jest
nowy na rynku, ale nie jest nowy dla firmy (np. przystosowanie istniejacego
produktu na nowy rynek nie zmieniajac funkcjonalnosci) i wowczas
przedsiebiorstwo uwzgledniane jest tylko

w ramach niniejszego wskaznika.

W przypadku realizacji projektu (ktérego efektem jest wprowadzenie produktow
nowych na rynku), przez przedsiebiorstwo samodzielnie, nalezy jako warto$¢
docelowg wskazac ,1".

Przedsiebiorstwo: w rozumieniu art. 1 zat. 1 Rozporzadzenia Komisji
Europejskiej nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 roku uznajacego niektore
rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem wewnetrznym z zastosowaniem art.107 i
108 Traktatu.

Wskaznik ma zastosowanie réwniez w przypadku konkurséw na udzielenie
wsparcia dla przedsiebiorcow negatywnie dotknietych skutkami pandemii
COVID-19.

techniczna, protokoty
odbioru, umowy,
faktury, zaméwienia,
oferta firmy, opinia o
innowacyjnosci.

Liczba
przedsiebiorstw
objetych

fakultatywny

Liczba przedsigbiorstw otrzymujgcych wsparcie przeznaczone na wprowadzenie
na rynek produktéw nowych dla firmy.

Np. dokumentacja
finansowo-ksiegowa,
dokumentacja

Fundusze
Europejskie
Program Regionalny

Rzeczpospolita

- Polska

promuje
tadzkie

Unia Europejska
Europejski Fundusz
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wsparciem w celu
wprowadzenia
produktéw nowych
dla firmy (CI29)

Produkt jest nowy dla firmy, jezeli ma nowa funkcje lub technologia jego
produkcii jest zasadniczo rozna od technologii juz produkowanych wyrobdéw.
Nowy produkt powstaje w wyniku zastosowanej innowacji produktowej lub
procesowej. Projekty, ktére nie zaktadaja innowacji procesowej lub produktowej
nie realizujg przedmiotowego wskaznika.

Produkt — materialny i niematerialny (w tym ustuga).

Jesli przedsiebiorstwo wprowadza kilka produktow lub otrzymuje wsparcie dla
kilku projektow, jest liczone tylko raz.

W przypadku wspotpracy w ramach projektu, wskaznik zlicza wszystkie
uczestniczace przedsigbiorstwa, dla ktdrych produkt jest nowy.

Wspierane projekty, ktdre miaty na celu wprowadzenie nowego produktu, ale nie
odniosty sukcesu, réwniez sg uwzgledniane w ramach wskaznika.

Jesli produkt jest nowy, zaréwno na rynku jak i dla przedsigbiorstwa,
przedsiebiorstwo uwzglednia sie rowniez w ramach wskaznika: Liczba
przedsiebiorstw objetych wsparciem w celu wprowadzenia produktéw nowych
dla rynku.

Podczas gdy wigkszo$¢ klasycznych innowacji prowadzi do produktow nowych,
zaréwno na rynku i dla firmy, mozliwe jest, ze produkt jest nowy w firmie, ale nie
nowy na rynku, np. niektére transfery technologii i wowczas przedsiebiorstwo
uwzgledniane jest tylko w ramach niniejszego wskaznika.

W przypadku realizacji projektu (ktérego efektem jest wprowadzenie produktow
nowych dla firmy), przez przedsigbiorstwo samodzielnie, nalezy jako warto$¢
docelowg wskazac¢ ,1".

Przedsiebiorstwo: w rozumieniu art. 1 zat. 1 Rozporzadzenia Komisji
Europejskiej nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 roku uznajacego niektore
rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem wewnetrznym z zastosowaniem art.107 i
108 Traktatu.

Wskaznik ma zastosowanie réwniez w przypadku konkurséw na udzielenie
wsparcia dla przedsiebiorcow negatywnie dotknietych skutkami pandemii
COVID-19.

techniczna, protokoty
odbioru, umowy,
faktury, zamowienia,
oferta firmy, opinia o
innowacyjnosci.

Liczba
przedsiebiorstw
wspartych

w zakresie
ekoinnowacji

fakultatywny

Liczba przedsigbiorstw, ktdre w ramach realizowanego projektu wprowadzity
innowacje ukierunkowane na poprawe efektywnosci wykorzystania zasobéw
naturalnych w gospodarce, zmniejszenie negatywnego wpltywu dziatalnosci
cztowieka na srodowisko lub wzmocnienie odpornosci gospodarki na presje
Srodowiskowe.

Przedsiebiorstwo: w rozumieniu art. 1 zat. 1 Rozporzadzenia Komisji
Europejskiej nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 roku uznajacego niektore
rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem wewnetrznym z zastosowaniem art.107 i
108 Traktatu.

Przedsiebiorstwo, ktére otrzymato dotacje wiecej niz jeden raz (realizowato
wiecej niz jeden projekt w zakresie ekoinnowacji) jest liczone tylko raz.
Wskaznik ma zastosowanie réwniez w przypadku konkurséw na udzielenie
wsparcia dla przedsiebiorcow negatywnie dotknietych skutkami pandemii
COVID-19.

Np. dokumentacja
finansowo-ksiegowa,
wniosek o ptatno$é
koricowg, raporty dot.
oddziatywania procesu
produkcji na
Srodowisko, informacje
nt. zuzycia wody,
energii cieplnej,
elektryczne;.

Liczba
wspieranych
nowych
przedsiebiorstw

fakultatywny

Wskaznik obejmuje przedsigbiorstwa korzystajace ze wsparcia, ktére
funkcjonujg na rynku nie diuzej niz 3 lata od dnia rejestracji, przy czym zmiana
formy prawnej nie oznacza powstania nowego przedsiebiorstwa. Za date
udzielania wsparcia rozumie sie dzier podpisania umowy.

Przedsiebiorstwo: w rozumieniu art. 1 zat. 1 Rozporzadzenia Komisji
Europejskiej nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 roku uznajacego niektore
rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem wewnetrznym z zastosowaniem art.107 i
108 Traktatu.

Wskaznik ma zastosowanie réwniez w przypadku konkurséw na udzielenie
wsparcia dla przedsiebiorcow negatywnie dotknietych skutkami pandemii
COVID-19.

Np. dokumentacja
rejestrowa, umowa
spotki.

Fundusze
Europejskie
Program Regionalny

Rzeczpospolita

- Polska

promuje
tadzkie

Unia Europejska
Europejski Fundusz
Rozwoju Regionalnego
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Liczba obiektow fakultatywny
dostosowanych

do potrzeb oséb

Z niepetnosprawno
Sciami

Nalezy wskazac liczbe obiektow dostosowanych do potrzeb oséb

Z niepeinosprawno$ciami.

Przez obiekt nalezy rozumie¢ budynek, budowle badz obiekt matej architektury,
wraz z instalacjami zapewniajacymi mozliwo$¢ uzytkowania obiektu zgodnie z
jego przeznaczeniem, wzniesiony z uzyciem wyrobéw budowlanych.

Za osobe niepeinosprawng uznaje sie osobe niepetnosprawng w $wietle
przepisow ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowe; i
spofecznej oraz zatrudnieniu osob niepetnosprawnych tj. osobe z orzeczeniem o
stopniu niepetnosprawnosci.

Wskaznik ma zastosowanie réwniez w przypadku konkurséw na udzielenie
wsparcia dla przedsiebiorcow negatywnie dotknietych skutkami pandemii
COVID-19.

Np. dokumentacja
finansowo-ksiegowa,
dokumentacja
techniczna.

WSKAZNIKI REZULTATU BEZPOSREDNIEGO

Wskaznik rezultatu bezposredniego — nalezy przez to rozumie¢ efekty (zmiany), jakie nastapity na skutek realizacji

projektu. Wskazniki rezultatu bezpo$redniego odnoszg sie do bezposrednich efektow projektu, ktorych realizacja
jest wynikiem projektu, ale mogg mie¢ na nie wptyw takze inne zewnetrzne czynniki. Nie sg one bezposrednio
powigzane z wydatkami ponoszonymi w projekcie. Wskazniki rezultatu bezposredniego, co do zasady, powinny
zostac zrealizowane w okresie do 12 miesiecy od zakoriczenia okresu realizacji projektu okreslonego w umowie o
dofinansowanie. Dopuszcza sie mozliwo$¢ osiggniecia wartosci docelowych wskaznikow rezultatu bezposredniego
w okresie trwatosci - w przypadku wskaznikow, ktorych termin realizacji zostat wydtuzony na wniosek beneficjenta
oraz w sytuacji, gdy dtuzszy okres na jego osiggniecie wynika z jego specyfiki (kazdorazowo jest to wskazane w
definicji wskaznika). Osiggniete wartosci wskaznikdw rezultatu bezposredniego wykazywane sg we wniosku o
ptatnos¢ koncowa lub w jego korekcie, a w przypadku realizacji wskaznika w okresie trwato$ci - w oswiadczeniu o
przestrzeganiu zasady trwatoSci.

Warto$¢ bazowa wskaznika rezultatu bezposredniego — to wartosS¢ charakteryzujgca stan wyjsciowy dla danego

wskaznika, wynosi ,0”.

Warto$¢ docelowa wskaznika rezultatu bezposredniego — to warto$¢ wskaznika, ktdrg Wnioskodawca zamierza

osiggna¢ w wyniku realizacji projektu, w okresie wskazanym w definicji wskaznika rezultatu bezposredniego.
Warto$¢ docelowa musi okre$lac faktyczny, mierzalny efekt realizacji przedsiewziecia.

Whioskodawca dla prawidtowego zobrazowania projektu podaje warto$ci docelowe dla wszystkich obligatoryjinych
i adekwatnych dla projektu wskaznikéw. W przypadku, gdy wskaznik podany w tabeli nie bedzie realizowany w

ramach projektu (nie jest

adekwatny) woéwczas w kolumnie Warto$c docelowa nalezy wpisa¢ ,0".

Mozliwe do zastosowania wskazniki rezultatu bezposredniego (kluczowe):

Nazwa wskaznika

Charakter
wskaznika

Definicja wskaznika

Przyktadowe
dokumenty
potwierdzajace
realizacje wskaznika

Fundusze
Europejskie
Program Regionalny

- Polska {'Odele Rozwoju Regionalnego
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Liczba nowo
utworzonych
miejsc pracy -
pozostate formy
kobiety /
mezczyzni

fakultatywny

Liczba etatow w przeliczeniu na petny wymiar czasu pracy, ktére powstaty
w wyniku realizacji projektu do 12 miesiecy od zakonczenia realizacii
projektu, w oparciu o inne formy zatrudnienia, takie jak umowy
cywilnoprawne typu: umowa o dzieto, umowa zlecenia, kontrakt lekarski,
menadzerski itp.

Zakonczenie projektu rozumiane jest jako zakoriczenie rzeczowe (data
zaptaty ostatniej faktury, data odbioru, w zaleznosci co wystepuje pozniej).
Prace sezonowe i niepetnowymiarowe nalezy przeliczy¢ na ekwiwalent
petnego czasu pracy (definicja EPC pod tabelg wskaznikéw rezultatu
bezposredniego).

Utworzone nowe miejsca pracy muszg by¢ bezposrednio zwigzane z
projektem (nie wlicza sie pracownikéw zatrudnionych do realizacji
projektu).

Wskaznik podaje sie z podziatem na etaty zajmowane przez kobiety i
mezczyzn, przy czym nie ma obowigzku wskazywania wartosci
podwskaznikow na etapie wniosku o dofinansowanie projektu.

Wskaznik ma zastosowanie rowniez w przypadku konkurséw na
udzielenie wsparcia dla przedsiebiorcow negatywnie dotknietych skutkami
pandemii COVID-19.

Np. umowy zlecenia,
umowy o dzieto,
kontrakt lekarski,
kontrakt
menadzerski.

Liczba nowo
utworzonych
miejsc pracy -
pozostate formy
kobiety

fakultatywny

Liczba etatéw w przeliczeniu na petny wymiar czasu pracy, obsadzonych
przez kobiety, ktore powstaty w wyniku realizacji projektu do 12 miesiecy
od zakonczenia realizacji projektu, w oparciu o inne formy zatrudnienia,
takie jak umowy cywilno-prawne typu: umowa o dziefo, umowa zlecenia,
kontrakt lekarski, menadzerski itp.

Zakonczenie projektu rozumiane jest jako zakoriczenie rzeczowe (data
zaptaty ostatniej faktury, data odbioru, w zaleznosci co wystepuje pozniej).
Prace sezonowe i niepetnowymiarowe nalezy przeliczy¢ na ekwiwalent
petnego czasu pracy (definicja EPC pod tabelg wskaznikdw rezultatu
bezposredniego).

Utworzone nowe miejsca pracy musza by¢ bezpo$rednio zwigzane z
projektem (nie wlicza si¢ pracownikéw zatrudnionych do realizacii
projektu).

Nie ma obowigzku wskazywania warto$ci podwskaznika na etapie
whniosku o dofinansowanie projektu.

Wskaznik ma zastosowanie réwniez w przypadku konkurséw na
udzielenie wsparcia dla przedsigbiorcow negatywnie dotknietych skutkami
pandemii COVID-19.

Np. umowy zlecenia,
umowy o dzieto,
kontrakt lekarski,
kontrakt
menadzerski.

Liczba nowo
utworzonych
miejsc pracy -
pozostate formy
mezczyzni

fakultatywny

Liczba etatéw w przeliczeniu na petny wymiar czasu pracy, obsadzonych
przez mezczyzn, ktore powstaty w wyniku realizacji projektu do 12
miesiecy od zakonczenia realizacji projektu, w oparciu o inne formy
zatrudnienia, takie jak umowy cywilnoprawne typu: umowa o dzieto,
umowa zlecenia, kontrakt lekarski, menadzerski itp.

Zakonczenie projektu rozumiane jest jako zakoriczenie rzeczowe (data
zapfaty ostatniej faktury, data odbioru, w zaleznosci co wystepuje pozniej).
Prace sezonowe i niepetnowymiarowe nalezy przeliczy¢ na ekwiwalent
petnego czasu pracy (definicja EPC pod tabelg wskaznikéw rezultatu
bezposredniego).

Utworzone nowe miejsca pracy muszg by¢ bezposrednio zwigzane z
projektem (nie wlicza sie pracownikéw zatrudnionych do realizacji
projektu).

Nie ma obowigzku wskazywania wartosci podwskaznika na etapie
whniosku o dofinansowanie projektu.

Wskaznik ma zastosowanie réwniez w przypadku konkurséw na
udzielenie wsparcia dla przedsiebiorcow negatywnie dotknietych skutkami
pandemii COVID-19.

Np. umowy zlecenia,
umowy o dzieto,
kontrakt lekarski,
kontrakt
menadzerski.
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EPC (ekwiwalent petnego czasu pracy) ustala sie¢ na podstawie proporcji czasu przepracowanego przez
poszczegoinych pracownikobw w ciggu roku sprawozdawczego w stosunku do pelnego czasu pracy
obowigzujacego w danej instytucji na danym stanowisku pracy. Przy wyliczeniu EPC nie nalezy uwzglednia¢
urlopéw macierzynskich, rodzicielskich, wychowawczych, bezptatnych oraz nieusprawiedliwionych nieobecnosci.

EPC = wymiar czasu pracy x liczba przepracowanych miesiecy x wspotczynnik EPC dla jednego miesigca
(warto$¢ stata - wynosi 1/12).

Wartos¢ wspotczynnika EPC dla 1 roku wynosi 1. Warto$¢ dla 1 miesigca wynosi 1/12 (1 miesigc / 12 miesiecy).

WSKAZNIKI REZULTATU BEZPOSREDNIEGO

Podstawowe pojecia dotyczace wskaznikdw produktu i rezultatu bezposredniego zamieszczone zostaly w punkcie
G.1 Wskazniki kluczowe.

Whioskodawca dla prawidtowego zobrazowania projektu podaje wartosci docelowe dla wszystkich adekwatnych
dla projektu wskaznikéw. W przypadku, gdy wskaznik podany w tabeli nie bedzie realizowany w ramach projektu
(nie jest adekwatny) wowczas w kolumnie Warto$¢ docelowa nalezy wpisac ,0”.

Mozliwe do zastosowania wskazniki rezultatu bezposredniego (specyficzne dla programu) :

Przyktadowe
Charakter £ 8 DI
Nazwa wskaznika . Definicja wskaznika potwierdzajace
wskaznika s
realizacje
wskaznika
fakultatywny | Liczba nowo utworzonych etatdw w petnym wymiarze czasu pracy, Np. umowy o
powstatych do 12 miesiecy od zakonczenia realizacji projektu. prace, zakresy
Zakonczenie projektu rozumiane jest jako zakonczenie rzeczowe (data | czynnosci
zaptaty ostatniej faktury, data odbioru, i obowigzkéw
w zaleznosci co wystepuje pozniej). Chodzi o etaty, ktére powstaty jako | pracownikéw,
bezposredni skutek zakoriczenia projektu. Powstanie etatow ma deklaracje ZUS,
wynika¢ bezposrednio z uzyskanego wsparcia. Etaty musza by¢ listy obecnosci.

obsadzone (nieobsadzonych stanowisk sig nie wlicza). Do wskaznika
nie wlicza sie pracownikéw zatrudnionych do wdrozenia projektow.

Liczba nowo C . . o .
- Prace sezonowe i niepetnowymiarowe nalezy przeliczy¢ na ekwiwalent
utworzonych miejsc L Ry
: petnego czasu pracy (definicja EPC pod tabelg wskaznikéw rezultatu
pracy kobiety / A
A bezposredniego).
mezczyzni

Utworzone nowe miejsca pracy musza by¢ bezposrednio zwigzane z
projektem (nie wlicza sie pracownikow zatrudnionych do realizacji
projektu).

Wskaznik podaje sie z podziatem na etaty zajmowane przez kobiety i
mezczyzn, przy czym nie ma obowigzku wskazywania wartosci
podwskaznikow na etapie wniosku o dofinansowanie projektu.
Wskaznik ma zastosowanie réwniez w przypadku konkurséw na
udzielenie wsparcia dla przedsiebiorcow negatywnie dotknietych
skutkami pandemii COVID-19.
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fakultatywny | Liczba nowo utworzonych etatéw w petnym wymiarze czasu pracy Np. umowy o
zajmowanych przez kobiety, powstatych do 12 miesiecy od prace, zakresy
zakonczenia realizacji projektu. Zakonficzenie projektu rozumiane jest czynnosci
jako zakoriczenie rzeczowe (data zaptaty ostatniej faktury, data i obowigzkdow
odbioru, w zalezno$ci co wystepuje poznie;). pracownikéw,
Chodzi o etaty, ktdre powstaly jako bezposredni skutek zakonczenia deklaracje ZUS,
projektu. Powstanie etatow ma wynika¢ bezposrednio z uzyskanego listy obecnosci.
wsparcia. Etaty muszg by¢ obsadzone (nieobsadzonych stanowisk sie

Liczba nowo nie wlicza). Do wskaznika nie wlicza sie kobiet zatrudnionych do
utworzonych miejsc wdro?enia projektpw. Prace sezonowe i niepe’mowyrpigrowe nalezy
pracy - kobiety przeliczy¢ na ekwiwalent petnego czasu pracy (definicja EPC pod
tabelg wskaznikéw rezultatu bezpo$redniego).
Utworzone nowe miejsca pracy musza by¢ bezposrednio zwigzane z
projektem (nie wlicza sie pracownikoéw zatrudnionych do realizacji
projektu).
Nie ma obowigzku wskazywania wartosci podwskaznika na etapie
whniosku o dofinansowanie projektu.
Wskaznik ma zastosowanie réwniez w przypadku konkurséw na
udzielenie wsparcia dla przedsigbiorcow negatywnie dotknietych
skutkami pandemii COVID-19.

fakultatywny | Liczba nowo utworzonych etatéw w petnym wymiarze czasu pracy Np. umowy o
zajmowanych przez mezczyzn, powstatych do 12 miesiecy od prace, zakresy
zakonczenia realizacji projektu. Zakonczenie projektu rozumiane jest czynnosci
jako zakonczenie rzeczowe (data zaptaty ostatniej faktury, data i obowigzkéw
odbioru, w zalezno$ci co wystepuje pozniej). pracownikow,
Chodzi o etaty, ktére powstaly jako bezposredni skutek zakonczenia deklaracje ZUS,
projektu. Powstanie etatow ma wynika¢ bezposrednio z uzyskanego listy obecnosci.

Liczba nowo
utworzonych miejsc
pracy - mezczyzni

wsparcia. Etaty musza by¢ obsadzone (nieobsadzonych stanowisk sie
nie wlicza). Do wskaznika nie wlicza si¢ mgzczyzn zatrudnionych do
wdrozenia projektéw. Prace sezonowe i niepetnowymiarowe nalezy
przeliczy¢ na ekwiwalent petnego czasu pracy (definicja EPC pod
tabelg wskaznikow rezultatu bezposredniego).

Utworzone nowe miejsca pracy musza by¢ bezposrednio zwigzane z
projektem (nie wlicza sie pracownikéw zatrudnionych do realizacii
projektu).

Nie ma obowigzku wskazywania warto$ci podwskaznika na etapie
whniosku o dofinansowanie projektu.

Wskaznik ma zastosowanie réwniez w przypadku konkurséw na
udzielenie wsparcia dla przedsigbiorcéw negatywnie dotknietych
skutkami pandemii COVID-19.
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Liczba utrzymanych
miejsc pracy kobiety
| mezczyzni
(wsparcie w zwigzku
z pandemig COVID-
19)

fakultatywny/
obligatoryjny

Wskaznik nalezy wykazac:

1. Fakultatywnie - wskaznik moze by¢ wybrany przez Beneficjenta,
w przypadku projektu, w ramach ktérego Beneficjent nie
otrzymuje bezposrednio refundacji kosztéw utrzymania
(wynagrodzenia) pracownika. Wowczas w warto$ci wskaznika
wykazuje liczbe etatow w petnym wymiarze czasu pracy, ktore
zostaty utrzymane w wyniku wsparcia do 12 miesiecy od
zakonczenia realizacji projektu, a ktére bytyby zlikwidowane,
gdyby tego wsparcia Beneficjent nie uzyskat. Nalezy wykazaé
tylko te etaty (stanowiska), ktére w przypadku braku realizacji
projektu rzeczywiscie zostatyby zlikwidowane, a nie wszystkie
etaty w przedsigbiorstwie.

2. Obligatoryjnie - wskaznik musi by¢ wybrany przez Beneficjenta,
w przypadku projektu, w ramach ktérego Beneficjent otrzymuje
bezposrednie wsparcie na pokrycie kosztéw utrzymania
(wynagrodzenia) pracownika. Wéwczas warto$¢ wskaznika
stanowi¢ bedzie liczbe etatow w petnym wymiarze czasu pracy,
ktore zostaty utrzymane przez Beneficjenta w wyniku
otrzymanego wsparcia dla przedsiebiorstw negatywnie
dotknietych skutkami COVID-19, a ktore bytyby zlikwidowane,
gdyby tego wsparcia Beneficjent nie uzyskat. Nalezy wykaza¢
tylko te etaty (stanowiska), ktore w przypadku braku realizacji
projektu rzeczywiscie zostatyby zlikwidowane, a nie wszystkie
etaty w przedsiebiorstwie. W takim przypadku warto$¢ wskaznik
jest musi by¢ taka sama jak warto$¢ wskaznika produktu Liczba
0s0b objetych wsparciem w zakresie zwalczania lub
przeciwdziafania skutkom pandemii COVID-19. Beneficjent co do
zasady zobowigzany jest do zachowania ciggtosci stanowisk
(miejsc pracy), na ktore otrzymat dofinansowanie, bezposrednio
po zakonczeniu realizacji Projektu i utrzymania ich w okresie
trwatosci.

Zakonczenie projektu rozumiane jest jako zakonczenie rzeczowe (data
zaptaty ostatniej faktury, data odbioru, w zalezno$ci co wystepuje
pdzniej.)

Etaty musza by¢ obsadzone (nieobsadzonych stanowisk sie nie
wlicza). Prace sezonowe i niepetnowymiarowe nalezy przeliczy¢ na
ekwiwalent petnego czasu pracy EPC.

Wskaznik podaje sie z podziatem na etaty zajmowane przez kobiety i
mezczyzn, przy czym nie ma obowigzku wskazywania wartosci
podwskaznikéw na etapie wniosku o dofinansowanie projektu.

Np. umowy o
prace, zakresy
czynnosci

i obowigzkdow
pracownikéw,
deklaracje ZUS,
listy obecnosci.
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Liczba utrzymanych
miejsc pracy —
kobiety (wsparcie w
zwigzku z pandemig
COVID-19)

fakultatywny | Wskaznik nalezy wykazac:

1.

Etaty

Fakultatywnie - wskaznik moze by¢ wybrany przez Beneficjenta,
w przypadku projektu, w ramach ktorego Beneficjent nie otrzymuje
bezposrednio refundacji kosztéw utrzymania (wynagrodzenia)
pracownika. Wowczas w warto$ci wskaznika wykazuje liczbe
etatow w petnym wymiarze czasu pracy (obsadzonych przez
kobiety), ktdre zostaly utrzymane w wyniku wsparcia do 12
miesiecy od zakonczenia realizacji projektu, a ktdre bytyby
zlikwidowane, gdyby tego wsparcia Beneficient nie uzyskat.
Nalezy wykaza¢ tylko te etaty (stanowiska), ktére w przypadku
braku realizacji projektu rzeczywiscie zostatyby zlikwidowane, a
nie wszystkie etaty w przedsiebiorstwie.

Obligatoryjnie - wskaznik musi by¢ wybrany przez Beneficjenta, w
przypadku projektu, w ramach ktérego Beneficjent otrzymuje
bezposrednie wsparcie na pokrycie kosztow utrzymania
(wynagrodzenia) pracownika. Wowczas warto$¢ wskaznika
stanowi¢ bedzie liczbe etatow w petnym wymiarze czasu pracy
(obsadzonych przez kobiety), ktdre zostaly utrzymane przez
Beneficjenta w wyniku otrzymanego wsparcia dla przedsigbiorstw
negatywnie dotknigtych skutkami COVID-19, a ktdre bylyby
zlikwidowane, gdyby tego wsparcia Beneficient nie uzyskat.
Nalezy wykaza¢ tylko te etaty (stanowiska), ktére w przypadku
braku realizacji projektu rzeczywiscie zostatyby zlikwidowane, a
nie wszystkie etaty w przedsiebiorstwie. W takim przypadku
warto$¢ wskaznik jest musi by¢ taka sama jak warto$¢ wskaznika
produktu Liczba 0sob objetych wsparciem w zakresie zwalczania
lub przeciwdziatania skutkom pandemii COVID-19. Beneficjent co
do zasady zobowigzany jest do zachowania ciggtosci stanowisk
(miejsc pracy), na ktdre otrzymat dofinansowanie, bezposrednio
po zakonczeniu realizacji Projektu i utrzymania ich w okresie
trwatosci.

Zakonczenie projektu rozumiane jest jako zakonczenie rzeczowe (data
zaptaty ostatniej faktury, data odbioru, w zaleznosci co wystepuje
pdzniej.)

musza by¢ obsadzone (nieobsadzonych stanowisk sie nie wlicza).

Prace sezonowe i niepetnowymiarowe nalezy przeliczy¢ na ekwiwalent
petnego czasu pracy EPC.

Wskaznik podaje si¢ z podzialem na etaty zajmowane przez kobiety
i mezczyzn, przy czym nie ma obowigzku wskazywania wartoSci
podwskaznikow na etapie wniosku o dofinansowanie projektu.

Np. umowy o
prace, zakresy
czynnosci

i obowigzkdow
pracownikéw,
deklaracje ZUS,
listy obecnosci.
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Liczba utrzymanych
miejsc pracy —
mezczyzni (wsparcie
w zwigzku z
pandemig COVID-
19)

fakultatywny

Wskaznik nalezy wykazac:

1.

Fakultatywnie - wskaznik moze by¢ wybrany przez Beneficjenta,
w przypadku projektu, w ramach ktérego Beneficjent nie
otrzymuje bezposrednio refundacji kosztéw utrzymania
(wynagrodzenia) pracownika. Wowczas w warto$ci wskaznika
wykazuje liczbe etatow w petnym wymiarze czasu pracy
(obsadzonych przez mezczyzn), ktére zostaly utrzymane w
wyniku wsparcia do 12 miesiecy od zakoriczenia realizacji
projektu, a ktore bytyby zlikwidowane, gdyby tego wsparcia
Beneficjent nie uzyskat. Nalezy wykazaé tylko te etaty
(stanowiska), ktdre w przypadku braku realizacji projektu
rzeczywiscie zostatyby zlikwidowane, a nie wszystkie etaty w
przedsiebiorstwie.

Obligatoryjnie - wskaznik musi by¢ wybrany przez Beneficjenta,
w przypadku projektu, w ramach ktérego Beneficjent otrzymuje
bezposrednie wsparcie na pokrycie kosztow utrzymania
(wynagrodzenia) pracownika. Wowczas warto$¢ wskaznika
stanowi€ bedzie liczbe etatéw w petnym wymiarze czasu pracy
(obsadzonych przez mezczyzn), ktore zostaty utrzymane przez
Beneficjenta w wyniku otrzymanego wsparcia dla przedsigbiorstw
negatywnie dotknigtych skutkami COVID-19, a ktore bytyby
zlikwidowane, gdyby tego wsparcia Beneficjent nie uzyskat.
Nalezy wykazac tylko te etaty (stanowiska), ktore w przypadku
braku realizacji projektu rzeczywiscie zostatyby zlikwidowane, a
nie wszystkie etaty w przedsiebiorstwie. W takim przypadku
warto$¢ wskaznik jest musi by¢ taka sama jak warto$¢ wskaznika
produktu Liczba 0sdb objetych wsparciem w zakresie zwalczania
lub przeciwdziatania skutkom pandemii COVID-19. Beneficjent
co do zasady zobowigzany jest do zachowania ciggtosci
stanowisk (miejsc pracy), na ktére otrzymat dofinansowanie,
bezposrednio po zakoriczeniu realizacji Projektu i utrzymania ich
w okresie trwatosci.

Zakonczenie projektu rozumiane jest jako zakonczenie rzeczowe (data
zaplaty ostatniej faktury, data odbioru, w zaleznosci co wystepuje
pozniej.)

Etaty musza by¢ obsadzone (nieobsadzonych stanowisk sie nie
wlicza). Prace sezonowe i niepetnowymiarowe nalezy przeliczy¢ na
ekwiwalent petnego czasu pracy EPC.

Wskaznik podaje sie z podziatem na etaty zajmowane przez kobiety i
mezczyzn, przy czym nie ma obowigzku wskazywania wartosci
podwskaznikéw na etapie wniosku o dofinansowanie projektu.

Np. umowy o
prace, zakresy
czynnosci

i obowigzkdow
pracownikéw,
deklaracje ZUS,
listy obecnosci.

W zaleznosci od przyjetego modelu realizacji projektu nalezy zaznaczy¢:

e ,TAK"-jezeli projekt podlega regutom pomocy publicznej;
o NIE" - jezeli projekt nie podlega regutom pomocy publiczne;j.
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W przypadku finansowania projektu lub jego cze$ci z pomocy publicznej w celu wspierania polskiej gospodarki
w zwigzku z wystgpieniem pandemii COVID-19 nalezy odpowiedzie¢ na dalsze pytania z wniosku
o dofinansowania.

W zaleznosci od przyjetego modelu realizaciji projektu nalezy zaznaczyé:

o ,TAK”—jezeli projekt podlega regutom pomocy de minimis;
o NIE” - jezeli projekt nie podlega regutom pomocy de minimis

W przypadku finansowania projektu lub jego czesci z pomocy de minimis nalezy odpowiedzie¢ na dalsze pytania
z wniosku o dofinansowania.

Whioskodawca wypetniajac tabele dzieli projekt na zadania, w ramach ktorych zostanie on zrealizowany.
Obowigzkowo nalezy wykaza¢ co najmniej jedno zadanie, a maksymalnie 8 zadan.

Nalezy wpisa¢ numer i nazwe zadania, w ramach ktérego beda ponoszone wydatki, przedziat czasowy dla kazdego
zadania (w formie: od.. do..., w ujeciu kwartalnym) oraz przedstawi¢ opis zadania.

W przypadku niewystarczajacej ilosci wierszy w tabeli (wieksza liczba zadan), wiersze nalezy powielic.

Przez zadanie nalezy rozumie¢ wyodrebniony, jednorodny i niepodzielny rodzaj wydatkdw, okreslajacy
zakres rzeczowy, stanowiacy samodzielng cato$¢ np. zakup linii produkcyjne;.

W pliku .xIs ,Budzet projektu” nalezy uja¢ wszystkie wydatki kwalifikowalne planowane do poniesienia w ramach
projektu, przypisujac je do odpowiedniej kategorii kosztow.

Nalezy wypemni¢ wtasciwy arkusz/arkusze w zaleznosci od rodzaju kosztéw w projekcie oraz podaé nazwe
Whnioskodawcy. Pl zaszarzonych Wnioskodawca nie wypetnia.

Nalezy uzupetni¢ kolumny podajac: nazwe kosztu, numer zadania, parametr, warto$¢ (llos¢ / liczba), opis,
uzasadnienie koniecznoSci poniesienia kosztu, metode oszacowania kosztu, okre$lic koszt zwigzany
z efektywno$cig energetyczng (jezeli dotyczy), warto$¢ ogotem (w zt) oraz warto$¢ wydatkéw kwalifikowalnych
(w zh). W Budzecie kazdy koszt nalezy scharakteryzowa¢ w nastepujacym zakresie i podaé:

e parametr — kluczowa wielko$C stuzgca wraz z warto$cig tego parametru i czasem ponoszenia kosztu
do okreslenia zakresu rzeczowego danej kategorii wydatkow. Nalezy pamietac, ze zadna zmiana,
planowana do wprowadzenia w trakcie realizacji przedsiewzigcia, nie moze prowadzi¢ do zwiekszenia
zakresu rzeczowego Projektu, okreslonego we wniosku o dofinansowanie. W zalezno$ci od rodzaju
wydatkow Whnioskodawca w przedmiotowej kolumnie wybiera jedng z opcj:

a) dlatypu wydatku ,,Wydatki poniesione na przygotowanie projektu” Wnioskodawca ma do wyboru
,Sztuka” lub ,komplet”.

. © . .
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b)

e)

dla typu wydatku ,Zakup, wytworzenie, dostawa, instalacja i uruchomienie maszyn, sprzetu i
urzadzen zaliczanych do $rodkéw trwatych wraz ze specjalistycznym instruktazem w ich
obstudze®’, ,Zakup zaawansowanych rozwigzan teleinformatycznych (w tym sprzetu
informatycznego) oraz specjalistycznego oprogramowania wraz z licencja, zaliczanego do
wartosci niematerialnych i prawnych”, ,Zakup wartosci niematerialnych i prawnych (m.in.
nabycie, walidacja i obrona patentéw, licencji, know-how lub nieopatentowanej wiedzy
technicznej, niezbednych programéw i aplikacji)’ oraz ,Wydatki zwigzane z zapewnieniem
bezpieczefistwa przesytania danych (np. systemy firewall, IDS antywirusowe, kontroli
dostepu do zasobow systemu)”, ,,Wydatki zwigzane z dziatalno$cig promocyjna w systemach
komunikacji internetowej mi.: SEM (Google Adwords); artykuly sponsorowane; mailing;
facebook ads; wspétpraca z influencerami; reklama pre-roll na YT; stworzenie docelowej
aplikacji mobilnej na potrzeby promociji produktu/ustugi wnioskodawcy; stworzenie strony
www ( w tym hosting)”, ,Koszty zwigzane z uruchomieniem dziatalno$ci gospodarczej,
przeprofilowaniem prowadzonej dziatalnosci, przebranzowieniem w tym zaopatrzenie w
niezhedne surowce, uruchomienie /utrzymanie linii produkcyjnych takie jak: surowce,
potprodukty, materiaty” i ,Wydatki zwigzane z cross-financingiem” Wnioskodawca ma do
wyboru ,sztuka” lub ,komplet”.

dla typu wydatku ,Zakup materiatdbw i robét budowlanych” oraz ,Zakup nieruchomosci
niezabudowanej lub zabudowanej, dzierzawa lub najem gruntéw i budynkéw (finansowana
ze Srodkéw wlasnych Wnioskodawcy przez co najmniej trzy lata od catkowitego zakonczenia
realizacji projektu)’ i ,Wktad niepieniezny” Wnioskodawca ma do wyboru ,sztuka”, ,komplet”
lub ,m?”;

dla typu wydatku ,Dzierzawa lub najem instalacji lub maszyn w formie leasingu finansowego
(w czesci raty leasingowej wystawionej na rzecz beneficjenta zwigzanej ze sptata kapitatu, bez
czesci odsetkowej i innych optat) obejmujacego obowigzek zakupu aktywéw przez
beneficjenta po wygasnieciu umowy” Wnioskodawca ma do wyboru koszty najmu”
lub ,leasing”;.

dla typu wydatku ,Wynagrodzenia” Wnioskodawca ma do wyboru ,wymiar etatu” lub ,liczbe godzin”.

o warto$¢ (ilos¢ / liczba) — nalezy wskaza¢ wartos¢ liczbowa, okreslajaca wielkos¢ wskazanego parametru, 4j.:

a)
b)

c)

d)
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dla parametrow: ,sztuka”, ,komplet” lub ,m? — nalezy okresli¢ liczbe sztuk, kompletéw lub m?;

dla parametru ,koszty najmu” — nalezy wskazaC wysoko$¢ raty dzierzawnejloptaty za uzytkowanie

wyrazong w PLN/miesigc; w przypadku wyboru parametru ,koszty najmu” nalezy uzupetni¢ kolumne

,Czas ponoszenia kosztu (miesigce)”;

dla parametru ,leasing” - nalezy wskazaC wysoko$C raty leasingowej wystawionej na rzecz

beneficjenta zwigzanej ze sptatq kapitatu, bez czesci odsetkowej i innych optat wyrazong

w PLN/miesigc; w przypadku wyboru parametru ,leasing” nalezy uzupetni¢ kolumne ,Czas

ponoszenia kosztu (miesigce)’;
dla parametru ,wymiar etatu” — nalezy poda¢ wymiar zaangazowania okreslony jako czes¢ 1
petnego etatu, podany z dokladnoscig do maksymalnie dwdch miejsc po przecinku, np.: w
przypadku, gdy pracownik zatrudniony do realizacji projektu, bedzie zaangazowany w Projekt w %2
etatu (pozostata cze¢$¢ obowigzkow danej osoby-niezwigzana z projektem)-nalezy wpisa¢ ,0,5”.
dla parametru liczba godzin” — nalezy poda¢ zaangazowanie osoby zatrudnionej do realizacji
projektu wyrazone w planowanej liczbie godzin niezbednej do wykonania danego zadania/kosztu.
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Liczbe godzin nalezy poda¢ z doktadnoscig do petnej godziny, np. Wnioskodawca planuje udziat
pracownika do realizacji danego zadania/kosztu; zgodnie z prognoza zaangazowanie pracownika
zostato okreslone jako 180 godzin (niezaleznie od czasu trwania zadania) - Wnioskodawca wpisuje
w kolumnie ,Warto$¢”™: ,180". Nalezy pamietaé, ze na etapie rozliczania Projektu liczba godzin
wskazana w budzecie nie moze ulec zwigkszeniu.

e opis — kazdy wydatek musi zosta¢ opisany poprzez specyfikacje/parametry uwzgledniajace jedynie
gtéwne i znaczace parametry techniczne (poprzez uzycie zwrotéw: ,niemniej niz...", ,co najmniej...”)
bez podawania nazw producenta lub programu, symboli / numeréw przedmiotowych wydatkéw; kazdy
wydatek nalezy opisa¢ w sposob na tyle szczegotowy, by nie budzit watpliwosci, czego dotyczy), podane,
w miare mozliwo$ci, w zakresach (poprzez uzycie zwrotéw ,0d...do..."; nalezy unikaé uzywania zwrotu
,okoto” oraz wskazywania konkretnych, ,zamknietych” warto$ci parametrow technicznych); w przypadku
zakupu tzw. kompletdw (np. narzedzi, itp.) nalezy okresli¢ szczegétowo z czego sktada sie taki zestaw
lub wskazaC zewnetrzne zrddto opisujace jednoznacznie sktad czy zakres iloSciowy takiego zakupu.
Katalog wydatkow nie moze by¢ otwarty (tzn. nie moze zawiera¢ wyrazen takich jak ,np.”, ,iinne”, ,m.in.”).

W przypadku wydatkow opisanych przy pomocy parametru ,komplet” w przedmiotowej kolumnie
nalezy obligatoryjnie podaé rowniez jednostkowy koszt kwalifikowalny elementu kompletu.

e uzasadnienie koniecznosSci poniesienia kosztu — nalezy zwiezle uzasadni¢ konieczno$¢ poniesienia
przedmiotowego kosztu w ramach zadania/Projektu;

o metode oszacowania kosztu - nalezy przedstawiC przyjety sposob wyceny, umoZliwiajacy
zweryfikowanie, czy wydatek zaplanowany zostat w sposéb racjonalny, celowy ioszczedny
z zachowaniem zasady uzyskania najlepszych efektow z danych naktadéw; metoda powinna zosta¢
opisana krétko i zwiezle, bez prezentowania obliczen matematycznych;

e czy koszt zwigzany jest z efektywno$cig energetyczng — nalezy wpisa¢ ,TAK” jesli koszt dotyczy m.in.
zmniejszenia strat energii, ciepta i wody w stosowanych procesach technologicznych; wymogiem jest,
aby dziatania zwigzane z efektywnoscig energetyczng zostaty zidentyfikowane na podstawie audytu
energetycznego;

Nalezy pamieta¢, aby zaréwno nazwa kosztu, jak i jego opis, wskazywaty jednoznacznie, co w ramach projektu
zostanie zakupione, oraz umozliwialy ocene kwalifikowalno$ci wydatkéw. Brak odpowiednio opisanego
uzasadnienia, lakoniczny lub niepeiny opis, moga budzi¢ watpliwosci oceniajacych projekt. Warunkiem uznania
kosztu za kwalifikowalny jest w szczegdlno$ci jego niezbednos¢ do wykonania projektu oraz jego bezposredni
Zwigzek z projektem.

Jezeli w ramach danej kateqorii przewidziano wiecej kosztow, wiersze w tabeli nalezy powielié.

Dofinansowanie (w zt) oraz sumy wyliczaja sie automatycznie.

W przypadku gdy Wnioskodawca wnioskuje o dofinansowanie projektu na poziomie nizszym niz maksymainy
poziom dofinansowania, nalezy zmodyfikowa¢ warto$¢ odpowiedniej komdrce pliku .xls ,Budzet projektu”.

Arkusz ,Wynagrodzenia” Wnioskodawca wypetnia tylko wéwczas, gdy planuje w ramach projektu kwalifikowaé
koszty wynagrodzen.
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W arkuszu ,Wynagrodzenia” nalezy uzupeti¢ kolumny podajgc: stanowisko/funkcje w projekcie, czy osoba
zatrudniona jest pracownikiem Wnioskodawcy, czy osobg prowadzacg dziatalno$¢ gospodarcza, parametr, liczbe
i cene jednostkowg. Pozycje w kolumnie tacznie, Razem oraz Dofinansowanie sumujg sie automatycznie. Dane
dotyczace stanowiska/funkciji oraz formy zatrudnienia powinny by¢ spéjne z danymi wskazanymi w pkt E.9.1
whniosku o dofinansowanie.

Jako parametr nalezy wybra¢ ,miesigc’, a nastepnie podac liczbe miesiecy w roku przez ktére pracownik bedzie
zatrudniony przy realizacji projektu.

Jako cene jednostkowg nalezy wpisaé warto$¢ obejmujacq catkowity koszt zatrudnienia pracownika tz.
wynagrodzenia brutto brutto lub koszt prowadzenia jednoosobowej dziatalno$ci gospodarczej przypadajacy na
miesigc w danym roku.

W arkuszach Pomoc publiczna i Pomoc de minimis nalezy odpowiedzie¢ na pytanie: czy Wnioskodawca bedzie
ponosit koszty wynagrodzen rozliczane stawkq ryczattowg do wysokosci 20%? wypetniajac wtasciwe pole
warto$cig TAK lub NIE.

Arkusze ,Limity” i ,Podsumowanie” wypetniajq sie automatycznie.

Jesli w arkuszu Limit" w polu dotyczacym weryfikacji danego limitu pojawi sie warto$¢ logiczna ,NIE”, nalezy
skorygowac¢ warto$ci odpowiednich kosztow wskazane w pozostatych arkuszach.

Do wydatkéw kwalifikowalnych zalicza sie nastepujace typy wydatkow:

— zakup, wytworzenie, dostawe, instalacje i uruchomienie maszyn, sprzetu i urzadzen zaliczanych
do $rodkdw trwatych wraz ze specjalistycznym instruktazem w ich obstudze,

— zakup zaawansowanych rozwigzan teleinformatycznych (w tym sprzetu informatycznego)
oraz specjalistycznego oprogramowania wraz z licencja, zaliczanego do wartosci niematerialnych i
prawnych,

— zakup wartoéci niematerialnych i prawnych (m.in. nabycie, walidacja i obrona patentéw, licencji, know-
how lub nieopatentowanej wiedzy technicznej, niezbednych programéw i aplikacji),

— wydatki zwigzane z zapewnieniem bezpieczenstwa przesytania danych (np. systemy firewall, IDS
antywirusowe, kontroli dostepu do zasobow systemu) — do wysokosci 20% wydatkow kwalifikowalnych,

— wydatki zwigzane z dziatalnoscig promocyjng w systemach komunikacji internetowej mi.: SEM (Google
Adwords); artykuty sponsorowane; mailing; facebook ads; wspdtpraca z influencerami; reklama pre-roll na
YT; stworzenie docelowej aplikacji mobilnej na potrzeby promocji produktu/ustugi Wnioskodawcy;
stworzenie strony www ( w tym hosting) — do wysoko$ci 25% wydatkéw kwalifikowalnych,

—  zakup materiatow i rob6t budowlanych,

—  zakup nieruchomosci niezabudowanej lub zabudowane;

—  wydatki zwigzane z dzierzawa lub najmem gruntéw, budynkéw i lokali (finansowane ze Srodkéw wtasnych
Whioskodawcy w okresie trwato$ci projektu) — do wysokosci 10% wydatkéw kwalifikowalnych,

— wydatki zwigzane z dzierzawg lub najmem instalacji lub maszyn w formie leasingu finansowego (w cze$ci
raty leasingowej wystawionej na rzecz beneficjenta zwigzanej ze sptatq kapitatu, bez czesci odsetkowej
i innych opfat) obejmujacego obowigzek zakupu aktywow przez beneficjenta po wygasnieciu umowy;
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wydatki zwigzane z wynagrodzeniami wraz z pozaptacowymi kosztami pracy, w tym sktadki
na ubezpieczenia spoteczne i zdrowotne, os6b zaangazowanych bezposrednio w realizacje projektu
(koszty wynagrodzen nie moga stanowi¢ wigcej niz 50% wydatkow kwalifikowalnych projektu);

— wynagrodzenia rozliczane stawka ryczattowa do 20% wydatkéw kwalifikowalnych

W ramach projektu Wnioskodawca dokonuje wyboru, czy koszty wynagrodzen bedzie rozliczat metodg tradycyjna,
czy stawkg ryczattowa. Nie mozna w projekcie taczy¢ kosztéw wynagrodzen rozliczanych stawka ryczattows i
rozliczanych w sposdb tradycyjny.

— wydatki zwigzane z zaangazowaniem w realizacje projektu beneficjenta prowadzacego jednoosobowg

dziatalno$¢ gospodarczg jest kwalifikowalny pod warunkiem wyraznego wskazania tej formy
zaangazowania oraz okreSlenia zakresu obowigzkéw tej osoby w zatwierdzonym wniosku
o dofinasowanie projektu — do wysokosci 50% wydatkéw kwalifikowalnych projektu;

wydatki zwigzane z uruchomieniem dziatalno$ci gospodarczej, przeprofilowaniem prowadzonej
dziafalno$ci, przebranzowieniem w tym zaopatrzenie w niezbedne surowce, uruchomienie/utrzymanie linii
produkcyjnych takie jak: surowce, potprodukty, materiaty — do wysoko$ci 20% wydatkdw kwalifikowalnych;
wydatki na organizacje i przeprowadzenie specjalistycznych szkoler - do wysoko$ci 10% finansowania
unijnego w ramach projektu, w tym:

e praca wynagrodzenie trenerow i szkoleniowcow,

o dojazdy i zakwaterowanie trenerow,

e wynajem pomieszczen oraz niezbednego sprzetu do przeprowadzenia szkolen,
e catering dla uczestnikow szkolenia,

e przygotowanie materiatow szkoleniowych,

o delegacje 0so6b korzystajacych ze szkolen.

Do wydatkéw niekwalifikowalnych zaliczamy:

koszty po$rednie.

Limity wydatkow:

wydatki poniesione na przygotowanie projektu bedq kwalifikowalne do wysokosci 3,5% wydatkow
kwalifikowalnych,

wydatki zwigzane z zakupem nieruchomos$ci niezabudowanej lub zabudowanej bedg kwalifikowane
do wysokosci 10% wydatkow kwalifikowalnych projektu,

wydatki zwigzane z inwestycjami zmierzajacymi do zwigkszenia efektywnoSci energetycznej beda
kwalifikowalne do wysokosci 30 % wydatkéw kwalifikowalnych projektu,
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o wydatki zwigzane z zapewnieniem bezpieczenstwa przesytania danych (np. systemy firewall, IDS
antywirusowe, kontroli dostepu do zasobow systemu) bedq kwalifikowalne do wysokosci 20% wydatkdw
kwalifikowalnych projektu,

e whniesienie wkfadu niepienieznego do wysokosci 10% wydatkow kwalifikowalnych projektu (wktad
niepieniezny moga stanowi¢ wytacznie nieruchomosci);

e laczne wynagrodzen i koszty zaangazowania osoby fizycznej prowadzacej dziatalno$¢ gospodarcza bedg
kwalifikowalne do wysokosci 50% wydatkow kwalifikowalnych projektu;

e stawka ryczattowa w wysokosci do 20% kwalifikowalnych kosztow bezpo$rednich innych niz koszty
personelu projektu i innych osob fizycznych $wiadczacych ustugi w ramach projektu wykorzystana
do pokrycia bezpo$rednich kosztow personelu projektu i innych oséb fizycznych Swiadczacych ustugi
w ramach projektu, pod warunkiem ze koszty bezposrednie projektu nie obejmujg zamdwien na roboty
budowlane, ktérych wartos¢ przekracza proég okreSlony w art. 4 lit. a dyrektywy 2014/24/UE
— bez koniecznosci udokumentowania jej wyliczenia;

o  wydatki zwigzane z dziatalno$cig promocyjng w systemach komunikacji internetowej beda kwalifikowalne
do wysokosci 25% wydatkéw kwalifikowalnych projektu;

e  koszty operacyjne zwigzane z uruchomieniem dziatalnosci gospodarczej, przeprofilowaniem prowadzonej
dziatalno$ci, przebranzowieniem w tym zaopatrzenie w niezbedne surowce, uruchomienie/utrzymanie linii
produkcyjnych takie jak: surowce, p&tprodukty, materiaty — do wysoko$ci 20% wydatkéw kwalifikowalnych;

e  wydatki zwigzane z cross-financingiem - do wysoko$ci 10% finansowania unijnego w ramach projektu.

Wydatki poniesione na zakup uzywanych srodkéw trwatych mogg zosta¢ uznane za kwalifikowalne, jesli
spetnione zostang wszystkie wymienione ponizej warunki:

- sprzedajacy $rodek trwaty wystawit deklaracje okre$lajaca jego pochodzenie,

- sprzedajacy Srodek trwaty potwierdzit w deklaracji, ze dany $rodek nie byt w okresie poprzednich 7 lat (10 lat
w przypadku nieruchomosci) wspoffinansowany z pomocy UE lub w ramach dotacji z krajowych $rodkéw
publicznych,

- cena zakupu uzywanego Srodka trwatego nie przekracza jego wartosci rynkowej i jest nizsza niz koszt
podobnego nowego sprzetu.

Zakup nieruchomosci oraz robét i materiatébw budowlanych jest mozliwy pod warunkiem, iz pozostaje on
w bezposrednim zwigzku z celami przedsiewziecia objetego wsparciem i jest niezbedny do osiggniecia
zamierzonego efektu realizowanego projektu.

Przykfad:

W przypadku gdy projekt przewiduje budowe nieruchomosci (np. hali produkcyjnej), za zasadne uznaje sie tylko
wydatki dotyczace czesci nieruchomosci pozostajacej w bezposrednim zwigzku z celami projektu. Tym samym
wydatki zwigzane np. z budowg czesci biurowej/socjalnej budynku nie bedg uzasadnione z punktu widzenia
realizacji celéw projektu. W przypadku, gdy projekt budowlany przewiduje szerszy zakres budowy, za zasadne
i kwalifikowalne, nalezy uzna¢ wydatki bezpo$rednio zwigzane z realizowanym projektem. Wyodrebnienie kosztow
zwigzanych bezpo$rednio z projektem (czyli kwalifikowalnych) powinno znalez¢ odzwierciedlenie w kosztorysie
inwestorskim.
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W tabeli nalezy dokona¢ podziatu zrodet finansowania, z jakich pokryte zostang koszty poniesione w ramach
projektu wyodrebniajac Srodki wspélnotowe oraz $rodki prywatne. W wierszu ,Razem” nalezy podaé taczng kwote
wydatkow ogotem i kwalifikowalnych.

Poszczegoine wiersze nalezy wypetni¢ zgodnie z przedstawionymi informacjami ponizej:
Srodki wspélnotowe (EFRR) — wnioskowane dofinansowanie z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego.

Prywatne — sg to $rodki, ktore nie noszg znamion $rodkéw publicznych, np. $rodki wtasne przedsiebiorcow,
fundacji, stowarzyszen. Wnioskodawca musi prawidtowo okresli¢ zrodta finansowania tych wydatkow (np. $rodki
wiasne, kredyt, leasing, itp.).

Projekt musi mie¢ zapewnione stabilne i udokumentowane Zrédta finansowania. Zataczone dokumenty musza by¢
aktualne na dzieri dokonywania oceny projektu.

Ocena wykonalnoéci finansowej projektu bedzie podlegata szczegotowej ocenie przez ekspertéw z dziedziny
analizy finansowej na podstawie danych zawartych we wniosku (dokumentéw i informacji na temat zrédet
finansowania projektu, historycznych danych finansowych oraz prognozy finansowej na okres realizacji projektu
i okres trwatosci projektu).

Zrédta finansowania projektu musza byé wiarygodne i musza zapewnia¢ finansowanie wkladu wtasnego z tytutu
wydatkéw kwalifikowalnych (ij. réznicy pomiedzy catkowitg wartoscig wydatkow kwalifikowalnych a kwotg
dofinansowania w projekcie) oraz wktadu wtasnego na pokrycie wydatkow niekwalifikowalnych.

Whioskodawca zatgcza do wniosku odpowiedni dokument potwierdzajacy zabezpieczenie $rodkow. W przypadku
finansowania projektu w postaci:

e kredytu/pozyczki bankowej — do wniosku o dofinansowanie nalezy dotaczy¢ kopie promesy
kredytowej/pozyczki bankowej. Z treSci dokumentu musi wynikaé, ze zostat wystawiony po zbadaniu
pozytywnej zdolnosci kredytowej Wnioskodawcy (np. dokument nie moze mie¢ formy promesy
warunkowej). Promesa kredytowa winna zawiera¢ okres/date wazno$ci promesy oraz dane identyfikujace
wystawce promesy. Promesa musi by¢ wazna przez okres nie krétszy niz 6 miesiecy od dnia ztozenia
wniosku o dofinansowanie;

e |easingu — do wniosku o dofinansowanie nalezy dotaczy¢ promese leasingowa. Promesa leasingowa
winna zawiera¢ okres/date wazno$ci promesy oraz dane identyfikujace wystawce promesy. Promesa musi
by¢ wazna przez okres nie krétszy niz 6 miesiecy od dnia ztozenia wniosku o dofinansowanie;

e pozyczki od udziatowca/ wspdlnika/ cztonka organu/ innego podmiotu gospodarczego/osoby fizycznej
nieprowadzacej dziatalnosci gospodarczej - do wniosku o dofinansowanie nalezy dotaczy¢ umowe
pozyczki z podpisem potwierdzonym notarialnie, chyba ze przepis szczegdlny zastrzega inng forme
wiasciwg, dla danej czynnosci prawnej; mozliwoS¢ udzielenia pozyczki musi by¢ uwiarygodniona
przedtozonymi przez wnioskodawce dokumentami finansowymi pozyczkodawcy:

— sprawozdaniami finansowymi/wyciggami z podatkowej ksiegi przychoddw i rozchodéw -
zamkniecie roku, ustalenie dochodu do opodatkowania lub

— w przypadku oséb fizycznych nieprowadzacych dziatalnosci gospodarczej — rocznymi
zeznaniami podatkowymi PIT z potwierdzeniem zloZzenia we wkasciwym urzedzie skarbowym
lub wyciagiem z konta bankowego;

e podwyzszenia kapitatu zaktadowego — nalezy dotaczy¢ odpis z KRS z zarejestrowanym podwyzszeniem
kapitatu zaktadowego; (w przypadku braku wpisu w KRS — wniosek do KRS o wpisanie do rejestru
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podwyzszenia kapitatu zaktadowego wraz z zatacznikami — w takim przypadku przedmiotowy wpis musi
znalez¢ sie w dokumentach rejestrowych przed podpisaniem umowy o dofinansowanie przez
Whioskodawce); w przypadku planowanego podwyzszenia kapitatu zaktadowego — dokumenty
potwierdzajace posiadanie $rodkéw niezbednych do wniesienia wktadéw na podwyzszenie kapitatu
zakfadowego w catoéci;

o Srodkow z funduszu inwestycyjnego — nalezy dotaczy¢ umowe, na mocy ktérej zostang zaangazowane
$rodki w realizacje projektu;

o wkladu wiasnego w formie niepienieznej (nieruchomosci) — nalezy zalgczy¢ operat szacunkowy
sporzadzony przez uprawnionego rzeczoznawce zgodnie z przepisami ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r.
0 gospodarce nieruchomos$ciami (Dz. U. z 2020 r. poz. 65, z pdzn. zm.) — aktualny w momencie ztoZenia
rozliczajgcego go wniosku o ptatno$¢.

Uwaga:

Jezeli wktadem wiasnym nie jest cata nieruchomo$¢, a jedynie jej czes¢ (na przyktad tylko pomieszczenia), operat
szacunkowy nie jest wymagany — w takim przypadku warto$¢ wktadu wycenia sie jako koszt amortyzacii
lub wynajmu (stawke moze okresla¢ np. cennik).

Ponadto do wniosku o dofinansowanie mozna zatgczy¢ inne dokumenty potwierdzajace zapewnienie posiadania
srodkow finansowych.

W przypadku, gdy promesa udzielenia kredytu/pozyczki przewiduje konieczno$¢ wniesienia przez Wnioskodawce
kaucji, wowczas jej wysokos$¢ powinna zosta¢ okreslona w promesie, jej warto$¢ winna zosta¢ uwzgledniona
w analizie finansowej wraz z podaniem stosownej informacji w opisie zatozen przyjetych do prognoz finansowych.

W ocenie potencjatu finansowego wnioskodawcy do realizacji projektu brana jest pod uwage kondycja finansowa
wnioskodawcy, a zatem przedstawienie dokumentéw potwierdzajacych finansowanie projektu nie stanowi
wytacznej przestanki do pozytywnej oceny wykonalno$ci finansowej projektu w powyzszym zakresie.

W zaleznosci od przyjetego modelu realizaciji projektu nalezy zaznaczyc¢:

o ,TAK"-jezeli projekt bedzie finansowany w systemie zaliczkowym;
o NIE" - jezeli projekt bedzie finansowany w systemie refundacii.

Whioskodawca zobowigzany jest do zapoznania sie z trecig o$wiadczenia i zaznaczenia odpowiedniej opcji,
tj. ,Tak”, ,Nie”, ,Nie dotyczy”.

Lista stuzy do wskazania przez Wnioskodawce zatacznikéw do formularza wniosku o dofinansowanie poprzez
zaznaczenie odpowiedniej opgji, j. ,Tak” lub ,Nie dotyczy”.

Dokumenty wiecej niz jednostronicowe powinny mie¢ ponumerowane strony.
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W przypadku zatgczenia dodatkowych zatacznikow, ktore nie sg przewidziane we wniosku o dofinansowanie,
nalezy umiesci¢ informacie w wykazie zatacznikdw, znajdujgcym sie na koncu formularza wniosku, nadajac
im kolejne numery.
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